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1. วัตถุประสงค์  
 เพ่ือดําเนินการระบบการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงานให้มีการแก้ไขปรับปรุง พัฒนาอย่างต่อเน่ือง ก่อให้เกิด
ประสิทธิภาพทั้งภายในและภายนอกองค์การ  
 

2. ขอบเขต  
 คู่มือการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงานฉบับน้ี ใช้เป็นวิธีกํากับการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงานของทุก
กิจกรรมที่เกิดขึ้นในอาคารหอสมุดและคลังความรู้มหาวิทยาลัยมหิดล  
 

3. คํานิยาม  
 3.1 ผู้ตรวจประเมิน (Auditor)  
      หมายถึง ผู้ที่มีความสามารถในการดําเนินกิจกรรมการตรวจประเมินระบบการจัดการสิ่งแวดล้อมและ
พลังงาน  
 

 3.2 การปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง (Continual Improvement)  
      หมายถึง กระบวนการที่พยายามให้การจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงานเกิดการปรับปรุงสมรรถนะทางด้าน
สิ่งแวดล้อมและพลังงาน (Environmental and Energy performance) ตามที่ต้องการโดยสอดคล้องกับนโยบายด้าน
สิ่งแวดล้อมและพลังงานของอาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ 
      หมายเหตุ : กระบวนการเป็นกิจกรรมท่ีต่อเน่ืองในการทํางานใดๆ และอยู่ในทุกพ้ืนที่ที่สามารถเกิด
กิจกรรมน้ันๆ  
 

 3.3 การแก้ไข (Corrective Action)  
      หมายถึง กิจกรรมที่จัดทําเพ่ือกําจัดสาเหตุของสิ่งที่ไม่เป็นไปตามข้อกําหนด (Non – Conformity) หรือ
ข้อบกพร่องที่พบ  
 

 3.4 เอกสาร (Document)  
      หมายถึง ข้อมูลและสื่อสนับสนุนต่างๆ ที่มีข้อมูลเหล่าน้ันอยู่ 
      หมายเหตุ : สื่อสามารถอยู่ในรูปกระดาษ สื่ออิเล็กทรอนิกส์ หรืออ่านด้วยดิสก์ในคอมพิวเตอร์ ภาพถ่าย 
หรือ ตัวอย่างต้นแบบหรือทั้งหมดที่กล่าวมารวมกัน  
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 3.5 สิ่งแวดล้อม (Environment)  
      หมายถึง สิ่งที่อยู่รอบอาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ ที่ได้ดําเนินการอยู่ รวมไปถึง อากาศ นํ้า พ้ืนดิน 
ทรัพยากรธรรมชาติ พืช สัตว์ มนุษย์ และ ความสัมพันธ์ระหว่างสิ่งต่างๆ ที่กล่าวมาน้ี     
              หมายเหตุ : สิ่งแวดล้อมที่กล่าวน้ีรวมถึงสภาพแวดล้อมภายในอาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ และ
สภาพแวดล้อมโลกด้วย  
 

 3.6 ประเด็นสิ่งแวดล้อมและพลังงาน (Environmental and Energy Aspect)  
       หมายถึง องค์ประกอบของกิจกรรม หรืองานบริการของอาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ ที่ส่งผลต่อ
สิ่งแวดล้อมและการใช้พลังงาน  
      หมายเหตุ: ประเด็นสิ่งแวดล้อมที่มีนัยสําคัญ หรือ สามารถมีผลกระทบที่มีนัยสําคัญต่อสิ่งแวดล้อมและ
พลังงาน  
 

 3.7 ผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมและพลังงาน (Environmental and Energy Impact)  
       หมายถึง การเปล่ียนแปลงต่างๆ ต่อสิ่งแวดล้อมและการใช้พลังงาน ไม่ว่าจะเป็นด้านผลเสีย หรือมี
ประโยชน์ทั้งหมด หรือ บางส่วนซึ่งเป็นผลมาจากประเด็นสิ่งแวดล้อมและพลังงานที่อาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ ได้
กระทําขึ้น  
 

 3.8 ระบบการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงาน (Environmental and Energy Management 
System)  
      หมายถึง ส่วนหน่ึงของระบบการจัดการของอาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ ที่ใช้ในการพัฒนาและ
ดําเนินการตามนโยบายสิ่งแวดล้อมและพลังงานที่อาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ ได้กําหนดขึ้นและมีการบริหาร
ความสัมพันธ์ สิ่งแวดล้อม และพลังงานน้ัน 
       หมายเหตุ :  
        - ระบบการจัดการ คือ การจัดต้ังข้อกําหนดที่เก่ียวข้องที่ใช้ในการต้ังนโยบายและวัตถุประสงค์และ
เพ่ือให้บรรลุวัตถุประสงค์น้ันๆ  
        - ระบบการจัดการน้ันรวมไปถึงการจัดโครงสร้างของอาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ กิจกรรมการ
วางแผน ความรับผิดชอบการปฏิบัติการ ระเบียบปฏิบัติ กระบวนการต่างๆ และทรัพยากร  
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 3.9 วัตถุประสงค์สิ่งแวดล้อมและพลังงาน (Environmental and Energy objective)  
       หมายถึง เป้าหมายโดยองค์รวม สอดคล้องกับนโยบายสิ่งแวดล้อมและพลังงานท่ีทางอาคารหอสมุดและ
คลังความรู้ฯ ได้จัดทําขึ้น  
 

 3.10 สมรรถนะ ผลการดําเนนิการด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงาน (Environmental and Energy 
Performance)  
        หมายถึง ผลจากการตรวจสอบของผู้บริหารของอาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ ในเรื่องปัญหา
สิ่งแวดล้อมและการใช้พลังงาน  
 

 3.11 นโยบายสิ่งแวดล้อมและพลังงาน(Environmental and Energy Policy)  
        หมายถึง ความต้ังใจโดยรวมและทิศทางของอาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ ที่เก่ียวข้องกับการแสดงผล
การดําเนินงานด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงานอย่างเป็นทางการ ซึ่งได้ถูกกําหนดออกมาโดยผู้บริหารสูงสุดของอาคาร
หอสมุดและคลังความรู้ฯ 
        หมายเหตุ : นโยบายส่ิงแวดล้อมและพลังงานกําหนดกรอบสําหรับกิจกรรมและเพ่ือจัดต้ังวัตถุประสงค์
และเป้าหมายด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงาน  
 

 3.12 เป้าหมายด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงาน (Environmental and Energy Target)  
        หมายถึง รายละเอียดของผลการดําเนินงานตามข้อกําหนดต่างๆ ที่เก่ียวข้องกับอาคารหอสมุดและคลัง
ความรู้ฯ หรือบางส่วน ซึ่งเป็นผลจากวัตถุประสงค์ทางด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงาน และความจําเป็นที่ได้ถูกกําหนด
และทําตาม เพ่ือให้บรรลุวัตถุประสงค์ที่ได้กําหนดไว้  
 

 3.13 การตรวจประเมินระบบการจัดการสิง่แวดล้อมและพลงังาน (Environmental and Energy 
Audit)  
        หมายถึง กระบวนการท่ีดําเนินงานอย่างเป็นระบบ มีอิสระและเป็นกระบวนการที่มีเอกสารรองรับ  
เพ่ือให้มีซึ่งหลักฐานและผลการประเมินความจริง ตามขอบเขตและเกณฑ์ในระบบการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงาน
ที่ต้ังไว้โดยอาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ ว่าได้ถูกปฏิบัติตามอย่างสมบูรณ์  
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 3.14 สิ่งที่ไม่เป็นไปตามข้อกําหนด (Non Conformity)  
        หมายถึง ความไม่สมบูรณ์ ไม่สอดคล้อง และไม่เป็นไปตามนโยบายสิ่งแวดล้อมและพลังงาน และเอกสาร
ควบคุมการปฏิบัติงานที่ได้กําหนดไว้  
 

 3.15 การป้องกัน (Preventive Action)  
        หมายถึง กิจกรรมเพ่ือกําจัดสาเหตุที่อาจจะนําไปสู่การเกิดข้อบกพร่องหรือความไม่สอดคล้องได้  
 

 3.16 การป้องกันมลพิษ (Preventive Protection)  
        หมายถึง กระบวนการปฏิบัติการ เทคนิค วัสดุ อุปกรณ์ผลิตภัณฑ์ หรือ ทรัพยากร ที่มีการหลีกเลี่ยงการ
ใช้ การลด หรือ ควบคุม (แยกหรือรวม) การสร้าง การปล่อย หรือ ทิ้งมลสารประเภทต่างๆ หรือของเสียเพ่ือลด
ผลกระทบด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงานในด้านลบ 
       หมายเหตุ : การป้องกันมลสาร สามารถรวมถึงการลดที่จุดปล่อย หรือ การทําลายกระบวนการ
ผลิตภัณฑ์ หรือ บริการที่เปลี่ยนไป ประสิทธิผลในการใช้ทรัพยากร วัตถุและพลังงาน การนํากลับมาใช้ใหม่ การกู้
กลับมาใช้ การหมุนเวียนใช้ซ้ํา การทําประโยชน์จากของเสีย และ การรักษาสภาพ  
 

 3.17 ระเบียบปฏิบัติ (Procedure) 
        หมายถึง ช่องทางหรือแนวทางเฉพาะท่ีกําหนดไว้เพ่ือผลักดันไปสู่ความสําเร็จในระบบการจัดการ
สิ่งแวดล้อมและพลังงานของอาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ 
 

 3.18 บันทึก (Record)  
        หมายถึง เอกสารที่แสดงถึงการบรรลุผล หรือ เป็นหลักฐานของกิจกรรมที่สอดคล้องในการปฏิบัติงาน  
 

 3.19 EMR (Environmental and Energy Management Representative)  
        หมายถึง ผู้แทนฝ่ายบริหารด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงานของอาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ 
 

 3.20 พลังงาน (Energy)  
        หมายถึง ไฟฟ้า เช้ือเพลิง ไอนํ้า ความร้อน อากาศอัด พลังงานทดแทน และสื่ออ่ืนๆ ที่คล้ายกัน  
 

 3.21 ฐานพลังงานอ้างอิง (Energy Baseline)  
        หมายถึง ปริมาณที่อ้างอิงค่าบรรทัดฐาน สําหรับเปรียบเทียบกับสมรรถนะของพลังงาน  
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 3.22 การทบทวนด้านพลังงาน (Energy Review)  
         หมายถึง การสรุปสถานะของสมรรถนะด้านพลังงานของอาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ ที่ขึ้นอยู่กับ
ข้อมูล หรือ สารสนเทศอ่ืนๆ ที่นําไปสู่การช้ีบ่งโอกาสในการปรับปรุง  
 

 3.23 ดัชนีชี้วัดด้านพลังงาน (Energy Performance Indicator, EnPI)  
        หมายถึง ดัชนีเชิงปริมาณด้านสมรรถนะด้านพลังงาน ที่กําหนดโดยอาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ 
 

 3.24 ปริมาณการใช้พลังงาน (Energy Consumption)  
        หมายถึง ปริมาณของการใช้พลังงานท่ีเกิดในทุกกิจกรรมภายในอาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ 
 

 3.25 ดัชนีการใช้พลังงานต่อหน่วย (Specific Energy Consumption: SEC)  
        หมายถึง ตัวช้ีวัดประสิทธิภาพพลังงาน โดยวัดปริมาณพลังงานที่ใช้เทียบกับหน่วยทางกายภาพ เช่น ต่อ
จํานวนบุคลากร ต่อกิจกรรม ต่อพ้ืนที่ เป็นต้น เพ่ือมาใช้วิเคราะห์ประสิทธิภาพพลังงานของอาคารหอสมุดและคลัง
ความรู้ฯ  
 

4. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
    4.1 ความมุ่งม่ันของผูบ้ริหาร  
           ผู้บริหารระดับสูงในอาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ ต้องแสดงการสนับสนุนและมุ่งมั่นที่จะพัฒนา
นําไปปฏิบัติและปรับปรุงอย่างต่อเน่ืองซึ่งระบบการจัดการด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงาน โดยสื่อสารให้บุคลากรใน
อาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ เห็นถึงความสําคัญของข้อกําหนดของกฎหมายท่ีเก่ียวข้อง และ ข้อกําหนดของอาคาร
หอสมุดและคลังความรู้ฯ ขับเคลื่อนการปรับปรุงอย่างต่อเน่ืองไปยังผลการดําเนินงาน ประสิทธิภาพ และ ประสิทธิผล
ของอาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ ผ่านทางการใช้แผนงานทางธุรกิจ วัตถุประสงค์ และ การวัดประเมินผล การตรวจ
ติดตาม การวิเคราะห์ข้อมูล การแก้ไขและป้องกัน และการทบทวน  
  หอสมุดและคลังความรู้ฯ จะทําและคงไว้ซึ่งระบบการจัดการด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงานตาม
นโยบายของหอสมุดและคลังความรู้ฯ และกฎหมายที่เก่ียวข้อง  
 
 
 
 
 
 
 



 

 

เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Procedure Manual) 
เรื่อง : คู่มือการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงาน (Environmental and Energy Manual) 

รหัสเอกสาร : PM-GO-01 หน้าท่ี : 7 / 22 

วันท่ีบังคับใช้ : 15 พฤษภาคม 2561 แก้ไขครั้งท่ี : 31 กรกฎาคม 2561 

 
 
    4.2 การกําหนดนโยบายสิ่งแวดล้อมและพลังงาน  
  หอสมุดและคลังความรู้ฯ กําหนดนโยบายสิ่งแวดล้อมและพลังงาน โดยผู้บริหารระดับสูง ให้เหมาะสม
กับกิจกรรมของอาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ ซึ่งประกอบด้วยความมุ่งมั่นในการดําเนินงานระบบการจัดการ
สิ่งแวดล้อมและพลังงาน ดังน้ี  
  1. กําหนดนโยบายด้านการอนุรักษ์พลังงานและส่ิงแวดล้อม ให้เป็นส่วนหน่ึงของนโยบายบริหารงาน
หอสมุดฯ โดยมีวิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้าหมาย และยุทธศาสตร์การพัฒนาหอสมุดฯ ตามมาตรฐานห้องสมุดสีเขียว และ
ตามมาตรฐานสํานักงานสีเขียว 
  2. จัดให้มีคณะทํางานการจัดการพลังงานและสิ่งแวดล้อม คณะทํางานตรวจประเมินการจัด
การพลังงานและส่ิงแวดล้อม คณะทํางานอาชีวอนามัยและสภาพแวดล้อม และงานอาคารสถานท่ีและยานพาหนะ 
ร่วมกันทําหน้าที่ดังน้ี 
          2.1 ดูแลโครงสร้างพ้ืนฐานของอาคารหอสมุดฯ ให้มีลักษณะทางกายภาพเอ้ือต่อการลดใช้พลังงาน
และลดผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม โดยใช้เทคโนโลยีที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมในการให้บริการและการบริหารจัดการ
หอสมุดฯ 

         2.2 ศึกษาปัญหาและกําหนดมาตรการการใช้ทรัพยากร การใช้พลังงานในกิจกรรมและการบริการ
ของหอสมุดฯ ให้มีประสิทธิภาพ มีการบันทึก ติดตาม และ ประเมินผล 

         2.3 ศึกษาปัญหาและกําหนดมาตรการการจัดการของเสียและมลพิษให้มีประสิทธิภาพ หลีกเลี่ยง
การจัดกิจกรรมที่มีผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม 
           2.4 ศึกษาปัญหาและกําหนดมาตรการการลดการปล่อยก๊าซเรือนกระจกจากทุกกิจกรรมในการ
ดําเนินงานภายในหอสมุดฯ  

 3. ส่งเสริมและสนับสนุนให้ผู้บริหาร บุคลากรและผู้เก่ียวข้องพัฒนาตนเองเพ่ือการบริหารจัดการตาม
มาตรฐานห้องสมุดสีเขียว และมาตรฐานสํานักงานสีเขียว 

 4. จัดหา จัดการ และให้บริการทรัพยากรสารสนเทศด้านการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม  
 5. รณรงค์ให้ความรู้ ความเข้าใจ และจัดกิจกรรมส่งเสริมการเรียนรู้ด้านการอนุรักษ์พลังงานและ

สิ่งแวดล้อม 
 6. ร่วมมือ แลกเปลี่ยนประสบการณ์กับเครือข่ายห้องสมุดสีเขียวหรือหน่วยงานที่เก่ียวข้อง ในการ

จัดการความรู้หรือแลกเปลี่ยนเรียนรู้ เพ่ือการบริหารจัดการและการให้บริการด้านพลังงานและสิ่งแวดล้อม 
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   7. กําหนดตัวช้ีวัด การอนุรักษ์พลังงานและส่ิงแวดล้อม ติดตาม ประเมินผล และรายงานผลเป็น
ประจําทุกปี 
      ทั้งน้ีหอสมุดและคลังความรู้มหาวิทยาลัยมหิดล จะให้การสนับสนุนทรัพยากรในด้านต่าง ๆ รวมถึง
งบประมาณ และส่วนอ่ืนๆ ที่จําเป็นเพ่ือพัฒนาการดําเนินการด้านสิ่งแวดล้อมภายในและภายนอกอาคารของหอสมุด
และคลังความรู้มหาวิทยาลัยมหิดล จากน้ันนํานโยบายด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงาน ไปเป็นกรอบในการจัดต้ัง
วัตถุประสงค์และเป้าหมายของอาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ พร้อมทั้งสื่อสารไปยังบุคลากรทุกระดับและพร้อมที่จะ
เปิดเผยต่อสาธารณะชนทั่วไป 
 

 4.3 การวางแผนด้านสิ่งแวดล้อมและพลงังาน (Environmental and Energy Planning)  
  4.3.1 ปัญหาสิ่งแวดล้อมและการใช้พลังงาน (Environmental and Energy Aspect) ตัวแทนของแต่
ละหน่วยงานเป็นผู้ช้ีบ่งลักษณะปัญหาด้านสิ่งแวดล้อมและปริมาณการใช้พลังงานของหน่วยงาน โดยพิจารณาลักษณะ
ปัญหาด้านสิ่งแวดล้อมและการใช้พลังงานที่มีนัยสําคัญ (Significant Aspect) ซึ่งการกําหนดลักษณะปัญหาสิ่งแวดล้อม
และการใช้พลังงานจะครอบคลุมถึง กระบวนการ กิจกรรมและบริการของอาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ ที่มี
ผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมและการใช้พลังงานทั้งทางตรง และทางอ้อม ในกรณีสถานการณ์ปกติ สถานการณ์ผิดปกติ 
และสถานการณ์ฉุกเฉิน รวมทั้งการเปลี่ยนแปลง หรือปรับปรุงกิจกรรม และบริการใหม่ๆ  
  4.3.2 กฎหมายและข้อกําหนดด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงาน (Legal and other requirement)
ผู้รับผิดชอบทางกฎหมายส่ิงแวดล้อมและพลังงาน มีหน้าที่ค้นหากฎหมายและข้อกําหนดต่างๆ ด้านสิ่งแวดล้อมและ
พลังงานที่เก่ียวข้องกับลักษณะปัญหาด้านสิ่งแวดล้อมและการใช้พลังงานของกิจกรรม และบริการของอาคารหอสมุด
และคลังความรู้ฯ และปรับปรุงให้ทันสมัยอยู่เสมอ รวมทั้งสื่อสารไปยังผู้ที่เก่ียวข้อง เพ่ือให้มั่นใจว่ากฎหมายและ
ข้อกําหนดอ่ืนๆ ด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงานได้ถูกปฏิบัติให้สอดคล้องตามท่ีกําหนด  
  4.3.3 วัตถุประสงค์ เป้าหมาย และโครงการ (Objectives, targets and program(s)) คณะทํางาน
ด้านการจัดการพลังงานและส่ิงแวดล้อม จะจัดทําวัตถุประสงค์และเป้าหมายเป็นเอกสาร การกําหนดและทบทวน
วัตถุประสงค์และเป้าหมายด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงานของอาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ โดยจะพิจารณาถึงการ
ปฏิบัติให้สอดคล้องกับกฎหมายและข้อกําหนดอ่ืนๆ ด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงานของอาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ
ลักษณะปัญหาสิ่งแวดล้อมและการใช้พลังงานที่มีนัยสําคัญ  (Significant Environmental Aspect) เทคโนโลยี
สถานะการเงิน ความต้องการทางธุรกิจ และความต้องการของผู้สนใจ  
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          วัตถุประสงค์และเป้าหมายที่กําหนดต้องวัดค่าได้ และสอดคล้องกับนโยบายสิ่งแวดล้อมของ
อาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ รวมถึงความมุ่งมั่นในการป้องกันมลพิษการใช้พลังงานอย่างเหมาะสม และมี
ประสิทธิภาพ การปฏิบัติให้สอดคล้องกับกฎหมายและข้อกําหนดอ่ืนๆ และ การปรับปรุงอย่างต่อเน่ืองแล้วจึงส่งให้ฝ่าย
บริหารอนุมัติ และจัดทําการทบทวนโดยฝ่ายบริหาร หลังจากน้ันจะทําการแจกจ่ายให้กับแต่ละฝ่าย ตามความเหมาะสม
และสอดคล้อง วัตถุประสงค์ เป้าหมายหลักของอาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ EMR ร่วมกับคณะทํางานด้านการจัด
การพลังงานและส่ิงแวดล้อม อาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ นําวัตถุประสงค์ และเป้าหมาย ด้านสิ่งแวดล้อมและการ
ใช้พลังงานหลักของหอสมุดและคลังความรู้ฯ ไปกําหนดการจัดทําโครงการด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงาน โดยมีฝ่าย
บริหารเป็นผู้อนุมัติและให้แต่ละหน่วยงานจัดทํา กิจกรรมในหน่วยงานที่สอดคล้องกับการจัดทําโครงการด้าน
สิ่งแวดล้อมและพลังงานและเหมาะสมกับหน่วยงาน โดยระบุวิธีการ ระยะเวลา และกําหนดผู้รับผิดชอบในแต่ละ
กิจกรรมอย่างชัดเจนโดยคณะทํางานด้านการจัดการพลังงานและสิ่งแวดล้อม อาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ ทําหน้าที่
ติดตามความคืบหน้าของโครงการให้บรรลุตามวัตถุประสงค์และเป้าหมาย อน่ึงการจัดทําโครงการด้านสิ่งแวดล้อมและ
พลังงาน จะมีการเปลี่ยนแปลงเมื่อมีประเด็นปัญหาสิ่งแวดล้อม ปริมาณการใช้พลังงาน กฎหมายและข้อกําหนดด้าน
สิ่งแวดล้อมและพลังงานท่ีเก่ียวข้อง หรือกิจกรรมอ่ืนที่มีผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมและการใช้พลังงานเปลี่ยนแปลงไป  
 

 4.4 การนาํไปปฏิบัติ และกระบวนการ  
  4.4.1 ทรัพยากร บทบาท ความรับผิดชอบ และอํานาจหน้าที่ (Resources roles responsibility 
and authority)  
          ผู้บริหารระดับสูงจะจัดหาทรัพยากรที่จําเป็นในการดําเนินระบบการจัดการสิ่งแวดล้อมและ
พลังงานให้อย่างเพียงพอ และสนับสนุนการดําเนินงาน คณะทํางานด้านการจัดการพลังงานและสิ่งแวดล้อม อาคาร
หอสมุดและคลังความรู้มหาวิทยาลัยมหิดล (ศาลายา) และ EMR ให้บรรลุผลถึงประสิทธิภาพในการจัดทําระบบการ
จัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงาน นโยบาย วัตถุประสงค์และเป้าหมาย ดังน้ัน ผู้บริหารระดับสูงจึงมีการกําหนดผังอาคาร
หอสมุดและคลังความรู้ฯ ด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงาน และมีอํานาจหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังน้ี  
          หน้าทีค่วามรับผิดชอบ  
          1. ผู้อํานวยการ (Top management)  

        - สนับสนุนทรัพยากรที่จําเป็นให้อย่างเพียงพอ รวมทั้งงบประมาณในการพัฒนาและ
ดําเนินงานระบบการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงาน  
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        - เป็นประธานการทบทวนระบบการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงาน  
        - กําหนดนโยบายและทิศทางการดําเนินงานด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงาน  
        - อนุมัตินโยบายสิ่งแวดล้อมและพลังงาน  
        - อนุมัติวัตถุประสงค์และเป้าหมายด้านสิ่งแวดล้อมและพลงังาน  

          2. ตัวแทนบริหารด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงาน (EMR - Environmental and Energy 
Management Representative )  
    - ติดตามผลการดําเนินงานระบบการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงานของ อาคารหอสมุด
และคลังความรู้ฯ ให้เป็นไปตามนโยบายและกฎหมายท่ีเก่ียวข้อง  

               - รายงานผลการดําเนินงานระบบการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงานให้ฝ่ายบริหารทราบ
และรายงานข้อเสนอแนะในการปรับปรุงระบบการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงาน  

    - แต่งต้ังและอนุมัติผู้ตรวจสอบติดตามระบบจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงานภายใน  
    - ติดตามความคืบหน้าของโครงการการจัดการด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงาน  

          3. คณะกรรมการสํานักงานสีเขียว (Green Office)  
    - สนับสนุนกิจกรรมด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงาน ตลอดจนสื่อสารนโยบาย วัตถุประสงค์
และเป้าหมายสิ่งแวดล้อมและพลังงานของหน่วยงาน  
    - จัดทําเอกสารท่ีจําเป็นในระบบการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงาน เช่น การช้ีบ่งประเมิน
ลักษณะปัญหาสิ่งแวดล้อมและการใช้พลังงาน เอกสารระเบียบปฏิบัติและขั้นตอนการปฏิบัติของกิจกรรมต่างๆ ที่อาจ
ส่งผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมและพลังงานและตอบสนองต่อการเกิดอุบัติเหตุ หรือเหตุการณ์ฉุกเฉินที่อาจจะเกิดขึ้นได้
รวมทั้งมีวิธีปฏิบัติในการป้องกัน และบรรเทาผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมและการใช้พลังงานท่ีเกิดขึ้น  

    - ทบทวน และปรับปรุงแก้ไขวิธีปฏิบัติต่าง ๆเพ่ือเตรียมพร้อม และตอบสนองในภาวะ 
ฉุกเฉินตามความจําเป็น โดยเฉพาะอย่างย่ิงหลังจากที่ได้เกิดอุบัติเหตุหรือเหตุการณ์ ฉุกเฉินแล้ว  

    - สื่อสารวิธีปฏิบัติต่าง ๆไปยังผู้ที่เก่ียวข้อง  
    - สร้างจิตสํานึกด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงานให้กับบุคลากรในหน่วยงาน  

          4. ผู้ตรวจติดตามภายใน (Internal auditor)  
    - ดําเนินการตรวจติดตามผลของโครงการการจัดการด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงานให้เป็นไป

ตามวัตถุประสงค์และเป้าหมาย  
    - ตรวจติดตามประจําปีตามแผนการตรวจที่กําหนด  
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    - จัดทํารายงานการแก้ไขและป้องกันข้อบกพร่อง และสัง่การให้ดําเนินการแก้ไข  
          5. เจ้าหน้าที่ควบคุมเอกสาร (Document Control Officer)  

    - มีหน้าที่ในการจัดทํา แก้ไข ขึ้นทะเบียนเอกสารให้ทันสมยัอยู่เสมอ  
    - แจกจ่ายเอกสารให้กับพ้ืนทีป่ฏิบัติงาน  
    - เรียกเก็บเอกสาร และทําลาย โดยขออนุมัติจาก EMR  
    - เก็บรักษาบันทึกสิ่งแวดล้อมและพลังงานตามระบบการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงาน  

          6. บุคลากรของอาคารหอสมุดและคลังความรู้ (Operator)  
    - ปฏิบัติตามนโยบายส่ิงแวดล้อมและพลังงาน วิธีการปฏิบัติงานด้านสิ่งแวดล้อมและ
พลังงาน กฎ ระเบียบที่อาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ กําหนด  
 

  4.4.2 ความสามารถ, การฝึกอบรม และความตระหนัก (Competence, training and awareness)  
                             อาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ จะควบคุมให้บุคลากรและผู้ที่มอบหมายให้ทํางานแทนที่มี
โอกาสก่อให้เกิดปัญหาสิ่งแวดล้อมและเก่ียวข้องในการใช้พลังงานเป็นบุคคลท่ีมีความสามารถในการปฏิบัติงานโดยไม่
ก่อให้เกิดปัญหาสิ่งแวดล้อมและใช้พลังงานอย่างสิ้นเปลืองโดยความสามารถน้ันอาจเนื่องจากการศึกษา ประสบการณ์
ทํางานและ การฝึกอบรม  
                             อาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ จะทําการช้ีบ่งความจําเป็นในการฝึกอบรมให้ผู้ปฏิบัติงานและ
จัดฝึกอบรมให้ผู้ปฏิบัติงานให้ครบถ้วนโดย EMR จะจัดให้มีการอบรมบุคลากรเพื่อสร้างจิตสํานึกและเพ่ิมขีดความ 
สามารถให้กับบุคลากรใน อาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ ดําเนินงานด้านต่างๆ เช่นนโยบายสิ่งแวดล้อมและพลังงาน 
ขั้นตอนหรือเทคนิคต่างๆ ในการปฏิบัติงานด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงานในหน่วยงานให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ 
เป้าหมายและขั้นตอนการจัดทําโครงการสิ่งแวดล้อมและพลังงาน ที่หน่วยงานกําลังดําเนินงานอยู่ เป็นต้น 
  4.4.3 การสื่อสาร (Communication) การสือ่สารแบ่งออกเป็น 2 ประเภท คือ  
   1. การสื่อสารภายใน  
                                 หมายถึง การส่ือสารกิจกรรมต่างๆ เก่ียวกับสิ่งแวดล้อมและพลังงานให้กับบุคลากรภายใน
อาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ ทราบ โดยใช้สื่อต่างๆ เช่น การประชุมช้ีแจง บอร์ดข่าวสาร การประชาสัมพันธ์ หรือวิธี
อ่ืนๆ โดยแบ่งการสื่อสารภายในออกเป็น 2 ประเภท คือ  
    1.1 จากบนลงล่าง หมายถึง การสื่อสารจากผู้บริหารสูงสุด รองผู้อํานวยการฝ่าย
ต่างๆ หัวหน้าฝ่าย หัวหน้างาน ในอาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ ลงสู่บุคลากร โดยจัดทําบอร์ดข่าวสาร ประกาศ
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ข่าวสาร การประชุมช้ีแจง เพ่ือเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารเก่ียวกับสิ่งแวดล้อมและพลังงาน และการปลูกจิตสานึกให้กับ
บุคลากร  
    1.2 จากล่างขึ้นบน หมายถึง การสื่อสารจากบุคลากรสู่ผู้บริหารสูงสุด รองผู้อํานวย 
การฝ่ายต่างๆ หัวหน้าฝ่าย หัวหน้างาน ในอาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ โดยอาจจัดทํากล่องรับข้อเสนอแนะเพื่อรับ
ข้อเสนอแนะ หรือข้อร้องเรียนด้านสิ่งแวดล้อม  
   2. การสื่อสารภายนอก  
                                    หมายถึง การสื่อสารเร่ืองราวต่างๆ ด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงานให้แก่บุคคลภายนอกท่ี
เก่ียวข้องกับการดําเนินงานด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงานของอาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ เช่น ผู้ที่ขอใช้สถานที่ ผู้รับ
จ้างเหมาช่วง เป็นต้น  
       ถ้าหากมีบุคคลภายนอกต้องการทราบข้อมูลเก่ียวกับสิ่งแวดล้อมและพลังงาน จาก อาคาร
หอสมุดและคลังความรู้ฯ ทาง EMR จะพิจารณาการสื่อสารข้อมูลด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงานตามความเหมาะสมเป็น
ราย ๆ ไป  
  4.4.4 เอกสารในระบบการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงาน (Document) ประกอบด้วย  
   1. นโยบายสิ่งแวดล้อมและพลังงาน  
   2. วัตถุประสงค์ เป้าหมายด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงาน  
   3. เอกสารคู่มือ ระเบียบปฏิบัติ บันทึกในการดําเนินการที่จําเป็นตามที่อาคารหอสมุดและ
คลังความรู้ฯ กําหนด  
  4.4.5 การควบคุมเอกสาร (Document Control)  
   อาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ จะทําการควบคุมเอกสารในระบบการจัดการสิ่งแวดล้อม
และพลังงานที่หอสมุดและคลังความรู้ฯ จัดทําขึ้นตลอดการดําเนินการต้ังแต่การออกเอกสารใหม่ การอนุมัติ การแก้ไข 
การแจกจ่ายใช้งาน และการทําลาย รวมทั้งเอกสารจากภายนอกที่เก่ียวข้องกับระบบการจัดการสิ่งแวดล้อมและ
พลังงานจะถูกควบคุมการแจกจ่ายโดยปฏิบัติตามระเบียบปฏิบัติที่ได้จัดทําขึ้น  
  4.4.6 การควบคุมการปฏิบัติงาน (Operation Control)  
   คณะทํางานด้านการจัดการพลังงานและส่ิงแวดล้อม อาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ จะ
ดําเนินการกําหนดวิธีการควบคุมและป้องกันแหล่งกําเนิดมลพิษที่ก่อให้เกิดผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมที่มีนัยสําคัญรวม
ไปถึงการใช้พลังงานอย่างเหมาะสม ซึ่งได้บ่งช้ีไว้และมีเอกสารระเบียบปฏิบัติ หรือขั้นตอนการปฏิบัติงานหรือเอกสาร
อ่ืนๆ ที่ได้ครอบคลุมสถานการณ์ต่าง ๆ เพ่ือให้บรรลุผล ตามนโยบายวัตถุประสงค์และเป้าหมายหลักด้านสิ่งแวดล้อม
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และพลังงานของอาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ ลักษณะปัญหาสิ่งแวดล้อมและการใช้พลังงานท่ีมีนัยสําคัญซึ่งกําหนด
วิธีการควบคุมมีดังน้ี  
   1. การจัดการนํ้าเสีย (Waste water Management)  
   2. การจัดการขยะ (Waste Management)  
   3. การซ่อมบํารุง (Maintenance)  
   4. การควบคุมผู้รับเหมาและผู้ขอใช้สถานที ่(Sub Contract Control)  
   5. การใช้ทรัพยากรและพลังงาน (Resource and Energy Utilization)  
   6. การจัดซื้อจดัจ้าง (Green Procurement)  
  4.4.7 การเตรียมพร้อม และการตอบสนองสถานการณ์ฉุกเฉิน (Emergency preparedness and 
response)  
   อาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ ได้กําหนดวิธีการเตรียมความพร้อมต่อการเกิดอุบัติเหตุ และ
สถานการณ์ฉุกเฉิน เพ่ือที่จะป้องกัน หรือบรรเทาผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม เมื่อมีเหตุการณ์ฉุกเฉินเกิดขึ้นมีขั้นตอนการ
ปฏิบัติต่างๆ รองรับสถานการณ์ รวมท้ังทบทวนแก้ไขวิธีการดังกล่าวด้วยความเหมาะสมเสมอ โดยเฉพาะอย่างย่ิง
หลังจากเกิดอุบัติเหตุ หรือเหตุฉุกเฉิน โดยมีคณะทํางานด้านการจัดการพลังงานและส่ิงแวดล้อม อาคารหอสมุดและ
คลังความรู้มหาวิทยาลัยมหิดล (ศาลายา) เป็นผู้รับผิดชอบ  
   การออกแบบและพัฒนาการใช้พลังงาน (Energy Design and Development) อาคาร
หอสมุดและคลังความรู้ฯ ต้องจัดให้มีการออกแบบการดัดแปลงและการพัฒนาของเครื่องมือกระบวนการสิ่งอํานวย
ความสะดวกและสํานักงานเพ่ือมั่นใจว่าเป็นไปตามกฎหมายด้านพลังงานและข้อกําหนดของอาคารหอสมุดและคลัง
ความรู้ฯ ที่เก่ียวข้องและลดผลกระทบต่อพลังงานโดยการวางแผนการออกแบบและการพัฒนาจะต้องให้ความร่วมมือ
กับการออกแบบบนนวัตกรรมด้านพลังงานโดยมีพ้ืนฐานเพ่ือประโยชน์สูงสุดของพลังงานโดยรวม  
   - ทบทวนโครงการหลักสําหรับสิ่งที่อาจเกิดผลกระทบต่อพลังงานและการปฏิบัติการต่อ
ปัญหาที่ได้ช้ีบ่งไว้  
   - ส่งเสริมประสิทธิภาพในการใช้ทรัพยากรและพลังงาน  
   - กําหนดความรับผิดชอบของการออกแบบและการพัฒนา  
   - จัดให้มีระบบการทบทวนในขั้นตอนที่เหมาะสมสําหรับการทบทวนการออกแบบและการ
พัฒนาให้สอดคล้องกับข้อกําหนดผู้ที่มีส่วนร่วมในการทบทวนต้องประกอบด้วยตัวแทนจากหน่วยงานที่เก่ียวข้องกับ
ขั้นตอนการออกแบบและการพัฒนาที่กําลังทบทวนอยู่  
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   - อาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ ต้องจัดการความเกี่ยวข้องระหว่างกลุ่มต่างๆ ที่ร่วมในการ
ออกแบบและพัฒนาเพ่ือให้แน่ใจถึงประสิทธิภาพในการสื่อสารและความชัดเจนในการมอบหมายความรับผิดชอบ  
 

 4.5 การตรวจสอบ และการดําเนนิการแก้ไข (Checking)  
  4.5.1 การเฝ้าติดตามและตรวจวัด (Monitoring and measurement)  
   คณะทํางานด้านการจัดการพลังงานและสิ่งแวดล้อม อาคารหอสมุดและคลังความรู้
มหาวิทยาลัยมหิดล (ศาลายา) รับผิดชอบแผนการเฝ้าติดตามและวัดผลการปฏิบัติงานของแต่ละกิจกรรม และส่งผลการ
ตรวจวัดให้กับ EMR เพ่ือให้แน่ใจว่าระบบการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงานเป็นไปตามเป้าหมายที่ได้กําหนดไว้สําหรับ
บุคลากรต้องปฏิบัติตามขั้นตอนที่กําหนดและอยู่ภายใต้กฎหมายหรือข้อกําหนดด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงาน โดยให้
บันทึกผลการตรวจวัดลงในแบบฟอร์มที่กําหนด และรายงานให้กับ EMR ทราบเป็นระยะๆ สําหรับการเฝ้าติดตามทาง
กฎหมายหรือข้อกําหนดด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงาน ผู้รับผิดชอบด้านกฎหมายหรือข้อกําหนดด้านสิ่งแวดล้อมและ
พลังงาน จะเป็นผู้แจ้งคณะทํางานด้านการจัดการพลังงานและสิ่งแวดล้อม อาคารหอสมุดและคลังความรู้
มหาวิทยาลัยมหิดล (ศาลายา) เพ่ือให้ปรับปรุงแผนการเฝ้าติดตามเป็นระยะ อน่ึงถ้ามีการตรวจวัดคุณภาพ  

  4.5.2 สิ่งแวดล้อม เครื่องมือที่ใช้ในการตรวจวัดต้องได้รับการสอบเทียบและมีผลการสอบเทียบที่ผ่าน
เกณฑ์มาตรฐานแสดงให้ดูได้รวมทั้งวิธีการตรวจวัดต้องได้มาตรฐานตามที่กฎหมายกําหนด  
  4.5.3 การประเมินผลความสอดคล้อง (Evaluation of compliance)  
   หอสมุดและคลังความรู้ฯ จะดําเนินการประเมินผลการดําเนินการตามกฎหมายและ
ข้อกําหนดอ่ืนๆ ด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงานที่เก่ียวข้องกับหอสมุดและคลังความรู้ฯ ตามรอบระยะโดยจะกําหนดไว้ใน
ระเบียบปฏิบัติเรื่องกฎหมายและการประเมินผลความสอดคล้อง และให้คณะทํางานด้านการจัดการพลังงานและ
สิ่งแวดล้อม อาคารหอสมุดและคลังความรู้มหาวิทยาลัย มหิดล (ศาลายา) และ EMR ประเมินและเก็บผลการประเมิน
ไว้โดยการประเมินผลความสอดคล้องจะกําหนดไว้ในทะเบียนกฎหมายและข้อกําหนดอ่ืนๆ ด้านสิ่งแวดล้อมและ
พลังงาน  
  4.5.4 ข้อบกพร่องกิจกรรมการแก้ไขและป้องกัน  (Nonconformity, corrective action and 
preventive action)  
   อาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ กําหนดผู้รับผิดชอบ ในการแก้ไข และป้องกัน โดยจัดทํา
ระเบียบปฏิบัติงานเพ่ือหยุดย้ังปัญหา และบรรเทาไม่ให้ลุกลามขยายออกไปมากทั้งน้ีจะต้องแก้ไขที่ต้นเหตุของปัญหา 
โดยคํานึงถึงความเหมาะสมของขอบเขตปัญหาและสอดคล้องกับผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมและพลังงานที่อาจเกิดขึ้น



 

 

เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Procedure Manual) 
เรื่อง : คู่มือการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงาน (Environmental and Energy Manual) 

รหัสเอกสาร : PM-GO-01 หน้าท่ี : 15 / 22 

วันท่ีบังคับใช้ : 15 พฤษภาคม 2561 แก้ไขครั้งท่ี : 31 กรกฎาคม 2561 

 
 
อน่ึง การเปลี่ยนแปลงใดๆ ที่เป็นผลมาจากการแก้ไข และป้องกันข้อบกพร่องจะต้องนาไปปฏิบัติจริงและบันทึกการ
เปลี่ยนแปลงในเอกสารระเบียบปฏิบัติงาน  

  4.5.5 การควบคุมบันทึก (Control of records)  
   หอสมุดและคลังความรู้ฯ ต้องกําหนดผู้รับผิดชอบในการควบคุม ดูแล รักษาบันทึกด้าน

สิ่งแวดล้อมและพลังงานที่เก่ียวกับการดําเนินงานด้านสิ่งแวดล้อม และพลังงาน ต้ังแต่การช้ีบ่งการจัดเก็บ จนกระทั่ง
การทําลาย รวมท้ังกําหนดอายุการจัดเก็บบันทึก โดยปฏิบัติตามระเบียบปฏิบัติงานที่ได้กําหนดไว้  

  4.5.6 การตรวจติดตามภายใน (Internal audit)  
   การตรวจสอบติดตามในระบบการจัดการสิ่งแวดล้อมของอาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ จะ

ตรวจสอบเพ่ือให้มั่นใจว่าระบบฯ สอดคล้องกับแผนนโยบายและกฎหมายท่ีเก่ียวข้องที่ได้จัดไว้ให้สําหรับการจัดการ
สิ่งแวดล้อมและพลังงานได้ถูกนําไปใช้อย่างถูกต้องและคงรักษาไว้อย่างสมบูรณ์และผลของการตรวจประเมินจะต้อง
นําไปสู่การจัดการต่อไป  
   โปรแกรมการตรวจประเมินต้องถูกวางแผนไว้จัดทําขึ้น นําไปปฏิบัติและคงรักษาไว้โดย
หอสมุดและคลังความรู้ฯ โดยพิจารณาถึงความสําคัญด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงานของการปฏิบัติการที่เก่ียวข้องและผล
ของการตรวจประเมินครั้งที่ผ่านมาการคัดเลือกผู้ตรวจประเมินและการตรวจประเมินต้องทําให้มั่นใจถึงวัตถุประสงค์
และมีความยุติธรรมในการกระบวนการตรวจประเมิน   
 

 4.6 การประชุมทบทวนโดยฝ่ายบริหาร (Management Review)  
  การประชุมทบทวนโดยฝ่ายบริหารของอาคารหอสมุดและคลังความรู้ฯ จะทําการทบทวนในที่ประชุม
ผู้บริหารอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง โดยต้องมีการรวบรวมข้อมูลที่จําเป็นและถูกต้องเพ่ือใช้ในการพิจารณาทบทวนทั้ง
ประสิทธิภาพและประสิทธิผลของการดําเนินงานระบบการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงานของ หอสมุดและคลังความรู้
ฯ นําเสนอต่อฝ่ายบริหารโดยมีวาระการประชุม ดังน้ี  
  - ผลการดําเนินงานตามส่ิงที่ได้รับมอบหมายจากการประชุมทบทวนครั้งที่ผ่านมา  
  - สมรรถนะของระบบการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงาน  
  - การเปลี่ยนแปลงภายในที่มีผลต่อระบบฯ เช่น การพัฒนา ปรับปรุงกิจกรรม และการบริการ 
กฎหมายและขอ้กําหนดอ่ืน ๆ  
  - ข้อมลูสื่อสารภายในและภายนอก รวมทั้งข้อร้องเรียนด้วย  
  - ผลการตรวจประเมินภายใน  
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  - สถานะความก้าวหน้าและการบรรลุต่อวัตถุประสงค์และเป้าหมาย แผนการดําเนินงานรวมท้ังโอกาส
ในการเปลี่ยนแปลง  
  - ผลการประเมินความสอดคล้องตามกฎหมายและข้อกําหนดอ่ืน ๆ  
  - สถานะข้อบกพร่องการปฏิบัติการแก้ไขป้องกัน  
  - ข้อเสนอแนะในการปรับปรุงระบบการจัดการ  
  - เรื่องอ่ืนๆ (ถา้มี)  
  บันทึกการประชุมต้องจัดทําเป็นลายลักษณอั์กษร โดยต้องประกอบด้วยผลการตัดสินใจของฝ่าย
บริหารดังน้ี  
  1. ความเป็นไปได้ในการเปลี่ยนแปลงนโยบายสิ่งแวดล้อมและพลังงาน  
  2. ความเป็นไปได้ในการเปลี่ยนแปลงวัตถุประสงค์และเป้าหมายด้านสิ่งแวดล้อมและพลงังาน  
  3. ความเป็นไปได้ในการเปลี่ยนแปลงในระบบการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงานที่แสดงให้เห็นถึง
ความมุ่งมั่นในการปรับปรุงอย่างต่อเน่ือง  
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เอกสารแนบทา้ย 1 – ประกาศนโยบายสิ่งแวดล้อมและพลังงาน  
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เอกสารแนบทา้ย 2 – ประกาศแต่งต้ังคณะกรรมการสิง่แวดล้อมและพลังงาน  
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เอกสารแนบทา้ย 3 – คู่มือ ระเบยีบปฏิบติัด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงาน และเอกสารท่ีเก่ียวข้อง  
 

หมายเลขเอกสาร ระเบยีบปฏิบติัด้านสิ่งแวดล้อมและพลังงาน 
01 คู่มือการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงาน (Environmental and Energy Manual) 
02 ระเบียบปฏิบัติการระบุและประเมินปัญหาสิง่แวดล้อม (Environmental Aspect) 
03 ทะเบียนระบุปัญหาสิ่งแวดล้อม ปี 2561 
04 ระเบียบปฏิบัติการทบทวนโดยฝ่ายบริหาร 
05 ระเบียบปฏิบัติการสื่อสาร (Communication) 
06 ระเบียบปฏิบัติการฝึกอบรม (Training) 
07 โครงการกิจกรรม 5 ส หอสมุดและคลังความรู้มหาวิทยาลยัมหิดล 
08 ระเบียบปฏิบัติการจัดการก๊าซเรือนกระจก (Green House Gas Management) 
09 คู่มือมาตรการประหยัดพลังงาน 
10 ระเบียบปฏิบัติการตรวจวัดคุณภาพสิ่งแวดล้อมและพลังงาน (Environmental and Energy 

Monitoring) 
11 ระเบียบการจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
12 ระเบียบปฏิบัติ วัตถุประสงค์ เป้าหมาย และแผนงาน (Objective Target and Program) 
13 ระเบียบปฏิบัติการควบคุมการปฏิบัติ (Operational Control) 
14 ระเบียบปฏิบัติการป้องกันและระงับเหตุฉุกเฉิน 
15 ระเบียบปฏิบัติการแก้ไขและป้องกัน (Corrective and Preventive Action) 
16 มาตรการจัดการขยะ 

 

เอกสารที่เก่ียวข้อง 
 1. นโยบายการเป็นห้องสมุดสีเขียว (Green Library) และสํานักงานสีเขียว (Green Office) หอสมุดและคลัง
ความรู้มหาวิทยาลัยมหิดล 
 2. ประกาศแต่งต้ังคณะทํางานด้านการจัดการพลังงานและส่ิงแวดล้อม อาคารหอสมุดและคลังความรู้
มหาวิทยาลัยมหิดล (ศาลายา) 



 

 

เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Procedure Manual) 
เรื่อง : คู่มือการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงาน (Environmental and Energy Manual) 

รหัสเอกสาร : PM-GO-01 หน้าท่ี : 22 / 22 

วันท่ีบังคับใช้ : 15 พฤษภาคม 2561 แก้ไขครั้งท่ี : 31 กรกฎาคม 2561 

 
 
 3. ประกาศแต่งต้ังคณะผู้ตรวจประเมินการจัดการพลังงาน อาคารหอสมุดและคลังความรู้มหาวิทยาลัยมหิดล 
(ศาลายา) 
 

  


