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1. วัตถุประสงค์  
 เพ่ือให้ผู้บริหารระดับสูงได้ทบทวนให้เกิดความม่ันใจว่าระบบการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงาน ยังคงมีความ
เหมาะสมและพัฒนาปรับปรุงและมีประสิทธิภาพอย่างต่อเน่ือง  
 

2. ขอบเขต  
 ระเบียบปฏิบัติงานน้ีครอบคลุมถึงการทบทวนระบบการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงานของอาคารหอสมุดและ
คลังความรู้มหาวิทยาลัยมหิดล  
 

3. คํานิยาม  
 ไม่มี  
 

4. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
 4.1 รองผู้อํานวยการฝ่ายบริหารและวิชาการ หอสมุดและคลังความรู้ฯ จัดเตรียมข้อมูลในรูปแบบเอกสาร เพ่ือ
การทบทวนระบบการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงาน อย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง ตามวาระการประชุมทบทวนโดยฝ่าย
บริหาร โดยต้องรวมถึง  
  - ผลการตรวจประเมินภายใน  
  - ผลการปฏิบัติงานภาพรวมของระบบการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงาน  
  - กฎหมายและการประเมินความสอดคล้อง  
  - การสื่อสารและข้อร้องเรียน  
  - การบรรลุต่อวัตถุประสงค์และเป้าหมาย  
  - การดําเนินการแก้ไขและปอ้งกัน  
  - การติดตามการดําเนินจากผลการทบทวนครั้งก่อน  
  - การเปลี่ยนแปลงที่มีผลต่อระบบการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงาน  
  - ข้อเสนอในการปรับปรุง  
 4.2 ผลการดําเนินงานระบบการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงาน ต่อฝ่ายบริหาร  
 4.3 ทบทวนผลการดําเนินงานระบบการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงาน ผลของการทบทวนโดยฝ่ายบริหารจะ
มีการนํามาพิจารณาแก้ไข และปรับปรุงระบบในเร่ือง  
  - การปรับปรุงประสิทธิผลของระบบการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงาน กระบวนการในระบบ  
  - ทรัพยากรท่ีจาํเป็นและให้ขอ้คิดเห็นเพ่ือปรับปรุงแก้ไข  
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  - การปรับปรุงนโยบาย  
  - การกําหนดวัตถุประสงค์และเป้าหมาย  
 4.4 คณะกรรมการบริหารจัดการโครงการสํานักงานสีเขียวร่วมกันวิเคราะห์สาเหตุ แก้ไขและป้องกัน
ข้อบกพร่องที่พบจากการทบทวน โดยผู้บริหารระดับสูง โดยปฏิบัติตามระเบียบปฏิบัติ เรื่องการแก้ไขและป้องกัน
ข้อบกพร่อง  
 4.5 คณะกรรมการบริหารจัดการโครงการสํานักงานสีเขียว ปรับปรุงและติดตามผลการปฏิบัติ หลังจากการ
ทบทวนโดยผู้บริหารระดับสูง ตลอดจนแก้ไขเปลี่ยนแปลงระบบการจัดการสิ่งแวดล้อมและพลังงานให้สอดคล้อง  
 4.6 รองผู้อํานวยการฝ่ายบริหารและวิชาการ หอสมุดและคลังความรู้ฯ บันทึกผลการทบทวนโดยผู้บริหาร
ระดับสูงเป็นเอกสาร โดยมีรายละเอียดคือ  
  - วัน / เวลา ทีท่บทวน  
  - ผู้เข้าร่วมประชุมทบทวน  
  - ผลการทบทวนที่สําคัญ  
  - ข้อคิดเห็น/ขอ้เสนอแนะ จากผู้บริหาร  
       รายงานการประชุมทบทวนโดยฝ่ายบริหารดังกล่าวต้องได้รับการอนุมัติจากผู้บริหารระดับสูง  


