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แบบฟอร์ม 1.1-1 

ตารางวิเคราะห์กระบวนการทํางาน (Process Flow Analysis) 
หอสมุดและคลังความรู้มหาวิทยาลัยมหิดล ประจําปี 2561 

ปัจจัยนําเข้า (Input) กระบวนการ (Process) ปัจจัยนําออก (Output) 
  งานเตรียมหนังสือออกให้บริการ   
หนังสือท่ีนําเข้ามาในห้องสมุด  ฝุ่นละออง จากหนังสือ 
สต๊ิกเกอร์บาร์โค้ดติดหนังสือ   ขยะจากบาร์โค้ด เช่น กระดาษติดบาร์โค้ด 
ใบกําหนดส่ง   แกนเทปใส 
เทปใส   ขยะจากแถบแม่เหล็ก 
แถบแม่เหล็ก   เศษพลาสติกท่ีตัดท้ิง ใช้ไม่ได้ 
พลาสติกห่อปก   
   
 งานบริการพ้ืนท่ี  
ไฟฟ้า ห้องประชุม/ห้องอบรม/บริการ e-Lecture ความร้อน 
ปากกาไวท์บอร์ด (เครื่องปรับอากาศ) วัสดุสิ้นเปลืองท่ีใช้แล้ว 
กระดานไวท์บอร์ด (เครื่องคอมพิวเตอร์) กลิ่นจากสารเคมี 
แปรงลบไวท์บอร์ด (Projector)  
 (ไมโครโฟน)  
 (ลําโพง)  
 (Pointer)  
 (กล้องถ่ายรูป กล้องบันทึกวิดีโอ)  
   
  การพิมพ์เอกสาร   
กระดาษ เครื่องพิมพ์ (Printer) กระดาษท่ีพิมพ์เสีย 
หมึกพิมพ์   หมึกพิมพ์ใช้แล้ว 
ไฟฟ้า   กลิ่นจากการพิมพ์ 
    เสียงจากการพิมพ์ 
   
  การถ่ายเอกสาร   
กระดาษ เครื่องถ่ายเอกสาร กระดาษท่ีถ่ายเสีย 
หมึกพิมพ์   หมึกพิมพ์ใช้แล้ว 
ไฟฟ้า   กลิ่นจากการถ่ายเอกสาร 
    เสียงจากการถ่ายเอกสาร 
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แบบฟอร์ม 1.1-1 

ปัจจัยนําเข้า (Input) กระบวนการ (Process) ปัจจัยนําออก (Output) 
  การตัดเล่มเอกสาร   
เล่มเอกสาร เครื่องตัดเล่มเอกสาร เศษกระดาษ 
ไฟฟ้า   เสียงจากการตัดเล่มเอกสาร 
   
  การจัดประชุม   
กระดาษ   กระดาษใช้แล้ว 
อุปกรณ์เครื่องเขียน   ขยะจากอุปกรณ์เครื่องเขียน 
แฟ้มเอกสาร   แฟ้มเอกสารชํารุด 
อาหารจัดเลี้ยง  เศษอาหาร 
น้ํา   น้ําท่ีเหลือใช้ 
ไฟฟ้า   
 งานเตรียมเอกสาร  
กระดาษ   กระดาษเสีย 
ลวดเย็บกระดาษ   ขยะจากอุปกรณ์เข้าเล่ม 
ใบมีดตัดกระดาษ   ใบมีดตัดกระดาษใช้แล้ว 
แฟ้มเอกสาร   แฟ้มเอกสารชํารุด 
คลิปเสียบ   ลวดเย็บท่ีชํารุด  
   
  การรับประทานอาหาร   
อาหาร   เศษอาหาร 
เครื่องด่ืม   เศษขยะบรรจุภัณฑ์ 
ไฟฟ้า   
   
  การทําความสะอาดภาชนะ   
น้ํา   น้ําเสีย 
น้ํายาทําความสะอาด   ขยะจากบรรจุภัณฑ์น้ํายา 
ฟองนํ้า   ขยะจากฟองนํ้า 
ภาชนะใส่อาหาร  เศษอาหาร 
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แบบฟอร์ม 1.1-1 

ปัจจัยนําเข้า (Input) กระบวนการ (Process) ปัจจัยนําออก (Output) 
  งานจัดกิจกรรม/ทําสื่อประชาสัมพันธ์   
กระดาษ เครื่องพิมพ์ กระดาษท่ีใช้แล้ว 
แผ่นป้ายประชาสัมพันธ์ (เครื่องเสียง) หมึกพิมพ์ท่ีใช้แล้ว 
ไฟฟ้า   กลิ่นจากการพิมพ์ 
อุปกรณ์เครื่องเขียน   ฝุ่นละออง 
   ขยะจากอุปกรณ์เครื่องเขียน 
   
  งานทําความสะอาดสํานักงาน   

เครื่องดูดฝุ่น เสียงดังจากเครื่องดูดฝุ่น 
น้ํา   น้ําเสียจากการทําความสะอาด 
น้ํายาทําความสะอาด   ขยะจากบรรจุภัณฑ์น้ํายา 
ผ้าทําความสะอาด   กลิ่นของน้ํายาทําความสะอาด 
ไม้กวาด ไม้ถูพ้ืน ไม้มอบ   เศษผ้าใช้แล้ว 
ถุงขยะ  ไม้ถูพ้ืน ไม้มอบ ไม้กวาดท่ีชํารุด 
ไฟฟ้า  ถุงขยะท่ีใช้แล้ว 
   
  การทําความสะอาดห้องน้ํา   
น้ํา   น้ําเสีย 
น้ํายาทําความสะอาด   กลิ่นจากน้ํายาทําความสะอาด 
ผ้า ฟองนํ้าทําความสะอาด   น้ํายาล้างห้องน้ําหก 
ถุงขยะ   ขยะจากบรรจุภัณฑ์น้ํายา 
ถุงมือ   ขยะจากผ้าและฟองนํ้า 
ไม้ถูพ้ืน ไม้มอบ  ขยะจากห้องน้ํา 
ถังน้ํา  ถุงขยะท่ีใช้แล้ว 
  ถุงมือท่ีใช้แล้ว 
  ไม้ถูพ้ืน ไม้มอบท่ีชํารุด 
  ถังน้ําท่ีชํารุด 
   
 การซ่อมบํารุงเปลี่ยนอุปกรณ์ไฟฟ้าแสงสว่าง  
หลอดไฟ  หลอดไฟใช้แล้ว 
โคมไฟ  ขยะจากกล่อง / ซองหลอดไฟ 
สายไฟ  โคมไฟที่ขํารุด 
สวิตท์ไฟ  สายไฟที่ขํารุด 
  สวิตท์ไฟท่ีขํารุด 
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แบบฟอร์ม 1.1-1 

ปัจจัยนําเข้า (Input) กระบวนการ (Process) ปัจจัยนําออก (Output) 
 การบํารุงรักษาเครื่องปรับอากาศ  
น้ํา  น้ําเสีย 
น้ํายาทําความสะอาด  กลิ่นจากน้ํายา 
อุปกรณ์ทําความสะอาด  ฝุ่นละออง 
น้ํายาแอร์  น้ํายาแอร์รั่วไหล 
วัสดุอุปกรณ์ท่ีเกี่ยวข้อง  วัสดุอุปกรณ์ท่ีชํารุด 
ไฟฟ้า   
 การบํารุงรักษาเคร่ืองไฟฟ้าสํารอง  
น้ํามัน เคร่ืองไฟฟ้าสาํรอง น้ํามันเคร่ืองร่ัวไหล 
น้ํามันเคร่ือง  น้ํามันเคร่ืองท่ีใช้แล้ว 
วัสดุอุปกรณ์ซ่อมแซม  เสียงในการทดสอบเครื่องยนต์ 
   
 งานบํารุงรักษาระบบน้ําและสุขภัณฑ์  
น้ํา  น้ําเสีย  
น้ํายาทําท่อ  กลิ่นน้ํายา 
เทปพันเกลียว  เทปพันเกลียวท่ีใช้แล้ว 
ท่อ PVC, PE  ท่อ PVC, PE ท่ีเสีย 
ก๊อกน้ํา  ฝุ่นละอองในการตัดต่อท่อ 
สายชําระ  สายชําระที่เสีย 
หัวชําระ  หัวชําระที่เสีย 
ผ้าทําความสะอาด  ถุงมือใช้แล้ว 
ถุงมือ  เสียงในการซ่อมแซม 
   
  การทําลายเอกสาร   
เอกสาร เครื่องย่อยเอกสาร ฝุ่นละออง 
ไฟฟ้า  เศษกระดาษท่ีย่อย 
  เสียง 
   
  การจัดเก็บพัสดุ เบิกจ่ายพัสดุ   
วัสดุสํานักงาน   ขยะจากบรรจุภัณฑ์ 
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แบบฟอร์ม 1.1-1 

ปัจจัยนําเข้า (Input) กระบวนการ (Process) ปัจจัยนําออก (Output) 
 งานร้านค้าสวัสดิการ  
น้ําประปา   น้ําเสีย 
น้ํายาทําความสะอาด   ขยะจากบรรจุภัณฑ์ 
ฟองนํ้า   ขยะจากฟองนํ้า 
ภาชนะใส่อาหาร  เศษอาหาร 
ไฟฟ้า   
  กิจกรรมทีมีการใช้ไฟฟ้าเกิดการลัดวงจร   
    ควันจากเพลิงไหม้ 
    น้ําเสียจากการดับเพลิง 
    ขยะจากการเผาไหม้ 
   
 งานซ้อมป้องกันอัคคีภัย  
น้ําจากระบบ  น้ําท้ิงจากระบบ 
สารเคมีดับเพลิง  สารเคมีในการดับเพลิง 
  เสียงจากเคร่ืองดับเพลิง 
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