
สรุปผลการประเมินการจัดการสิ่งแวดล้อมในสาํนักงาน  ครั้งที่ ๑/๒๕๖๑ 
  ประจําเดือน กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๖๑ 

หอสมุดและคลังความรู้มหาวิทยาลัยมหิดล 
----------------------------------- 

๑. สรุปผลการประเมินการจัดการสิ่งแวดล้อมในสํานักงาน  ประเภทมาตรฐาน  

ลําดับที ่ สังกัด/ฝ่าย/งาน มาตรฐาน ๑ มาตรฐาน ๒ มาตรฐาน ๓ มาตรฐาน ๔ มาตรฐาน ๕ มาตรฐาน ๖ คะแนน
ภาพรวม (%) 

๑. ห้องผู้บริหาร  ๑๐๐ ๑๐๐ ๑๐๐ ๑๐๐ ๑๐๐ ๑๐๐ ๑๐๐ 

๒. สํานักงานผู้อํานวยการ  ๑๐๐ ๑๐๐ ๑๐๐ ๘๓.๓๓ ๑๐๐ ๑๐๐ ๙๗.๘๒ 

๓. ฝ่ายเทคนิคห้องสมุด 
 ๓.๑ งานพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ 
 ๓.๒ งานพัฒนาทรัพยากรวารสาร 
 ๓.๓ งานวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ 

๑๐๐ ๑๐๐ ๘๓.๓๓ ๘๓.๓๓ ๑๐๐ ๑๐๐ ๙๕.๖๕ 
 

๔. ฝ่ายเทคโนโลยีสารสนเทศห้องสมุดและ
เทคโนโลยีการศึกษา 
๔.๑ งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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 ๔.๒ งานเทคโนโลยีการศึกษา ๑๐๐ ๑๐๐ ๑๐๐ ๑๐๐ ๘๓.๓๓ ๑๐๐ ๙๗.๘๒ 
๕. ฝ่ายจดหมายเหตุและพิพิธภัณฑ์ ๑๐๐ ๑๐๐ ๑๐๐ ๑๐๐ ๘๓.๓๓ ๑๐๐ ๙๗.๘๒ 

๖. ฝ่ายคลังความรู้ ๑๐๐ ๑๐๐ ๙๑.๖๗ ๑๐๐ ๑๐๐ ๑๐๐ ๙๕.๖๕ 
๗. หอสมุดกลาง (ชั้น ๑/๒/๓) ๑๐๐ ๑๐๐ ๙๑.๖๗ ๖๖.๖๗ ๑๐๐ ๑๐๐ ๙๓.๔๗ 

   



-๒- 
      

 
 

๒. ข้อแนะนํา 

สังกัด/ฝ่าย/งาน ข้อแนะนาํเพื่อการปรับปรุง 
 

ข้อดีที่พบเห็น 
 

๑. ห้องผู้บริหาร  
 

๑. ควรจัดเก็บเอกสารพร้อมป้ายบ่งช้ีตามช้ัน
ให้เป็นระเบียบ 

๑. ผู้บริหารใหค้วามสําคัญกับการจัดทํา
กิจกรรม ๕ ส. 

๒. สํานักงานผู้อํานวยการ   
 

๑. ควรปรับปรุงการจัดวางอุปกรณ์เครื่องมือ
ช่างให้เป็นระเบียบ 

๑. บุคลากรมคีวามต้ังใจร่วมทํากิจกรรม ๕ ส. 

๓. ฝ่ายเทคนิคห้องสมุด 
 

๑. ติดป้ายบอกตามช้ันวางของ/ตู้วัสดุ
สํานักงาน/ ตู้เอกสารเก็บเอกสาร/ช้ันพัก 
ให้ชัดเจน 
๒. ไม่ควรติดรูปภาพ/กระดาษโน้ต/ 
Magnet ที่เครือ่งคอมพิวเตอร์  
 

๑. บุคลากรมคีวามต้ังใจร่วมทํากิจกรรม ๕ ส. 

๔. งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ๑. การจัดเก็บบางพ้ืนที่ยังไม่เรียบร้อย ๑. บุคลากรมคีวามต้ังใจร่วมทํากิจกรรม ๕ ส. 
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คะแนนภาพรวม (%) t100 t97.82 t95.65 t100 t97.82 t97.82 t95.65 t93.47

สรุปผลการประเมนิการจดัการสิง่แวดลอ้มในสาํนกังาน คร ัง้
ที ่๑/๒๕๖๑

คะแนนภาพรวม (%)
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๒. ข้อแนะนํา (ต่อ) 

สังกัด/ฝ่าย/งาน ข้อแนะนาํเพื่อการปรับปรุง 
 

ข้อดีที่พบเห็น 
 

๕. งานเทคโนโลยีการศึกษา ๑. ควรทําความสะอาดฝุ่นละอองที่
เครื่องคอมพิวเตอร์ 
๒. ควรติดป้ายช้ัน CD/ลิ้นชักที่
เคาน์เตอร์ประตุทางเข้าออกเจ้าหน้าที่ 
๓. ควรทําความสะอาดห้องถ่ายรูป  
๔. ควรติดป้ายบ่งช้ีช้ันเก็บทรัพยากร
ดนตรี(ห้องสมุดดนตรีสมเด็จพระเทพ
รัตน์) 

๑. บุคลากรมคีวามต้ังใจร่วมทํา
กิจกรรม ๕ ส. 

๕. ฝ่ายจดหมายเหตุและ
พิพิธภัณฑ์ 

๑. ควรจัดเก็บเอกสารให้เป็นระเบียบ ๑. บุคลากรมคีวามต้ังใจร่วมทํา
กิจกรรม ๕ ส. 
๒. พ้ืนที่ให้บรกิารกับห้องทํางานแยก
เป็นสัดส่วน 

๖. ฝ่ายคลังความรู้ ๑. ควรจัดเก็บเอกสารให้เป็นระบบ โดย
ทําป้ายติดสันแฟ้ม 
๒. ควรจัดเก็บสาย LAN ใหส้วยงาม 
และเป็นระเบียบ 
๓. ไม่ควรวางเสื้อพาดที่พนักพิงเก้าอ้ี
ทํางาน (สํานักพิมพ์ฯ) 

๑. บุคลากรมคีวามต้ังใจร่วมทํา
กิจกรรม ๕ ส. 
๒. บรรยากาศโล่ง โปร่ง สบาย 
๓. จัดวางอุปกรณ์เป็นระเบียบพร้อม
ใช้งาน 

๗. หอสมุดกลาง (ช้ัน ๑/๒/๓) ๑. ไม่ควรติดรูปภาพ/กระดาษโน้ต/ 
Magnet ที่เครือ่งคอมพิวเตอร์  
๒. ควรจัดทําป้ายที่ตู้และช้ันให้ชัดเจน 
อาทิ ตู้เก็บเอกสารส่วนตัว/ สว่นรวม/ 
วัสดุสํานักงาน 
๓. ควรจัดให้มตู้ีเก็บสิ่งของ Lost and 
Found 

๑. บุคลากรมคีวามต้ังใจร่วมทํา
กิจกรรม ๕ ส. 
๒. พ้ืนที่ส่วนกลางที่ให้บริการสะอาด
เรียบร้อย 

 

 


