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1. วัตถุประสงค ์
 เพ่ือเตรียมพร้อมป้องกัน และบรรเทาเหตุฉุกเฉิน ที่อาจจะเกิดขึ้น และส่งผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม คน และ
ทรัพย์สิน 
 

2. ขอบเขต 
 ขั้นตอนการปฏิบัติงานน้ี ใช้ในการป้องกันและระงับเหตุฉุกเฉินที่อาจจะเกิดขึ้น ภายในอาคารหอสมุดและคลัง
ความรู้มหาวิทยาลัยมหิดล 
 

3. คํานิยาม 
 3.1 เหตุการณ์ฉุกเฉิน คือ เหตุการณ์ที่เกิดขึ้นอย่างฉับพลันโดยไม่คาดคิด และอาจเกิดอันตรายต่อชีวิต 
ทรัพย์สิน หรือสิ่งแวดล้อมได้หรืออาจจะอธิบายได้อีกอย่างหน่ึงก็คือ สภาวะที่ไม่สามารถควบคุมได้ในทันทีทันใด ซึ่งอาจ
ทําให้เกิดการตาย การบาดเจ็บหรือเกิดผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม 
 

4. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 4.1 การควบคมุและระงับอัคคีภัย 
  4.1.1 การจัดเตรียมอุปกรณ์ป้องกันอัคคีภัย และการตรวจสอบให้พร้อมใช้งาน 
   - พ้ืนที่มีความเสี่ยงในการเกิดอัคคีภัย เช่น จุดเก็บสารไวไฟ จุดที่มีการใช้ไฟฟ้า ตู้คอนโทรล
ไฟฟ้า จัดเตรียมถังดับเพลิงติดต้ังไว้ใกล้ ๆ บริเวณพ้ืนที่น้ัน 
   - อุปกรณ์ดับเพลิง ตู้เก็บสายนํ้าดับเพลิงและสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ ป๊ัมดับเพลิงและตัว
ตรวจจับความร้อนที่มีอยู่จะต้องมีการตรวจสอบให้พร้อมใช้งาน โดยจะต้องได้รับการตรวจสอบทุก 1 เดือน 
  4.1.2 การฝึกซอ้มดับเพลิง 
   - หน่วยอาคารสถานท่ีและยานพาหนะ สํานักงานผู้อํานวยการ จะต้องจัดอบรมให้กับผู้ที่
ได้รับการแต่งต้ังให้เป็นทีมฉุกเฉิน ให้มีความรู้ความสามารถในการป้องกันและระงับอัคคีภัยเบ้ืองต้น 
   - หน่วยอาคารสถานท่ีและยานพาหนะ สํานักงานผู้อํานวยการ จัดทําแผนระงับและป้องกัน
อัคคีภัย และต้องฝึกซ้อมตามแผนที่กําหนดอย่างน้อยปีละ 1 ครั้งและภายหลังการฝึกซ้อม จะต้องมีการทําสรุปผลการ
ฝึกซ้อม แก้ไขและติดตามปัญหาภายหลังการฝึกซ้อม และมีการทบทวนและแก้ไขแผนตามความเหมาะสม 
  4.1.3 การระงับอัคคีภัย 
   - เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ ให้ดําเนินการตามแผนระงับเหตุฉุกเฉิน 
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   - ภายหลังจากที่สามารถป้องกันและระงับอัคคีภัย ให้หน่วยงานที่เป็นสาเหตุของการเกิด
เพลิงไหม้ เขียนรายงานการเกิดเหตุ และการแก้ไขป้องกันไม่ให้เกิดซ้ําในบันทึกรายงานเหตุฉุกเฉิน 
  4.1.4 การฟ้ืนฟูหลังจากการระงับอัคคีภัย 
   - นํ้าเสียจากการเกิดอัคคีภัยหรือเหตุฉุกเฉินต้องมีการนําไปบําบัดก่อนปล่อยออกสู่ภายนอก
โดยใช้กระสอบทรายกั้นที่จุดปล่อยนํ้าออก 
   - ขยะที่เกิดจากการเกิดอัคคีภัย หรือเหตุฉุกเฉิน ต้องมีการนําไปกําจัดตามชนิดและประเภท
ของขยะตามวิธีการปฏิบัติเรื่องการจัดการขยะ 
 

5 บันทึก 
 

หมายเลข ชื่อบันทึก ระยะเวลาเก็บบันทึก สถานทีเ่ก็บ 
 ใบตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉิน 3 ปี  
 ใบรายงานเหตุฉุกเฉิน 3 ปี  
 แผนฉุกเฉิน 3 ปี  
 


