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1. วัตถุประสงค์ 

เพ่ือให้ม่ันใจว่าระบบการจัดการด้านส่ิงแวดล้อมและพลังงาน ได้รับการเฝ้าติดตามและวัดผลตามความเหมาะสม
และมีประสิทธิผลเพียงพอตรงตามเง่ือนไข และเป็นไปตามกฎหมาย 
 

2. ขอบเขต 
ระเบียบปฏิบัติน้ีครอบคุลมถึงการเฝ้าติดตามและวัดผลการดําเนินงานสําหรับระบบการจัดการส่ิงแวดล้อม และ

พลังงาน ต้ังแต่การจัดทําแผนการตรวจวัด การดําเนินการ และการรายงานผลต่อฝ่ายบริหาร 
 

3. คําจํากัดความ 
ไม่มี 

 

4. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
4.1 คณะกรรมการบริหารจัดการโครงการสํานักงานสีเขียว จะต้องกําหนดรายการที่จะต้องทําการเฝ้าระวังและ

ตรวจวัดประจําปี โดยพิจารณาจาก 
 วัตถุประสงค์และเป้าหมาย 
 กฎหมายและข้อกําหนดอ่ืน ๆ 
 มลภาวะและสภาพแวดล้อมที่สําคัญ เช่น นํ้าเสีย แสงสว่าง เป็นต้น 
 การใช้พลังงานที่มีนัยสําคัญ 
 ข้ันตอนการปฏิบัติงานที่มีความสําคัญต่อระบบการจัดการส่ิงแวดล้อมและพลังงาน 

4.2 หน่วยอาคาร สถานที่และยานพาหนะจัดทําแผนการตรวจวัดคุณภาพส่ิงแวดล้อมและพลังงานประจําปี ซึ่ง
จะต้องประกอบไปด้วยกิจกรรมในการดําเนินการเฝ้าติดตาม รวมถึงระยะเวลาดําเนินการ ผู้รับผิดชอบและเกณฑ์การ
ยอมรับ 

4.3 หน่วยอาคาร สถานท่ีและยานพาหนะ นําแผนการเฝ้าระวังและตรวจวัดประจําปีให้รองผู้อํานวยการฝ่าย
บริหารและวิชาการตรวจสอบและพิจารณา 
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 กรณีเห็นชอบ รองผู้อํานวยการฝ่ายบริหารและวิชาการจะนําเสนอให้ผู้อํานวยการและคณะกรรมการ
ประจําส่วนงานอนุมัติ เพ่ือดําเนินการต่อไป 

 กรณีไม่เห็นชอบ รองผู้อํานวยการฝ่ายบริหารและวิชาการจะส่งคืนกลับไปยัง หน่วยอาคาร สถานท่ี
และยานพาหนะ ดําเนินการแก้ไข 

4.4 ผู้อํานวยการและคณะกรรมการประจําส่วนงานตรวจสอบและอนุมัติ 
 กรณีอนุมัติจะส่งแผนคืนรองผู้อํานวยการฝ่ายบริหารและวิชาการเพ่ือดําเนินการวัดผลทํางานต่อไป 
 กรณีไม่อนุมัติจะส่งคืน รองผู้อํานวยการฝ่ายบริหารและวิชาการให้ดําเนินการแก้ไขและนําเสนอใหม่ 

4.5 หน่วยอาคาร สถานท่ีและยานพาหนะ ดําเนินการเฝ้าติดตามและวัดผล โดยติดต่อหน่วยงานวิเคราะห์ท่ีมี
ใบอนุญาตห้องปฏิบัติการอย่างถูกต้องตามกฎหมาย และจะต้องมีผลการสอบเทียบเครื่องมือที่ใช้ในการทดสอบแนบท้าย 

4.6 หน่วยอาคาร สถานที่และยานพาหนะ รายงานผลการตรวจวัดแก่รองผู้อํานวยการฝ่ายบริหารและวิชาการเพ่ือ
ทําการทบทวนผลการตรวจวัด จากรายงานผลการตรวจวัดของหน่วยงานภายนอก (ห้องปฏิบัติการวิเคราะห์) 

 กรณีที่ผลการตรวจวัด ไม่เป็นไปตามเกณฑ์ที่กฎหมายกําหนด ให้ออก CAR ให้แก่ผู้รับผิดชอบตาม
ระเบียบปฏิบัติเรื่องการแก้ไขและป้องกัน 

 กรณีผลการตรวจวัดเป็นไปตามเกณฑ์ท่ีกฎหมายกําหนด ให้หน่วยอาคาร สถานที่และยานพาหนะ 
จัดเก็บเป็นข้อมูลอ้างอิง 

4.7 รองผู้อํานวยการฝ่ายบริหารและวิชาการรายงานผลการตรวจวัดให้ผู้อํานวยการทราบในการประชุมทบทวน
โดยฝ่ายบริหาร 
 

5. บันทึก 
 

หมายเลข ช่ือบันทึก สถานที่เก็บ ระยะเวลาจัดเก็บ 
 แผนการเฝ้าระวังและตรวจวัดประจําปี 

 
หน่วยอาคาร สถานที่ 

และยานพาหนะ 
3 ปี 

 
 


