
 
 

 

รายงาน 
ระบบการจัดการความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทํางาน 

หอสมุดและคลังความรู้มหาวิทยาลัยมหิดล 
(21  เดือนตุลาคม  2559) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

คํานํา 
 

 มหาวิทยาลัยมหิดลได้วางแนวทางในการพัฒนาองค์กรอย่างย่ั โดยให้ความสําคัญในเรื่อง   ความปลอดภัย อาชีวอนามัย 
และสภาพแวดล้อมของนักศึกษาและบุคลากร ทั้งน้ีศูนย์บริหารความปลอดภัย อาชีวอนามัยและสิ่งแวดล้อม (COSHEM) โดย
คณะกรรมการเครือข่ายความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทํางาน มหาวิทยาลัยมหิดล ได้สร้างระบบ
บริหารจัดการด้านความปลอดภัย  อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทํางาน พร้อมจัดทําแบบรายงานฉบับน้ีขึ้นเพ่ือ
รวบรวมข้อมูลพ้ืนฐานในการบริหารจัดการด้านความปลอดภัย ฯ และเพ่ือประเมินสถานการณ์ด้านความปลอดภัย ฯ ภายใน
ส่วนงานของมหาวิทยาลัยมหิดล โดยได้ประยุกต์แนวทางการบริหารจัดการด้านความปลอดภัย ฯ (OHSAS 18000) และ
สอดคล้องกับกฎหมายที่เก่ียวข้อง เน้ือหาในรายงานฉบับน้ี ประกอบด้วย 4 หัวข้อหลัก คือ การบริหารจัดการด้านความ
ปลอดภัย ฯ แผนงานและแนวทางการดําเนินงานด้านความปลอดภัย ฯ     การดําเนินงาน/ กิจกรรมด้านความปลอดภัย ฯ และ
การประเมินผลและการทบทวนการจัดการ ซึ่งประเด็นเหล่าน้ีจะเป็นประโยชน์ต่อส่วนงานในการตรวจสอบสถานะการ
ดําเนินงานด้านความปลอดภัย ฯ และเสริมสร้างศักยภาพของส่วนงานในการบริหารจัดการด้านความปลอดภัย ฯ ให้พัฒนาสู่
มาตรฐานที่ดีย่ิงขึ้นต่อไป 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

วัตถุประสงค์และขอบเขต 
 แบบรายงานฉบับน้ี จัดทําขึ้นเพ่ือรวบรวมข้อมูลพ้ืนฐานในการบริหารจัดการด้านความปลอดภัย ฯ และประเมิน
สถานการณ์ด้านความปลอดภัย ฯ ภายในส่วนงานของมหาวิทยาลัยมหิดล รวมทั้งแสดงถึงความมุ่งมั่นของมหาวิทยาลัยที่จะ
ผลักดันให้ส่วนงานมีการพัฒนาในการบริหารจัดการด้านความปลอดภัย ฯ โดยผู้บันทึกข้อมูลเป็นผู้ที่มีหน้าที่ในการดําเนินงาน
ด้านความปลอดภัย ฯ ประจําส่วนงาน และได้รับมอบหมายจากส่วนงาน เช่น เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทํางานระดับ
หัวหน้างาน เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทํางานระดับวิชาชีพ หรือกรรมการในคณะกรรมการความปลอดภัย ฯ ของแต่ละ
ส่วนงาน ทั้งน้ีให้ผู้บริหารสูงสุดของส่วนงานลงนามท้ายรายงานและจัดส่งข้อมูลแบบรายงานมายังศูนย์บริหารความปลอดภัยอา
ชีวอนามัยและสิ่งแวดล้อม เป็นประจําทุกปี 

 
คําแนะนําในการกรอกข้อมูลรายงานระบบการจัดการความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทํางาน 
1. ผลการสํารวจในระบบการจัดการความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทํางานน้ีจะมีประสิทธิภาพสูงสุด 
เมื่อผู้บันทึกข้อมูลเป็นผู้ที่มีหน้าที่ในการดําเนินงานด้านความปลอดภัย ฯ ประจําส่วนงานและได้รับมอบหมายจากส่วนงาน และ
ตอบคําถามตามความเป็นจริงมากที่สุด 
2. การตอบ มี 2 วิธี คือ 
    2.1 ทําเคร่ืองหมาย “ ” ในช่อง ☐ ของคําตอบ 

  ☐ มี  หมายถึง ได้ทําตามรายการข้อน้ัน 
  ☐ ไม่ม ี หมายถึง ไม่ได้ทําตามรายการข้อน้ัน 

    2.2 กรอกขอ้ความเพ่ือตอบคําถาม หรือแนบเอกสารทีเ่ก่ียวข้อง 
3. กรณีที่คําถามมีการแบ่งเป็นคําถามย่อย  หากมีรายการน้ัน ให้ทําเคร่ืองหมาย “” ในแต่ละข้อย่อย 
4. กรณีที่ตอบว่า “มี” ต้องระบุหลักฐานยืนยัน เช่น ช่ือเอกสาร ช่ือผู้รับผิดชอบ และวิธีดําเนินการ เป็นต้น หากไม่ระบุหลักฐาน 
จะถือว่าคําตอบในข้อน้ี คือ “ไม่มี”  
5. ในการตอบคําถาม หากส่วนงานไม่มีการดําเนินงานตามหัวข้อที่ถามให้ตอบว่าไม่มี โดยไม่ต้องกังวลว่าจะมีผลกระทบต่อส่วน
งาน เพราะเราต้องการทราบข้อมูลที่เป็นความจริงมากที่สุด เพ่ือประโยชน์ต่อการพัฒนา และปรับปรุงจุดอ่อนในการดําเนินงาน
ด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทํางานของมหาวิทยาลัย 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

สารบญั 
 

หัวข้อ 
คํานาํ 
วัตถุประสงค์และขอบเขต 
คําแนะนําการกรอกข้อมูลตามรายงานระบบการจัดการความปลอดภัย ฯ 
รายงานระบบการจัดการความปลอดภัย ฯ 
1. การบริหารจัดการด้านความปลอดภัย ฯ 

หน้า 
 

    1.1 นโยบาย 1 
    1.2 โครงสร้างการบริหารจัดการด้านความปลอดภัย ฯ 1 
    1.3 ระบบการจัดการที่ได้รับการรับรอง 3  
2. แผนงานและแนวทางการดําเนินงานด้านความปลอดภัย ฯ  
    2.1 ปัญหาด้านความปลอดภัย ฯ 4 
    2.2 แผนงาน/ โครงการ/ กิจกรรม และแนวทางการดําเนินงานด้านความปลอดภัย ฯ 4 
    2.3 การเฝา้ระวังด้านสิ่งแวดล้อมและสุขภาพ 5 
3. การดําเนนิงาน / กิจกรรมด้านความปลอดภัย ฯ  
    3.1 การฝึกอบรม เพ่ือสร้างจิตสํานึกและความรู้ความสามารถด้านความปลอดภัย ฯ 7 
    3.2 ข้อคิดเห็น ข้อเสนอแนะ ข้อร้องเรียนด้านความปลอดภัย ฯ  7 
    3.3 เอกสารด้านความปลอดภัย ฯ และการทบทวน 8 
    3.4 การควบคุมการปฏิบัติงาน 10 
    3.5 การเตรียมความพร้อมและการตอบโต้ภาวะฉุกเฉิน 10 
4. การประเมินผลและการทบทวนการจัดการ  
    4.1 การตรวจประเมินด้านความปลอดภัย ฯ 12 
    4.2 รายงานการเกิดอุบัติเหตุและการสอบสวนอุบัติเหตุ 12 
คําอธบิายประกอบการกรอกรายงานระบบการจัดการความปลอดภัย ฯ   
1. การบริหารจัดการด้านความปลอดภัย ฯ  
2. แผนงานและแนวทางการดําเนินงานด้านความปลอดภัย ฯ  
3. การดําเนินงาน / กิจกรรมด้านความปลอดภัย ฯ  
4. การประเมนิผลและการทบทวนการจัดการ  
  

 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานระบบการจัดการความปลอดภัย  
อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทํางาน 
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1. การบริหารจัดการด้านความปลอดภัย อาชวีอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทํางาน 

เพ่ือประเมินความมุ่งมั่นของผู้บริหารในงานด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทํางาน ส่วน
งานจึงควรมีนโยบายและโครงสร้างองค์กรด้านความปลอดภัย ฯ พร้อมทั้งกําหนดหน้าที่และความรับผิดชอบ รวมถึงผลการ
รับรองระบบการจัดการที่ส่วนงานได้รับ 
 
1.1 นโยบาย 
1.1.1 นโยบายด้านความปลอดภัย ฯ ระดับส่วนงาน 
  ☐ มี  (โปรดแนบไฟล์นโยบายด้านความปลอดภัย ฯ ระดับส่วนงาน) 
   ไม่มี  คาดว่าจะมีการดําเนินการเสร็จสิ้นภายใน  ธันวาคม  2559  (ไม่ต้องตอบข้อ 1.1.2) 
 
1.1.2 รูปแบบการประกาศนโยบายให้บุคลากรภายในส่วนงานรับทราบ 
  ☐ เอกสาร (เช่น หนังสือเวียน โปสเตอร์) 
  ☐ อิเล็กทรอนิกส์ 
  ☐ การประชุม 
 
1.2 โครงสร้างการบริหารจัดการด้านความปลอดภัย ฯ บทบาทหน้าที่และความรับผดิชอบ ระดับสว่นงาน 
1.2.1 โครงสร้างการบริหารจัดการด้านความปลอดภัย ฯ  หอสมุดและคลังความรู้มหาวิทยาลัยมหิดล 
 **โปรดแนบไฟล์โครงสร้างการบริหารจัดการความปลอดภัย ฯ / คําสั่งแต่งต้ัง** 
 
1.2.2 การประชุมคณะกรรมการความปลอดภัย ฯ  หอสมุดและคลังความรู้มหาวิทยาลยัมหิดล 
 1.2.2.1 กรณีมกีารแต่งต้ังคณะกรรมการความปลอดภัย ฯ (โปรดแนบไฟล์คําสั่งแต่งต้ัง)  
 โปรดระบุช่ือคณะกรรมการความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อม จํานวนคณะกรรมการทั้งหมด 17 คน 

 

องค์ประกอบ 

ของคณะกรรมการ 

จําแนกตามประเภท 

ผู้บริหารส่วนงาน หัวหน้าหน่วยงาน ผู้ปฏิบัติงาน 

ก.ประธาน  ☐ ☐ 

ข.รองประธาน  ☐ ☐ 

ค.กรรมการ จํานวน 3 คน จํานวน 7 คน จํานวน 7 คน 

ง.เลขานุการ ☐ ☐  

            ความถี่ในการประชุม  2  ครั้ง/ปี 
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 1.2.2.2 กรณีไม่มีคณะกรรมการความปลอดภัย ฯ 
  ☐ มแีผนการแต่งต้ัง  คาดว่าจะมีการดําเนินการเสร็จสิ้นภายใน.......................................... 
  ☐ ไม่ม ี

1.2.3 หน่วยงานความปลอดภัย/เจ้าหน้าที่ความปลอดภัย ประจําส่วนงาน 
 1.2.3.1 ส่วนงานมีหน่วยงานความปลอดภัยประจําส่วนงาน 
  ☐ มี  (โปรดระบุช่ือหน่วยงานความปลอดภัย).................................................................... 
   ไม่ม ี
 
 1.2.3.2 ส่วนงานมีเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยประจําส่วนงาน  
   มี  (โปรดแนบไฟล์คําสั่งแต่งต้ังเจ้าหน้าที่ความปลอดภัย) 
 

เจ้าหน้าทีค่วามปลอดภัย จํานวน (คน) รายชื่อ 
*จป. บริหาร 1 ดร. อภิภู   สิทธิภูมิมงคล 

*จป. หัวหน้างาน 1 ตะวัน   พลชนะ 
จป. วิชาชีพ     

จป เทคนิคขั้นสูง     
จป. เทคนิค     

 
  ☐ ไมม่ี  คาดว่าจะมีการดําเนินการเสร็จสิน้ภายใน.............................................................. 
     หมายเหตุ กําหนดระยะเวลาดําเนินการในส่วนที่มี *  
 

1.3 ระบบการจัดการที่ได้รับการรับรอง 
  ☐ มีระบบการจัดการที่ได้รับการรับรอง  (โปรดระบุ) 
   ☐ OHSAS 18001  ปีที่ได้รับ…………………………………… 
   ☐ ISO 14001   ปีที่ได้รับ…………………………………… 
   ☐ ISO 9001   ปีที่ได้รับ…………………………………… 
   ☐ อ่ืนๆ (โปรดระบุ)…………………………………………………………………………….   
   ไม่มีระบบการจัดการที่ได้รับการรับรอง
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2. แผนงานและแนวทางการดําเนินงานด้านความปลอดภัย ฯ 
การกําหนดแผนงานและแนวทางในการดําเนินงานด้านความปลอดภัย ฯ ต้องอาศัยข้อมูลเก่ียวกับสภาพแวดล้อมและ

ปัญหาที่ปรากฏในส่วนงาน ข้อมูลต่อไปน้ีทําให้ทราบถึงสถานการณ์ ปัญหา และมาตรการในการจัดการของส่วนงานเพ่ือป้องกัน
และลดความเสี่ยงที่อาจจะเกิดขึ้นในการทํางาน  
 
2.1 ปัญหาด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทํางานระดับส่วนงาน (โปรดระบุ) 
 
ปัญหา สาเหตุ ตัวชี้วัด 

(สถิติ/ความ
รุนแรง) 

มาตรการ
ควบคุมที่มีอยู่ 

แนวทางการ
แก้ไขเพิ่มเติม 

ผู้รับผิดชอบ ช่วงเวลาที่
เกิดปัญหา 

ช่วงเวลาท่ี
ดําเนนิการ
แก้ไขเสร็จ 

แสงสว่าง
บริเวณ
ทางเข้า
อาคาร
หอสมุดฯ ฝั่ง
สวนต้น
กันภัยมหิดล
ไม่เพียงพอ 

ไม่มีหลอด
ไฟฟ้า 

 เพ่ิม หลอด  
ฟูลออเรสเซนต์ 
36 watt. 

ติดต้ังหลอด 
LED 
Spotlight 
ขนาด 32 
watt. 

หน่วย
อาคาร
สถานที่ฯ 

กุมภาพันธ์ 
2559 

กุมภาพันธ์ 
2559 

        
 
2.2 แผนงาน/ โครงการ/ กิจกรรม และแนวทางการดําเนนิงานด้านความปลอดภัย ฯ ระดับส่วนงาน 
 
   มี แผนงาน/ โครงการ/ กิจกรรม และแนวทางการดําเนินงานด้านความปลอดภัย ฯ (โปรดระบุ) 
 
ลําดับท่ี ชื่อแผนงาน/ โครงการ/ กิจกรรม ปี 2558 ปี2559 

ต.ค พ.ย ธ.ค ม.ค ก.พ มี.ค เม.ย พ.ค มิ.ย ก.ค ส.ค ก.ย 
 
1 

แผนงานด้านความปลอดภัย 
การรักษาความปลอดภัยและ
การจราจร 

            

2 การตรวจสอบความเรียบร้อยของ
อาคารสถานที่ (เวลากลางคืน) 

            

3 การตรวจสอบด้วยระบบกล้อง
วงจรปิด (CCTV)  

            

4 แผนงานด้านอาชีวอนามัย 
การกําจัดปลวกแมลง  มด  หนู 
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ลําดับท่ี ชื่อแผนงาน/ โครงการ/ กิจกรรม ปี 2558 ปี2559 

ต.ค พ.ย ธ.ค ม.ค ก.พ มี.ค เม.ย พ.ค มิ.ย ก.ค ส.ค ก.ย 
5 การทําความสะอาด

เครื่องปรับอากาศ และฟิลเตอร์
กรองอากาศเครื่องปรับอากาศ  

            

6 แผนงานด้านการฝึกอบรม 
-เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการ
ทํางานระดับบริหาร 
-เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการ
ทํางานระดับหัวหน้างาน 
 

            

7 โครงการฝึกอบรมบุคลากรภายใน
ส่วนงาน 
-การอบรมการใช้ระบบแจ้งเหตุ
เพลิงไหม้และระบบดับเพลิง 
(Fire Pump) 
 

            

8 การประชุมคณะกรรมการความ
ปลอดภัยฯ 
-การประชุมคณะกรรมการความ
ปลอดภัยฯ ของส่วนงาน 
 

            

9 แผนงานด้านการเตรียมความ
พร้อมสาํหรับภาวะฉุกเฉิน 
-การทดสอบระบบแจ้งเหตุเพลิง
ไหม้และระบบดับเพลิง 
-การตรวจสอบสภาพถังดับเพลิง
เคมีในจุดต่างๆ 
-การทําFlow chart  ขั้นตอนการ
แจ้งเหตุฉุกเฉิน จัดวางกระจายใน
จุดที่สามารถมองเห็นได้ง่าย 
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ลําดับท่ี ชื่อแผนงาน/ โครงการ/ กิจกรรม ปี 2558 ปี2559 

ต.ค พ.ย ธ.ค ม.ค ก.พ มี.ค เม.ย พ.ค มิ.ย ก.ค ส.ค ก.ย 
10 แผนการส่งเสริมด้านสุขภาพ

อนามัยและสิ่งแวดล้อม 
-การตรวจสุขภาพของบุคลากร
ประจําปี 
-การจัดชุดปฐมพยาบาลเบ้ืองต้น 

            

 
**โปรดแนบไฟล์แผนงาน/ โครงการ/ กิจกรรม และแนวทางการดําเนินงานด้านความปลอดภัย ฯ ** 
 
  ☐ ไม่ม ี
 
2.3 การเฝ้าระวังด้านสิ่งแวดล้อมและสุขภาพ  
2.3.1 การตรวจวัดสภาพแวดล้อมในการทํางาน 
   มีการตรวจวัดสภาพแวดล้อมในการทาํงาน  (โปรดระบุ) 
 

การตรวจวัดสภาพแวดล้อมในการทํางาน 

ด้านกายภาพ 

ด้านเคมี 

(เช่น สารฟอรมั์ลดีไฮด์/
VOC อ่ืนๆ) 

ด้านชีวภาพ (เชื้อจุล
ชีพก่อโรค/เชือ้รา/
แบคทีเรีย อ่ืนๆ) 

ด้านการยศาสตร์ 

ความร้อน 
 

☐ 

แสงสว่าง 

☐ 

เสียง 
 

☐ 

รังสี 
 

☐ 

☐ 

โปรดระบุ………………. 

…………………………. 

…………………………. 

 

โปรดระบุ… 
โครงการวิจัย 
 เรื่อง คุณภาพทาง
จุลินทรีย์ของน้าํด่ืม
จากตู้นํ้าด่ืมที่
ให้บริการใน
มหาวิทยาลัย 
……………………. 

☐ 

โปรดระบุ…………. 

……………………. 

……………………. 

  บริษัท/ หน่วยงานท่ีตรวจวัด  (โปรดระบุ)..คณะสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์มหาวิทยาลัยมหิดล  
                                                                                                  ( ดร.ชิษณุพงศ์  ประทุม) 
  ☐ ไม่มีการตรวจวัดสภาพแวดล้อมในการทํางาน 
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2.3.2 การตรวจสุขภาพของบุคคลากร 

2.3.2.1 ส่วนงานได้จัดให้มีการตรวจสุขภาพประจําปี 
 มี  (โปรดระบุ หรือแนบไฟล์ตามท่ีส่วนงานมีการจัดเก็บข้อมูล) 

   จํานวนบุคลากรทั้งหมดภายในส่วนงาน…………………118…………………….คน 
 จํานวนบุคลากรที่ตรวจสุขภาพ………………………………110………..............คน 

รายการตรวจสุขภาพ จํานวนบุคลากรท่ีเข้ารับการตรวจวัด (คน) 
1. ความดัน  
2. เบาหวาน  
3. ไขมันในเลือด  
4. ตับ  
5. ไต  
6. อ่ืนๆ โปรดระบุ…………………………..  

   ☐ ไม่มีการตรวจสุขภาพประจําปี 
2.3.2.2 การตรวจสุขภาพตามปัจจัยเสี่ยง 

☐ มี (โปรดระบุ) 
 

ชื่อสารเคมี/ ชือ่สิ่งที่เป็นปัจจัยเสี่ยง รายการสิ่งที่ตรวจ 

  
  
  
  
  

 
☐ ไม่มีการตรวจสุขภาพตามปัจจัยเสี่ยง 
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3. การดําเนนิงาน/ กิจกรรมด้านความปลอดภัย ฯ 
การปฏิบัติตามแผนงานด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัยและสภาพแวดล้อมในการทํางานเพ่ือให้บรรลุตามเป้าหมายท่ี

กําหนดไว้  
 
3.1 การฝึกอบรม การสรา้งจิตสํานึกและความรู้ความสามารถด้านความปลอดภัย ฯ 
3.1.1 มีการฝกึอบรม เพ่ือสร้างจิตสํานึกและความรู้ความสามารถด้านความปลอดภัย ฯ 
   มีการฝึกอบรม  (โปรดแนบไฟล์/เอกสารระบุหัวข้อการอบรม)  

-การอบรมการใช้ระบบแจ้งเหตุเพลิงไหม้และระบบดับเพลิง(Fire Pump) 

  ☐ ไม่มีการฝึกอบรม  
 
3.1.2 มีการทบทวนความรู้ด้านความปลอดภัย ฯ ให้กับผูป้ฏิบัติงานอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 
   มีการทบทวนความรู้ด้านความปลอดภัย ฯ  
  ☐ ไม่มีการทบทวนความรู้ด้านความปลอดภัย ฯ  
 
3.2 ข้อคิดเหน็ ข้อเสนอแนะ ข้อร้องเรียนด้านความปลอดภัย ฯ 
3.2.1 ส่วนงานมีช่องทางสําหรับบุคลากร นักศึกษาหรือบุคคลภายนอกแสดงความคิดเห็น/ ข้อเสนอแนะด้านความปลอดภัย ฯ 
   มี  (โปรดระบุ) 
 

ประเด็น แนวทางการแก้ไข วิธีรายงานกลบัไปยังผูร้้องเรยีน 

-ความสะอาดของห้องนํ้าและสุขภัณฑ์ 

 

-พบร่องรอยของหนู 

 

 

 

เพ่ิมรอบการทําความสะอาด
ถี่ขึ้น 

จัดวางกรงดักหนู โดยใช้
เหย่ือล่อ 

แจ้งในระบบ LINE สื่อสารองค์กร
ของส่วนงาน 

แจ้งในระบบ LINE สื่อสารองค์กร
ของส่วนงาน 

 
  ☐ ไม่ม ี
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3.2.2 ส่วนงานมีช่องทางสําหรับบุคลากร นักศึกษาหรือบุคคลภายนอกร้องเรียนด้านความปลอดภัย ฯ 
   มี  (โปรดระบุ) 
 

ประเด็น แนวทางการแก้ไข วิธีรายงานกลบัไปยังผูร้้องเรยีน 

-ความสะอาดของห้องนํ้าและสุขภัณฑ์ 

 

-พบร่องรอยของหนู 

 

 

เพ่ิมรอบการทําความสะอาด
ถี่ขึ้น 

จัดวางกรงดักหนู โดยใช้
เหย่ือล่อ 

ประชาสัมพันธ์ทาง Facebook
สื่อสารองค์กรของส่วนงาน 

 

 
  ☐ ไม่ม ี
 
3.3 เอกสารด้านความปลอดภัย ฯ และการทบทวน 
3.3.1 ส่วนงานมีการจัดเก็บข้อมูลและเอกสารด้านความปลอดภัย ฯ ในรูปแบบใดและมคีวามถี่ในการทบทวนอย่างไร ในแต่ละ
เรื่องต่อไปน้ี 
 

เรื่อง มี ไม่มี รูปแบบการจัดเก็บ 
ความถ่ีใน 
การทบทวน 

นโยบาย แผนงาน และโครงสร้างการบริหาร
ด้านความปลอดภัย 

☐  ☐เอกสาร 
☐อิเลก็ทรอนิกส์ 

 
...............ครั้ง/ปี 

กฎหมายด้านความปลอดภัย ☐  ☐เอกสาร 
☐อิเลก็ทรอนิกส์ 

...............ครั้ง/ปี 

ระเบียบและข้อกําหนดด้านความปลอดภัย
ของส่วนงาน 

  ☐เอกสาร 
☐อิเลก็ทรอนิกส์ 

...............ครั้ง/ปี 

แผนฉุกเฉิน  ☐ ☐เอกสาร 
☐อิเลก็ทรอนิกส์ 

..........2.....ครั้ง/ปี 

คู่มือการปฏิบัติงาน (SOP) ☐ ☐ ☐เอกสาร 
☐อิเลก็ทรอนิกส์ 

...............ครั้ง/ปี 

คู่มือการใช้เครือ่งมือ ☐ ☐ ☐เอกสาร 
☐อิเลก็ทรอนิกส์ 

...............ครั้ง/ปี 
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เรื่อง มี ไม่มี รูปแบบการจัดเก็บ 
ความถ่ีใน 
การทบทวน 

ระบบรายงานอุบัติเหตุ/อุบัติการณ์ภายใน
ส่วนงาน 

 ☐ เอกสาร 
☐อิเลก็ทรอนิกส์ 
 

...............ครั้ง/ปี 

การบํารุงรักษาองค์ประกอบทางกายภาพ 
อุปกรณ์ และเครื่องมือของส่วนงาน 

 ☐ เอกสาร 
☐อิเลก็ทรอนิกส์ 

...............ครั้ง/ปี 

เอกสารความรู้เก่ียวกับความปลอดภัย  ☐ ☐เอกสาร 
☐อิเลก็ทรอนิกส์ 

...............ครั้ง/ปี 

การอบรมด้านความปลอดภัยของบุคลากรใน
ส่วนงาน 

 ☐ เอกสาร 
☐อิเลก็ทรอนิกส์ 

...............ครั้ง/ปี 

อ่ืนๆ (โปรดระบุ) 
......................................................... 
......................................................... 

☐ ☐ ☐เอกสาร 
☐อิเลก็ทรอนิกส์ ...............ครั้ง/ปี 

 
  ☐ ไม่ม ี
 
 
 
3.4 การควบคุมการปฏิบัติงาน 
3.4.1 ส่วนงานมีการควบคุมการปฏิบัติงานในเรื่องการจัดซื้อจัดจ้าง ดังต่อไปนี้ 
   มี (โปรดระบุ) 
   มีการกําหนดข้อมูลด้านความปลอดภัยในการจัดซื้อผลิตภัณฑ์ อุปกรณ์ เครื่องมือ 
   มีการขอเอกสารคู่มือการใช้งานที่ถูกต้องและปลอดภัย ในกรณีที่จัดซื้ออุปกรณ์หรือ         
เครื่องมือ 
  ☐ มีการขอเอกสารข้อมูลความปลอดภัยสารเคมี (SDS) ในกรณีที่จัดซื้อสารเคมี 
   มีการระบุข้อกําหนดด้านความปลอดภัยในเอกสารการจัดซื้อจัดจ้าง (TOR) 
   มีการดําเนินการเพ่ือควบคุมการทํางานของผู้รับเหมาและผู้รับเหมาช่วงให้ปฏิบัติงานอย่าง         
ปลอดภัย  
   มีการระบุงบประมาณที่ใช้ในการบริหารจัดการด้านความปลอดภัยในเอกสารการจัดซื้อจัด          
จ้าง 
  ☐ อ่ืนๆ โปรดระบุ ............................................................................... 
  ☐ ไม่ม ี 
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3.5 การเตรียมความพร้อมและการตอบโต้ภาวะฉุกเฉิน 
3.5.1 ส่วนงานมีการจัดทําแผนโต้ตอบภาวะฉุกเฉิน / การทบทวน (โปรดแนบไฟล์แผนโต้ตอบภาวะฉุกเฉิน) 
   มี (โปรดระบุ) 
 

แผนฉุกเฉิน การดําเนินการ ความถ่ีใน 
การทบทวน 

ผู้รับผิดชอบ 
ทั้งส่วนงาน บางพืน้ที/่อาคาร 

☐ อุทกภัย ☐ ☐ (โปรดระบุ)………..   

☐ อัคคีภัย ☐ ☐ (โปรดระบุ) ……….   

☐ อุบัติเหตุ ☐ ☐ (โปรดระบุ) ………   

☐ โจรกรรม/วินาศกรรม/ก่อการร้าย/ 
การชุมนุมประท้วง 

☐ ☐ (โปรดระบุ) ……….   

☐ วัตถุไวไฟ/วัตถุมีพิษหกรั่วไหล ☐ ☐ (โปรดระบุ) ………   

☐ อ่ืนๆ โปรดระบุ 
............................................................. 

☐ ☐ (โปรดระบุ) ………   

 
  ☐ ไม่ม ี
3.5.2 ส่วนงานมีการฝึกอบรมแผนการโต้ตอบภาวะฉุกเฉิน 
  ☐ มี (โปรดระบุ) 
 ☐ ทั้งส่วนงาน  ☐ บางพ้ืนที่/อาคาร (โปรดระบุ)…………………………….………… 
  • วันที่จัดการฝกึอบรม……………………………………….. 
  • ช่ือหลักสูตรที่อบรม…………………………………………. 
  • หน่วยงานที่ฝกึอบรม……………………………………….. 
  • ค่าใช้จ่ายในการจ้างหน่วยงานฝึกอบรม.................................... บาท 
  ☐ ไม่ม ี
 
3.5.3 ส่วนงานมีการฝึกซ้อมแผนการโต้ตอบภาวะฉุกเฉิน 
  ☐ มี (โปรดระบุ) 
 ☐ ทั้งส่วนงาน  ☐ บางพ้ืนที่/อาคาร…………………………………………………… 
  • วันที่จัดการฝกึอบรม……………………………………….. 
  • ช่ือหลักสูตรที่อบรม…………………………………………. 
  • หน่วยงานที่ฝกึอบรม……………………………………….. 
  • ค่าใช้จ่ายในการจ้างหน่วยงานฝึกอบรม.................................... บาท 
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  ☐ ไม่ม ี
 
3.5.4 การตรวจสอบอุปกรณ์และเส้นทางที่ใช้ในภาวะฉุกเฉิน 
   มี (โปรดระบุ) 
  ทั้งส่วนงาน  ☐ บางพ้ืนที่/อาคาร…………………………………………………… 
  • ผู้รับผิดชอบในการตรวจเช็ค…………………………..... 
  • ความถี่ในการตรวจเช็ค…………………………………….. 
  • ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ…………………………….. 
  • ความถี่ในการตรวจสอบ……………………………………. 
  • ค่าใช้จ่ายในการตรวจสอบ…………………………………. 
  ☐ ไม่ม ี                                                       
4. การประเมินผลและการทบทวนการจัดการ 

เพ่ือติดตามและประเมินผลการดําเนินงานในระบบการจัดการด้านความปลอดภัย ฯ และเพ่ือเป็นแนวทางในการ
ปรับปรุงกระบวนการต่อไป 
 
4.1 การตรวจประเมินด้านความปลอดภัย ฯ 

ระบบการจัดการที่เข้ารบั 
การตรวจประเมิน 

ผู้ตรวจประเมิน 
ผลการตรวจประเมิน 

ภายใน ภายนอก 
        
        
        
        
 
4.2 รายงานการเกิดอุบัติเหตุและการสอบสวนอุบัติเหตุ 
4.2.1 ส่วนงานมีระบบการแจ้งเหตุหรือการรายงานการเกิดอุบัติเหตุ 
  ☐ ม ี ผ่านระบบ       ☐ เอกสาร 
       ☐ อิเล็กทรอนิกส์ (โปรดระบุช่ือ)................................................ 
   ไม่ม ี
 ** โปรดแนบไฟล์รายงานการเกิดอุบัติเหตุ ** 
 
4.2.2 ความถี่ในการเกิดอุบัติเหตุ........................................................ครั้ง/ปี 
 
4.2.3 ความเสยีหายจากการเกิดอุบัติเหตุ 
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  ☐ เสียชีวิต         จํานวน..........................................คน/ปี 
  ☐ บาดเจ็บ/ เจ็บป่วย  จํานวน..........................................คน/ปี 
  ☐ ทรัพย์สนิเสียหาย  จํานวน..........................................บาท/ปี 
 
4.2.4 ส่วนงานมีการรายงานการสอบสวนอุบัติเหตุ 
  ☐ มี (โปรดแนบไฟล์เอกสารการรายงาน) 
   ไม่ม ี
 
4.2.3.5 ส่วนงานมีมาตรการ/ วิธีการดําเนินการแก้ไขและป้องกันการเกิดซ้ํา 
  ☐ มี (โปรดแนบไฟล์เอกสารการดําเนินการ) 
   ไม่ม ี
 
ผู้ตอบแบบสอบถาม ......................................................... ลายเซ็น 
                       (.............................................................) 
 
คณบดี/ผู้อํานวยการ......................................................... ลายเซ็น 
                       (.............................................................) 
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