
แบบฟอร์มตรวจพืน้ที่ 5 ส. 

พืน้ที่ ฝ่าย/งาน ................................. ตรวจเดือน ......................................... 

 

เกณฑ์ :   33 ขึน้ไป = ดีมาก    25-32 = ดี 17-24 = พอใช้ 9-16 = ควรปรับปรุง 0-8 = ต้องปรับปรุง 

ข้อแนะนําเพ่ือการปรับปรุง 

.......................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................... 

ข้อดีทีพบเห็น 

.......................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................... 

             

       ลงช่ือ.............................................................ผู้ตรวจ 

                 (......................................................................) 

                           วนัท่ี................../...................../................... 
 
 

ลาํดั
บที่ 

เกณฑ์/อุปกรณ์ จุดประสงค์ 
คะแนน 

5 4 3 2 1 

1 โต๊ะ / เก้าอี ้/ ชัน้ -  สะอาดและจดัอยา่งเป็นระเบียบและมีสภาพพร้อมใช้งาน      

2 ความร่วมมือในการดําเนิน

กิจกรรม 5ส 

- มีการแบง่พืน้ท่ีในงานให้แต่ละคนรับผิดชอบหรือไม่  

- มีความพยายามในการพฒันาพืน้ท่ีให้ดีขึน้หรือไม่  
- บคุลากรในงานสามารถอธิบายถึงการจดัพืน้ท่ี 5ส  ของงาน

ตนเองได้ 

     

3 เอกสาร / แฟ้มบนัทกึ / เคร่ือง

เขียน / แบบฟอร์ม  

- ทําให้เป็นปัจจบุนั งา่ยต่อการหยิบใช้และเก็บในท่ีท่ีสะดวก 

  หรือไม่  

     

4 เคร่ืองจกัร /อปุกรณ์ สายไฟใน

สํานกังาน 

- สะอาด ปลอดภยั รักษาอยา่งดีและงา่ยต่อการใช้หรือไม่       

5 พืน้ / ผนงั / หน้าต่าง / ประต ู/ 

เพดาน 

- สะอาด เรียบร้อย และรักษาอยา่งดีหรือไม่       

6 แสงสวา่ง / การระบายอากาศ/

เสยีง 

- มีแสงสวา่งและการระบายอากาศเพียงพอต่อการทํางานใน 

  สํานกังานอย่างมีประสทิธิภาพหรือยงั  

- มีเสียงรบกวนในการทํางานไมด่งัเกินไป 

     

7 สภาพภายนอก / บรรยากาศ

ทัว่ไป 

- สภาพท่ีทํางานแสดงถงึบรรยากาศท่ีดีและสร้างสรรค์หรือไม ่  

- มีบรรยากาศท่ีเอือ้ตอ่การทํางาน 

     

8 ป้ายบง่ชี ้ - มองเห็นและติดตัง้อยา่งเหมาะสมมีขนาดท่ีเหมาะสม และเห็น 

  ได้ชดัเจนในระดบัสายตา  

     

คะแนนรวม  



 

แบบฟอร์มตรวจพืน้ที่ 5 ส. 

พืน้ท่ีสว่นกลาง   งาน ............................   ตรวจประจําเดือน  .......................................... 

 

เกณฑ์ :   25 ขึน้ไป = ดีมาก    19-24 = ดี 13-18 = พอใช้ 9-12 = ควรปรับปรุง 0-6 = ต้องปรับปรุง 

ข้อแนะนําเพ่ือการปรับปรุง 

.......................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................... 

ข้อดีทีพบเห็น 

.......................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................... 

             

       ลงช่ือ.............................................................ผู้ตรวจ 

                 (......................................................................) 

                           วนัท่ี................../...................../................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลําดบั

ท่ี 
เกณฑ์/อปุกรณ์ จดุประสงค์ 

คะแนน 

5 4 3 2 1 

1 โต๊ะ / เก้าอี ้/ ชัน้ - สะอาดและจดัอยา่งเป็นระเบียบ       

2 ความร่วมมือในการดําเนิน

กิจกรรม 5ส 

- มีการตรวจสอบ  Check list  การทําความสะอาดของแม่บ้าน       

3 เคร่ืองจกัร /อปุกรณ์ สายไฟใน

สํานกังาน/อปุกรณ์ดบัเพลงิ 

- สะอาด ปลอดภยั รักษาอยา่งดีและงา่ยต่อการใชห่รือไม่  

- อปุกรณ์อ่ืนๆ/อปุกรณ์ดบัเพลงิอยูใ่นสภาพพร้อมใช้งาน 

     

4 พืน้ / ผนงั / หน้าต่าง / ประต ู/ 

เพดาน 

- สะอาด เรียบร้อย และรักษาอยา่งดีหรือไม่       

5 แสงสวา่ง / การระบายลม - เพียงพอตอ่การทํางานในสํานกังานอย่างมีประสทิธิภาพหรือไม ่      

6 ป้าย  - มองเห็นและติดตัง้อยา่งเหมาะสมมีขนาดท่ีเหมาะสม และ 

  เห็นได้ชดัเจนในระดบัสายตา  

     

คะแนนรวม  



 
 
 
หลักการการตรวจพืน้ที่ 
 

1. คณะกรรมชดุท่ี 1 ตรวจพืน้ท่ีทํางาน 4  คน  ใบให้คะแนน 4 ใบ 

2. คณะกรรมชดุท่ี  2 ตรวจพืน้ท่ีสว่นกลาง 4 คน  ใบให้คะแนน  4  ใบ 

3. นําคะแนนท่ีได้ของคณะกรรมแตล่ะชดุมาเฉลีย่โดยคดิจากคะแนนรวมหารด้วย 4 

4. นําคะแนนท่ีได้หลงัจากการเฉลีย่ของคณะกรรมการแต่ละชดุมารวมกนั ใครได้มากสดุถือวา่เป็นผู้ชนะ 


