
วสัิยทัศน์ เป็นศูนย์กลางสารสนเทศทางด้านเทคนิคการแพทย์

พันธกิจ 1. จัดหาและพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศทางเทคนิคการแพทย์       

2. ให้บริการสารสนเทศทางด้านเทคนิคการแพทย์อย่างถูกต้องและรวดเร็วโดยเน้นผู้รับริการเป็นส าคัญ

ต.ค. พย. ธค. มค. กพ. มคี. เมย. พค. มยิ. กค. สค. กย.

1 งานบริหารห้องสมุด

1.1 ด้านการด าเนินงาน

    - กาํกบั ดูแล การบริหารงานห้องสมุด คร้ัง/เดือน 15 / / / / / / / / / / / / หวัหนา้ห้องสมุด หอสมุดและคณะ

    - จดัทาํแผนและรายงานผลการดาํเนินงาน คร้ัง/ปี 12 / / / / / / / / / / / / หวัหนา้ห้องสมุด หอสมุดและคณะ

    - ประสานงานกบัหอสมุดฯ/สถาบนัฯ/หน่วยงานต่างๆ คร้ัง/เดือน 15 / / / / / / / / / / / / หวัหนา้ห้องสมุด หอสมุดและคณะ

    - ประชาสมัพนัธ์การใชห้้องสมุดในรูปแบบต่างๆ เร่ือง/เดือน 10 / / / / / / / / / / / / หวัหนา้ห้องสมุด บุคลากร

    - จดัทาํสถิติขอ้มูลต่างๆของห้องสมุด คร้ัง/ปี 30 / / / / / / / / / / / / หวัหนา้ห้องสมุด บุคลากร

1.2 ด้านงบประมาณ

    - บริหารจดัการงบประมาณท่ีไดรั้บ คร้ัง/ปี 12 / / / / / / / / / / / / หวัหนา้ห้องสมุด หอสมุดและคณะ

    - กาํกบั ดูแลการจดัทาํสรุปรายงานค่าปรับ คร้ัง/เดือน 15 / / / / / / / / / / / / หวัหนา้ห้องสมุด บุคลากร

1.3  ด้านบุคลากร

    - มอบหมายหนา้ท่ีความรับผิดชอบ  คร้ัง/ปี 12 / / / / / / / / / / / / หวัหนา้ห้องสมุด บุคลากร

    - ประเมินผลการปฏิบติังาน คร้ัง/ปี 2 / / หวัหนา้ห้องสมุด บุคลากร

    - ส่งเขา้ร่วมการประชุม อบรม กิจกรรม คร้ัง/ปี 10 /  / / / / / / / / /  หวัหนา้ห้องสมุด บุคลากร

แผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ 2560 ( 1.ต.ค.2559 -  30 ก.ย.2560)
หน่วยงาน ห้องสมุดคณะเทคนิคการแพทย์ หอสมุดและคลังความรู้ มหาวทิยาลัยมหิดล

ล าดบัที่ หน่วยนับ เป้าหมายกิจกรรม/โครงการ
ปี 2559 ปี 2560

ผู้รับผดิชอบ ผู้เกีย่วข้อง
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    - ให้คาํปรึกษา/แนะนาํ/สอนงาน แก่ผูใ้ตบ้งัคบับญัชา คร้ัง/เดือน 30 / / / / / / / / / / / / หวัหนา้ห้องสมุด บุคลากร

1.4 ด้านพัสดุ/ครุภณัฑ์

    - จดัทาํคาํขอตั้งงบประมาณ/แผนความตอ้งการครุภณัฑ์ คร้ัง/ปี 2   /  /   หวัหนา้ห้องสมุด หอสมุดและคณะ

    - ควบคุมการเบิกวสัดุ คร้ัง/ปี 12 / / / / / / / / / / / / หวัหนา้ห้องสมุด หอสมุดและคณะ

    - ตรวจสอบการเบิกจ่ายพสัดุ คร้ัง/ปี 12 / / / / / / / / / / / / หวัหนา้ห้องสมุด หอสมุดและคณะ

    - ตรวจพสัดุ/ครุภณัฑป์ระจาํปี คร้ัง/ปี 2 / /  หวัหนา้ห้องสมุด หอสมุดและคณะ

2 งานเทคนิค

2.1 จัดหาและพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ 

2.1.1 แจง้อาจารย ์นกัศึกษา นกัวิจยั บุคลากร เสอนแนะรายช่ือ คร้ัง/ปี 4 /  /  /  /  นกัเอกสารสนเทศ หอสมุด ฯ

หนงัสือและการคดัเลือกหนงัสือผ่าน เวบไซด์ห้องสมุด

Group e-mail คณะ และมาเสนอแนะท่ีห้องสมุด

2.1.2 จดัซ้ือหนงัสือ ส่ือโสตทศันวสัดุ (งบประมาณหอสมุด) คร้ัง/ปี 4 / / / /  นกัเอกสารสนเทศ หอสมุด ฯ

2.1.3  การรับบริจาคและแลกเปล่ียน คร้ัง/ปี 6 / / / / / / หวัหนา้และนกั
เอกสาร

หอสมุดและคณะ

2.2 วเิคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศห้องสมุด

    - ตรวจสอบความซํ้าซอ้นทรัพยากรสารสนเทศ
รายการ/ปี 350 / / / / / / / / / / / / หวัหนา้และนกั

เอกสาร
หอสมุด ฯ

    - สร้างระเบียนบรรณานุกรม /ระเบียบฉบบั ระเบียน/ปี 350
/ / / / / / / / / / / / หวัหนา้และนกั

เอกสาร
หอสมุด ฯ

    - วิเคราะห์และกาํหนดเลขหมู่ รายการ/ปี 350 / / / / / / / / / / / / หวัหนา้ห้องสมุด หอสมุด ฯ

    - วิเคราะห์และกาํหนดหวัเร่ือง หวัเร่ือง/ปี 800 / / / / / / / / / / / / หวัหนา้ห้องสมุด หอสมุด ฯ
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2.3 ปรับปรุง แกไ้ขระบียนบรรณานุกรม / ระเบียนฉบบัของ
ทรัพยากรสารสนเทศ

ระเบียน/ปี 500 / / / / / / / / / / / / หวัหนา้และนกั
เอกสาร

หอสมุด ฯ

2.4 นาํขอ้มูลทางระเบียนบรรณานุกรม บนัทึกเขา้ฐานขอ้มูล ระเบียน/ปี 300 / / / / / / / / / / / / หวัหนา้ห้องสมุด หอสมุด ฯ

ขอ้มูลเครือข่ายห้องสมุดโลก (OCLC) 

2.5 การซ่อมเยบ็เล่มหนงัสือตาํราทีชาํรุด คร้ัง/ปี 2 / /  นกัเอกสารสนเทศ หวัหนา้/บุคลากร

2.6 จดัหาและพฒันาทรัพยากรวารสาร

    - เสนอรายช่ือวารสารเพ่ือบอกรับ คร้ัง/ปี 2 / /  หวัหนา้/ผูป้ฏิบตังาน หอสมุดและคณะ

    - สร้างระเบียนบรรณานุกรม /ระเบียบฉบบัวารสาร คร้ัง/ปี 12 / / / / / / / / / / / / ผูป้ฏิบตังานวารสาร หอสมุดและคณะ

    - สร้างระเบียนทะเบียนวารสาร คร้ัง/ปี 12 / / / / / / / / / / / / ผูป้ฏิบตังานวารสาร หอสมุดและคณะ

    - ปรับปรุง/แกไ้ขระเบียนบรรณานุกรมวารสาร คร้ัง/ปี 12 / / / / / / / / / / / / ผูป้ฏิบตังานวารสาร หอสมุดและคณะ

    - ทวงฉบบัท่ีไม่ไดรั้บ ฉบบั/ปี 6 / / / / / /  หวัหนา้/ผูป้ฏิบตังาน หอสมุดและคณะ

    - เยบ็เล่มวารสาร คร้ัง/ปี 2 / / ผูป้ฏิบตังานวารสาร หอสมุดและคณะ

3 งานบริการ

3.1 บริการรับสมคัรสมาชิกห้องสมุด คน/ปี 500 / / / / / / / / / / / / ผูป้ฏิบตังานบริการ หวัหนา้/บุคลากร

3.2 ยมื-คืน เล่ม/เดือน 210 / / / / / / / / / / / / ผูป้ฏิบตังานบริการ หวัหนา้/บุคลากร

3.3 ยมืระหวา่งห้องสมุด Book Belivery เล่ม/เดือน 70 / / / / / / / / / / / / ผูป้ฏิบตังานบริการ หวัหนา้/บุคลากร

3.4 บริการยมืสาํเนาเอกสารระหวา่งห้องสมุดมหาวิทยาลยั เร่ือง/ปี 5 / / / / /  นกัเอกสารสนเทศ หวัหนา้/บุคลากร

3.5 บริการช่วยคน้ควา้และวิจยั Research Consult เร่ือง/เดือน 60 / / / / / / / / / / / /  นกัเอกสารสนเทศ หวัหนา้/บุคลากร

3.6  บริการนาํชมห้องสมุด/แนะนาํการใชห้้องสมุด/เยีย่มชม คร้ัง/ปี 3 / / / หวัหนา้/บุคลากร  หอสมุดและคณะ

3.7 บริการสาํเนาเอกสารระหวา่งห้องสมุด เร่ือง/ปี 10 / / / / /  / / / / /  นกัเอกสารสนเทศ หวัหนา้/บุคลากร

 ในมหาวิทยาลยัมหิดล (EDDS)

3.8 บริการเคร่ืองคอมพิวเตอร์เพ่ือการสืบคน้ขอ้มูล คน/ปี 2000 / / / / / / / / / / / / ผูป้ฏิบตังานบริการ หวัหนา้/บุคลากร
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3.9 บริการห้องคน้ควา้รายกลุ่ม (Group Study Room) คน/ปี 2000 / / / / / / / / / / / / ผูป้ฏิบตังานบริการ หวัหนา้/บุคลากร

3.10 บริการตอบคาํถามทัว่ไป เร่ือง/ปี 3000 / / / / / / / / / / / / หวัหนา้/บุคลากร หวัหนา้/บุคลากร

3.11 บริการแนะนาํหนงัสือใหม่ เล่ม/เดือน 10 / / / / / / / / / / / /  นกัเอกสารสนเทศ หวัหนา้/บุคลากร

3.12 บริการหยบิเล่มเพ่ือผูใ้ชบ้ริการ เล่ม/เดือน 75 / / / / / / / / / / / / ผูป้ฏิบตังานบริการ หวัหนา้/บุคลากร

3.13 จดันิทรรศการเน่ืองในวนัสาํคญัต่างๆ  และเทศกาลต่างๆ    คร้ัง/ปี 6 / / /  / / /  หวัหนา้ห้องสมุด บุคลากร

3.14 จดัทาํสถิติจาํนวนผูเ้ขา้ใชบ้ริการห้องสมุด คร้ัง/ปี 12 / / / / / / / / / / / / ผูป้ฏิบตังานวารสาร หวัหนา้/บุคลากร

4 การด าเนินงานโครงการตามแผนยุทธศาสตร์ของหอสมุด ฯ  

4.1 โครงการโครงการส่งเสริมการใชห้นงัสืออิเล็กทรอนิกส์ เล่ม/เดือน 10 / / / / / / / / / / / /  นกัเอกสารสนเทศ หวัหนา้/บุคลากร

สาขาวิทยาศาสตร์สุขภาพดว้ย QR   Code

4.2
ประสานงาน รวบรวมขอ้มูลในการพฒันาเวบ็ไซด์ของ คร้ัง/ปี 9 / / / / / / / / / หวัหนา้ห้องสมุด งานเทคโนโลยี

ของห้องสมุดเพ่ือเป็นส่ือในการประชาสมัพนัธ์ สารสนเทศ

ในโครงการ   เวบ็เพจโครงสร้างองคก์ร และเวบ็เพจ หอสมุด

ภารกิจแต่ละฝ่าย/งาน ของหอสมุดและคลงัความรู้ฯ  

  พฒันาโดยใชเ้ทคโนโลย ีHTML5 และ CSS3
4.3 ร่วมโครงการประเมินความพึงพอใจของผูใ้ชบ้ริการ คร้ัง/ปี 1 /  หวัหนา้/บุคลากร หอสมุดกลาง

ห้องสมุดมหาวิทยาลยั ประจาํปี 2560

5 งานที่ได้รับมอบหมาย
5.1 คณะกรรมการประจาํหอสมุดและคลงัความรู้ฯ คร้ัง/ปี 12 / / / / / / / / / / / / หวัหนา้ห้องสมุด หอสมุดฯ

5.2 คณะกรรมการจดัสมัมนาวิชาการหอสมุดและคลงัความรู้ฯ   คร้ัง/ปี 2 / / หวัหนา้ห้องสมุด        หอสมุด ฯ
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5.3  คณะทาํงานพฒันาคุณภาพทรัพยากรสารสนเทศ  คร้ัง/ปี 12 / / / / / / / / / / / / หวัหนา้ห้องสมุด       หอสมุด ฯ

5.4 คณะทาํงานพฒันาระบบงานจดัการทรัพยากรสารสนเทศ   คร้ัง/ปี 12 / / / / / / / / / / / / หวัหนา้ห้องสมุด       หอสมุด ฯ

5.5 คณะกรรมการตรวจสอบพสัดุประจาํปีงบประมาณ คร้ัง/ปี 2 / / หวัหนา้ห้องสมุด หอสมุดและคณะ

5.6 คณะทาํงานโครงการผลิตรายวิชาออนไลน์ เร่ือง IL คร้ัง/ปี 24 / / / / / / / / / / / / นกัเอกสารสนเทศ หอสมุดกลาง

5.7 คณะทาํงานโครงการฝึกอบรมการเขา้ใชฐ้านขอ้มูล
อิเล็กทรอนิกส์

คร้ัง/ปี 6 / / / / / / นกัเอกสารสนเทศ หอสมุดกลาง

5.7 ประชุม / อบรม / สมัมนาฯ/ ฟังบรรยายทางวิชาการ/ และ คร้ัง/ปี 50 / / / / / / / / / / / / หวัหนา้/บุคลากร หอสมุดและคณะ

ศึกษาดูงานในประเทศและต่างประเทศ และหน่วยงานอ่ืน
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