
Objective 2: จัดซื้อจัดจางเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ

Key Result 2: ผลลัพธถูกตองผิดไดไมเกิน 3% ของงานที่ทํา

Stakeholder Inputs Process Outputs Customers

(ผูมีสวนไดสวนเสีย) (ปจจัยนําเขา) (กระบวนการ/ขั้นตอนในการดําเนินงาน) (สินคา/บริการ) (ผูรับบริการโดยตรง)

งานพัฒนาทรัพยากรวารสาร/เจาหนาที่ หนังสือขออนุมัติหลักการ ไดรายงานขอซื้อ/จางที่ถูกตอง งานพัฒนาทรัพยากรวารสาร/เจาหนาที่

พัสด/ุหัวหนาหนวยพัสดุ/หัวหนางานคลัง ตามระเบียบพัสดุ พัสด/ุหัวหนาหนวยพัสดุ/หัวหนางานคลัง

และพัสด/ุหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ/รอง แผนจัดซื้อจัดจางที่ไดรับ และพัสด/ุหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ/รอง

ผูอํานวยการ/ผูอํานวยการ อนุมัติ ผูอํานวยการ/ผูอํานวยการ

ผูที่ไดรับมอบหมาย/คณะกรรมการ รายละเอียดรางขอบเขตงาน ผูที่ไดรับมอบหมาย/คณะกรรมการ

(TOR)

หนวยแผน ประกันคุณภาพและ ใบจองงบประมาณ หนวยแผน ประกันคุณภาพและ

ทรัพยากรบุคคล ทรัพยากรบุคคล

เจาหนาที่พัสด/ุหัวหนาหนวยพัสดุ/หัวหนา รายงานขอซื้อขอจาง/คําสั่ง เจาหนาที่พัสด/ุหัวหนาหนวยพัสดุ/หัวหนา

งานคลังและพัสด/ุหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ คณะกรรมการจัดซื้อจัดจาง งานคลังและพัสด/ุหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ

รองผูอํานวยการ/ผูอํานวยการ /คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ รองผูอํานวยการ/ผูอํานวยการ

ผูที่ไดรับมอบหมาย/คณะกรรมการ ผูที่ไดรับมอบหมาย/คณะกรรมการ

เจาหนาที่พัสด/ุหนวยการเงิน/ธนาคาร สําเนาหนังสือขออนุมัติ เจาหนาที่พัสด/ุหนวยการเงิน/ธนาคาร

ไทยพาณิชย หลักการ/Quotation ไทยพาณิชย

เจาหนาที่พัสด/ุคณะกรรมการจัดซื้อจัดจาง ใบแจงอัตราแลกเปลี่ยนเงิน เจาหนาที่พัสด/ุคณะกรรมการจัดซื้อจัดจาง

หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ

ตัวชี้วัด (KPI) ตัวชี้วัด (KPI) ตัวชี้วัด (KPI) ตัวชี้วัด (KPI)

ระดับความพึงพอใจในภาพรวมอยูใน ปจจัยนําเขาถูกตอง ผลลัพธถูกตองผิดไดไมเกิน ระดับความพึงพอใจในภาพรวมอยูใน

ระดับ 4 จาก 5 ระดับ ผิดพลาดไมเกินรอยละ 3 รอยละ 3 ระดับ 4 จาก 5 ระดับ

การจัดซื้อ-จัดจาง โดยงานคลังและพัสดุ

หอสมุดและคลังความรู มหาวิทยาลัยมหิดล

Objective 1: จัดซื้อจัดจางไดถูกตองตรงตามระเบียบ

Key Result 1: ระดับความพึงพอใจของผูรับบริการ

จัดทํารายงานขอซื้อขอจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (ขอ 78 

ประกอบขอ 22) (1 - 2 วันทําการ)

จัดทํารางขอบเขตงาน (ขอ 21) + ตารางแสดงวงเงินงบประมาณท่ี

ไดรับจัดสรรและราคากลาง (ราคาอางอิง) (10 วันทําการ)

ทําหนังสือเชิญชวนหรือเจรจาตกลงราคากับผูประกอบการท่ีมี

คุณสมบัติตามท่ีกําหนด (ขอ 78 (1)) (5 - 10 วันทําการ)

ตรวจสอบรายละเอียดพรอมลงนามเสนอผูมีอํานาจอนุมติั

ใหความเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจาง

(3 - 5 วันทําการ)

เสร็จสิ้นกระบวนการ

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจาง

(พรบ.มาตรา 11 + ระเบียบฯ ขอ 11

ยกเวน กรณิซื้อ/จางตามมาตรา56(2) 

(ข) (ง) หรือ (ฉ) ไมตองจัดทําแผน 

(พรบ.มตรา 11)

ตรวจสอบรายละเอียดพรอมลงนามเสนอผูมีอํานาจอนุมติัให

ความเห็นชอบแผนขอซื้อขอจาง 

จองงบประมาณ (1 วัน)

อนุมัติ

ประกาศแผนขึ้นเว็บไซตของ

กรมบัญชีกลาง (5 นาที)

หนวยการเงินขออัตราแลกเปลี่ยน ( 2 - 3 วันทําการ)

จัดทํารายงานผลการพิจารณาสั่งซื้อสั่งจาง + ราง

ประกาศผูชนะ (2 - 3 วันทําการ)

ตรวจสอบรายละเอียดพรอมลงนามเสนอผูมีอํานาจอนุมติั

ใหสั่งซื้อสั่งจาง (3 - 5 วันทําการ)

ประกาศผูชนะขึ้นเว็บไซตของ

กรมบัญชีกลาง (5 นาที)

อนุมัติ

อนุมัติ


	การจัดซื้อหนังสือ

