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1. EndNote 21 คืออะไร? 

 

EndNote เปนโปรแกรมท่ีใชจัดการบรรณานุกรม โดยรวบรวมและจัดเก็บรายการอางอิงท่ีไดจากการคนควา จาก

แหลงขอมูลตาง ๆ เขาไวดวยกันในรูปแบบของ Library สามารถจัดการกับรายการอางอิงท่ีจัดเก็บไว เชน การเพ่ิม ลดรายการ 

การจัดหมวดหมู ถายโอนขอมูล การคนหาเอกสารฉบับเต็ม และยังชวยอํานวยความสะดวกในการจัดรูปแบบบรรณานุกรม ท้ัง

การอางอิงในเน้ือหาและบรรณานุกรมทายเลม ดวยการใชงานรวมกับโปรแกรม Microsoft Word 

 

2. การดาวนโหลดและการติดต้ังโปรแกรม EndNote 21 

 

การดาวนโหลดและการตดิตั้งโปรแกรม EndNote 21 มขีอกําหนดของโปรแกรม ดังน้ี 

การดาวนโหลดโปรแกรม กรณีใชงานภายนอกเครือขายมหาวิทยาลัย ตองเปดใชงาน VPN กอนการดาวนโหลด

โปรแกรม ซึ่งสามารถศึกษาคูมือการเช่ือมตอ VPN ไดท่ี  http://muit.mahidol.ac.th/online.htm และดาวนโหลด VPN 

Software ท่ี https://muit.mahidol.ac.th/download_vpn_software.htm) 

การติดตั้งโปรแกรม EndNote 21 สําหรับระบบปฏิบัติการ Window ลงบนคอมพิวเตอร มีขอจํากัดหลักๆ คือ 

Version ของระบบปฏิบัติการ Window ท่ีรองรับ EndNote 21 ไดแก Window 10 ข้ึนไป 

Word Processor Software ท่ีรองรับ EndNote 21 ไดแก Microsoft Word 2010 ข้ึนไป 

การติดตั้งโปรแกรม EndNote 21 สําหรับระบบปฏิบัติการ MacOS ลงบนคอมพิวเตอร มีขอจํากัดหลักๆ คือ 

Version ของระบบปฏิบัติการ MacOS ท่ีรองรับ EndNote 21 ไดแก MacOS Big Sur (11.0) ข้ึนไป 

Word Processor Software ท่ีรองรับ EndNote 21 ไดแก Microsoft Word 2010 ข้ึนไป 

 การติดตั้งโปรแกรม EndNote 21 กอนการติดตั้งจําเปนตองปด Microsoft Office ทุกครั้ง 

 

การดาวนโหลดโปรแกรม EndNote 21 มีขั้นตอนดังนี ้

1. การดาวนโหลดโปรแกรม EndNote 21 สามารถดาวนโหลดไดท่ีเว็บไซตกองเทคโนโลยีสารสนเทศ (MUIT) 

มหาวิทยาลยัมหิดล ไดท่ี https://muit.mahidol.ac.th/  

2. เลือกเมนู SOFTWARE DOWNLOAD & MANUAL 

3. เลือกเมนู SOFTWARE DOWNLOAD 
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 4. คลิก LOG IN 

  กรณผีูใชเปน Staff ให Log in ดวย Username และ Password ของมหาวิทยาลัย โดย Username 

จะตองเปนช่ือ.นามสกุล(3ตัว) ภาษาอังกฤษ ตามดวย @mahidol.ac.th 

  กรณผีูใชเปน Student ให Log in ดวย Username และ Password ของมหาวิทยาลัย โดย Username 

จะตองเปนช่ือ.นามสกุล(3ตัว) ภาษาอังกฤษ ตามดวย @student.mahidol.ac.th 
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เมื่อทําการ Log in เรียบรอยแลว ระบบจะแสดงช่ือผูใชงานอยูทางดานขวามือ  

5. เลือก Application 

 

 
 

 

6. ในแถบเมนู EndNote เลือกดาวนโหลดโปรแกรม EndNote 21 (เลือกใหตรงกับระบบปฎิบัติการของคอมพิวเตอร

ท่ีทําการติดตั้ง) ในท่ีน้ีผูใชงานเลือก EndNote 21 for Windows คลิก DOWNLOAD 
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7. โปรแกรมท่ีทําการดาวนโหลด จะแสดงท่ีมมุบนดานขวา จากน้ันคลิก HOME เพ่ือกลับไปยังหนาแรก 

 

 
 

 

8. เลือก Key License 
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 9. ในแถบเมนู EndNote เลือก DOWNLOAD Key License EndNote 21  

 

 
 

 

การติดต้ังโปรแกรม EndNote 21 

 

เมื่อ Download File โปรแกรมมาเรยีบรอยแลว การติดตั้งโปรแกรม EndNote 21 มีข้ันตอนดังน้ี 

1. Double-click ท่ี Folder EndNote_X21_for_Windows 
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2. Double-click ท่ี File EndNote_X21_for_Window 

 

 
 

 

 3. คลิก Extract all เพ่ือทําการแตกไฟล 
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4. คลิก Extract 

  

 
 

 

5. คลิก EndNote_X21_for_Windows 
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6. Double-click ท่ี EndNote_X21_for_Windows เพ่ือทําการติดตั้งโปรแกรม 

  

 
 

 

7. คลิก Yes 

8. คลิก Next 
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9. เลือก I have a product key จากน้ันนํา Key License ท่ีดาวนโหลดไวมาใส 

10. คลิก Next 
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 11. คลิก Next 

 

 

 

12. คลิก Next 
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13. เลือก I accept the license agreement 

14. คลิก Next 

 

 

15. เลือก Typical 

16. คลิก Next 
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 17. เลือก Drive ท่ีใชในการจัดเก็บโปรแกรม จากน้ัน คลิก Next 

 

 
 

 

 18. คลิก Next 
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โปรแกรมกําลังทําการติดตั้ง 

 

 

 

19. โปรแกรมทําการติดตั้งเรียบรอยแลว คลิก Finish 
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3. การสราง Library สําหรับจัดเก็บรายการ Reference 

 

EndNote Library ก็คือสวนท่ีใชในการจัดเก็บขอมูลอางอิง หรือจะเรียกไดวาเปนคลังเก็บขอมูลอางอิง รวมท้ังไฟล

อิเล็กทรอนิกสท่ีเก่ียวกับรายการอางอิง 

การสราง Library ใหม สําหรับจัดเก็บรายการอางอิง มีข้ันตอนดังน้ี 

1. ทําการเปดโปรแกรม EndNote ข้ึนมา 

 

 
 

 2. เลือก Create a new library เพ่ือสราง Library ใหม สําหรับจดัเก็บรายการอางอิง 
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3. เลือก Drive สําหรับจัดเก็บขอมูล 

4. ตั้งช่ือไฟล Library แนะนําใหตั้งตามช่ือเรื่องหรือหัวขอท่ีสนใจ 

5. คลิก Save 

 

 
 

 

หนาจอจะปรากฏ Library ท่ีสรางไว 

  

 
 

 



 

 คูมือการใชงานโปรแกรม EndNote 21 สําหรบัระบบปฏิบตัิการ Windows 
หอสมุดและคลังความรูมหาวิทยาลัยมหิดล 
โดย วิชุภรณ บุญธนะไพศาลวงศ (ปรับปรุงขอมูลเมื่อ 15 พฤษภาคม 2567) 

 

17 

เมื่อลองปดหนาจอโปรแกรม EndNote แลวไปตรวจสอบไฟล Library ท่ีสรางข้ึน จะเห็นวานามสกุล .enl ท่ีสราง

ข้ึนมาน้ัน จะมี Folder ท่ีเปนช่ือเดียวกัน .Data สรางข้ึนมาโดยอัตโนมัติ ดังน้ัน เมื่อใดท่ีนําไฟลไปเปดท่ีคอมพิวเตอรเครื่องอ่ืน 

จะตองทําการ copy ท้ังไฟลนามสกุล .enl และ Folder ท่ีเปนช่ือเดียวกัน .Data ไปดวย มิฉะน้ันไฟลงานน้ันขอมูลจะไมสมบูรณ 

 

 
 

 

4. การจัดการรายการ Reference ดวย Group set 

 

การจัดการรายการอางอิงขอมูลดวย Group คือการจัดแบงขอมูลใหเปนระบบ ตามหมวดหมู โดยแบงออกเปนกลุม

ยอย ๆ เพ่ืออํานวยความสะดวกในการคนหา หรือเรียกดูขอมูล หรือการนําขอมูลออกไปใชงาน 

 

การจัดการรายการอางอิงขอมูลดวยการสราง Group สามารถยอยเปนแบบตาง ๆ ไดดังน้ี 

 1. การสรางกลุมขอมูลแบบ Custom Group ซึ่งจะใชเมนู Create Group 

 2. การสรางกลุมขอมูลแบบ Smart Group ซึ่งจะใชเมนู Create Smart Group… 

3. การสรางกลุมขอมูลแบบ Combine Group ซึ่งจะใชเมนู Create From Groups… 

 

4.1. วิธีการสรางกลุมขอมูลแบบ Custom Groups 

การสรางกลุมขอมูลแบบ Custom Group คือ กลุมขอมูลท่ีผูใชงานสามารถออกแบบและสรางข้ึน เพ่ือใชในการ

จัดเก็บขอมูลตามความตองการเฉพาะ ตามวัตถุประสงคของตัวผูใชงานเอง เชน จะสรางกลุมจัดเก็บขอมูลตามบทของ

วิทยานิพนธ หรือจะสรางกลุมจัดเก็บขอมูลตาม keyword ท่ีเราคนหาก็ได วิธีการสรางกลุมขอมูลแบบ Custom Groups มี

ข้ันตอนดังน้ี 

1. คลิกขวาท่ี My Groups 

2. คลิก Create Group 
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3. ตั้งช่ือ Group เชน “Chapter 1” จากน้ันกด กด Enter 
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4.2. วิธีการสรางกลุมขอมูลแบบ Smart Groups 

การสรางกลุมขอมูลแบบ Smart Group คือ กลุมของขอมูลท่ีผูใชงานสามารถออกแบบการจัดเก็บรายการอางอิง ดวย

การใชหลักการสบืคนจากขอมูลท่ีมีอยูใน Library โดยการสรางเง่ือนไขการจัดเก็บแยกตามเขตขอมูล เมื่อมีรายการอางอิงเขามา

ใน EndNote Library รายการเหลาน้ันจะถูกแยกไปตามกลุมของขอมูลท่ีผูใชงานสรางไวโดยอัตโนมัติ วิธีการสรางกลุมขอมูล

แบบ Smart Groups มีข้ันตอนดังน้ี 

1. คลิกขวาท่ี My Groups 

2. คลิก Create Smart Group... 
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ตัวอยางการสรางกลุมขอมูลแบงตามประเภทขอมูลอางอิง (Reference Types) 

3. หนาจอจะปรากฏหนาตางของ Smart Group ข้ึนมา ในชอง Smart Group Name ใหใสช่ือประเภทขอมูลอางอิง 

เชน Journal, Thesis และ Book เปนตน ยกตัวอยางการสรางกลุมของ Journal 

4. เลือกเขตขอมลูท่ีตองการสืบคน จากตัวอยาง ใหเลือก Reference Types 

5. เลือก Contains 

6. พิมพคําท่ีใชในการสืบคน ยกตวัอยาง “journal” 

7. คลิก Create  

 

 
 

 

เมื่อมีรายการ Reference เขามาใน EndNote Library รายการเหลาน้ันจะถูกนําไปจัดเก็บตามกลุมขอมูลแบบ 

Smart Group โดยอัตโนมัติตามเง่ือนไขท่ีสรางไว 
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ตัวอยางการสรางกลุมขอมูลแบงตามปท่ีพิมพ (Year) 

1. คลิกขวาท่ี My Groups 

2. คลิก Create Smart Group... 

 

 
 

3. หนาจอจะปรากฏหนาตางของ Smart Group ข้ึนมา ในชอง Smart Group Name ใหใสช่ือประเภทปพิมพ เชน 

2023, 2022, 2021  เปนตน ยกตัวอยางการสรางกลุมของปพิมพ 2023 

4. เลือกเขตขอมูลท่ีตองการสืบคน จากตัวอยาง ใหเลือก Year 

5. เลือก Contains 

6. พิมพคําท่ีใชในการสืบคน ยกตัวอยาง “2023” 

7. เลือก Operator “OR” 

8. เลือก Year 

9. เลือก Contains 

10. พิมพคําท่ีใชในการสืบคน ยกตัวอยาง “2566” 

11. คลิก Create 
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เมื่อมีรายการ Reference เขามาใน EndNote Library รายการเหลาน้ันจะถูกนําไปจัดเก็บตามกลุมขอมูลแบบ 

Smart Group โดยอัตโนมัติตามเง่ือนไขท่ีสรางไว 

  
 

4.3. วิธีการสรางกลุมขอมูลแบบ Combine Groups  

การสรางกลุมขอมูลแบบ Combine Group คือ กลุมของขอมูลท่ีผูใชงานสามารถนํากลุมขอมูลแบบ Custom Group 

รวมเขากับ Custom Group ดวยกันเอง หรือนํากลุมขอมูลแบบ Smart Group รวมเขากับ Smart Group ดวยกันเอง หรอืนํา

กลุมขอมูลแบบ Custom Group กับ Smart Group มาประยุกตใชงานรวมกันได โดยกําหนดเง่ือนขอมูลดวย Operators: 

AND  OR  NOT เพ่ือสรางเปนกลุมขอมูลใหมข้ึนมา วิธีการสรางกลุมขอมูลแบบ Combine Groups โดยมีเง่ือนไขวา ใหสราง

กลุมของขอมูลประเภท Journal ท่ีตีพิมพในป 2023 มีข้ันตอนดังน้ี 

1. คลิกขวาท่ี My Groups 

2. คลิก Create From Group... 
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3. ตั้งช่ือกลุมของขอมูลใหม ยกตัวอยาง “Journal 2023” 

4. ในชอง Include Reference in: ใหเลือก Group ท่ีเราตองการรวมเขาดวยกัน เลือก Journal 

5. เลือก Operator AND เพ่ือเช่ือม Group เขาดวยกัน 

6. ในชอง Include Reference in: ใหเลือก Group ท่ีเราตองการรวมเขาดวยกัน เลือก 2023 

7. คลิก Create 

 

 
 

เมื่อทําการสรางกลุมขอมูลแบบ Combine Group เขาดวยกัน รายการขอมูล reference จะถูกรวมอยูในกลุมใหมท่ี

สรางเง่ือนไขไวอัตโนมตั ิ
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5. การจัดการรายการ Reference ดวย Tag 

การจัดการรายการ Reference ดวย Tag สามารถกําหนด Tag เพ่ืออํานวยความสะดวกใหกับผูใชงานโปรแกรม โดย

ติด Tag หรือจะเรียกไดวาเปนปายกํากับท่ีบงบอกถึงความสําคัญ  ของรายการ Reference น้ัน ซึ่งแตกตางจากการใชงานแบบ 

Group โดยท่ี 1 รายการ Reference สามารถกําหนด Tag ไดหลาย Tag มีข้ันตอนการสรางและกําหนด Tag ดังน้ี 

1. เลือกรายการท่ีตองการกําหนด Tag 

2. เลือก Edit 

3. คลิก  

 

 
 

4. คลิก  

5. ตั้งช่ือ Tag 

6. เลือกสีกํากับ Tag 

7. คลิก Create tag 
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8. เลือก Tag ท่ีสรางไว 

9. คลิก OK 
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รายการอางอิง จะถูกตดิ Tag ไว ดังรูป 

 

 
 

 

 

6. การนํา Reference เขาสู EndNote Library 

การนํา Reference เขาสู EndNote Library สามารถทําได 4 วิธี ไดแก 1). การนํา Reference เขาสู EndNote 

Library ดวยการพิมพ 2). การนํา Reference เขาสู EndNote Library จากฐานขอมูล Mahidol Library Catalogs (OPAC) 

3). การนําเขา Reference จากฐานขอมูลอิเล็กทรอนิกส และ 4). การนําเขา Reference ดวยไฟล PDF มีรข้ันตอนรายละเอียด 

ดังน้ี 

 

6.1 การนํา Reference เขาสู EndNote Library ดวยการพิมพ 

การนําขอมูลรายการบรรณานุกรม หรือขอมูลเอกสารอางอิง เขาใน EndNote Library น้ัน สามารถทําไดหลากหลาย

วิธีการ ไมวาจะเปนการนําเขาขอมูลดวยการพิมพดวยมือ การนําเขาขอมูลโดยตรงจากฐานขอมูลอิเลก็ทรอนิกส หรือการนําเขา

ขอมูลจากไฟล Full text (.pdf) เปนตน  

วิธีการนําขอมูลเขาดวยการพิมพดวยมือ ถือเปนวิธีการนําเขาแบบพ้ืนฐาน โดยมีวิธีการใสรายการบรรณานุกรม หรือ

ขอมูลอางอิง ยกตัวอยาง Reference Type ท่ีเปนหนังสือ (Book) ดังน้ี  

Author  ชื่อผูแตง 

กรณีผูแตงเปนชาวตางชาติ ใหพิมพนามสกุล (Last Name) ตามดวย comma และช่ือแรก (First Name) 

ตัวอยางการพิมพขอมูล 

 

Ioannidis, John P. A. 
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กรณีผูแตงเปนชาวไทย ใหพิมพช่ือ และนามสกุล ตามดวย comma 

ตัวอยางการพิมพขอมูล 

 

วิชุภรณ บุญธนะไพศาลวงศ, 

กรณีผูแตงมากกวา 1 คนขึ้นไป ใหพิมพช่ือผูแตง 1 คนตอ 1 บรรทัด โดยการกด Enter เพ่ือข้ึนบรรทัดใหม 

ตัวอยางการพิมพขอมูล 

 

Ghinai, Isaac 

McPherson, Tristan D. 

Hunter, Jennifer C. 

Kirking, Hannah L. 

Christiansen, Demian 

กรณีผูแตงเปนหนวยงาน หรือองคกร ใหพิมพช่ือองกรค ตามดวย comma 

ตัวอยางการพิมพขอมูล 

 

Mahidol University, 

 

Year  ปท่ีพิมพ หรือปท่ีจัดทําหนังสือ 

คริสตสักราช (ค.ศ.) ใหพิมพตัวเลข 4 หลัก 

ตัวอยางการพิมพขอมูล 

 

2020 

พุทธศักราช (พ.ศ.) ใหพิมพตัวเลข 4 หลัก 

ตัวอยางการพิมพขอมูล 

 

2563 

 

 

Title  ชื่อหนังสือ ชื่อเร่ือง 

ช่ือหนังสือ ช่ือเรื่อง ใหพิมพช่ือหนังสือ 

ตัวอยางการพิมพขอมูล 

 

Singapore’s Policy Response to COVID-19 
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Place Published สถานท่ีพิมพ หรือเมืองท่ีพิมพ 

สถานท่ีพิมพ หรือเมืองท่ีพิมพ ใหพิมพช่ือสถานท่ีพิมพ หรือเมืองท่ีพิมพ 

ตัวอยางการพิมพขอมูล 

 

Singapore, Australia 

 

Published สํานกัพิมพ 

สํานักพิมพ ใหพิมพช่ือสํานักพิมพ 

ตัวอยางการพิมพขอมูล 

 

CEPR Press 

 

Edition คร้ังท่ีพิมพ 

กรณีหนังสือภาษาตางประเทศ ใหพิมพครั้งท่ีพิมพ 

ตัวอยางการพิมพขอมูล 

 

2nd 

 

Edition  คร้ังท่ีพิมพ 

กรณีหนังสือภาษาไทย ใหพิมพครั้งท่ีพิมพ 

ตัวอยางการพิมพขอมูล 

 

พิมพครั้งท่ี 2 
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- ตัวอยางขั้นตอนการนํารายการอางอิงประเภทหนังสือเขาสู EndNote Library – 
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การนํารายการอางอิงประเภทหนังสือเขาสู EndNote Library มีขั้นตอนดังนี้  

1. คลิก References 

2. เลือก New References 

 
 

3. ในชอง Reference Type เลือก Book 

4. พิมพขอมูล ช่ือผูแตง ปพิมพ ช่ือเรื่อง สถานท่ีพิมพ และสํานักพิมพ  

5. คลิก Save 
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โปรแกรมจะแสดงรายการอางอิง ดังรูป 

 

 
 

 

การแทรกไฟล File Attach มีขั้นดังนี ้

 1. เลือกรายการอางอิงท่ีตองการแทรกไฟล 

 2. เลือก Edit 

 3. ท่ี File Attachments คลิก  

 

 
  

4. เลือก Drive ท่ีจัดเก็บไฟลท่ีตองการแทรก 

5. เลือกไฟลท่ีตองการแทรกลงในรายการอางอิง 
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6. คลิก Open 

 

 
 

 

จะไดไฟล รูป สามารถเปดอานไฟลไดโดย คลิกขวา เลือก Open 
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6.2. การนํา Reference เขาสู EndNote Library จากฐานขอมลู Mahidol Library Catalogs (OPAC) 

 

 ฐานขอมูล Mahidol Library Catalogs (OPAC) เปนฐานขอมูลท่ีสามารถสบืคนทรัพยากรของหองสมุด

มหาวิทยาลยัมหิดล ท้ังหมดรวม 37 แหง มีทรัพยากรใหบริการประเภทหนังสือ วิทยานิพนธ รายงานวิจัย นวนิยาย เรื่องสั้น 

ฯลฯ จํานวนกวา 800,000 เลม มข้ัีนตอนดังน้ี 

1. ไปท่ีเว็บไซตหองสมุด https://www.li.mahidol.ac.th 

2. เลือกเมนู Mahidol Library Catalogs (OPAC) 

3. กําหนดเง่ือนไขการสืบคน ไดแก Keyword, Title, Author, Subject หรือ Course Reserves จากน้ัน พิมพคํา

สืบคน เชน “การออกแบบงานวิจัย” เปนตน 

4. คลิก Search 

 

 
 

 

 

ระบบจะแสดงรายการท่ีตรงกับคําคนหาใหท้ังหมด ใหเลือกเรื่องท่ีสนใจ จากน้ัน 

5. ทําเครื่องหมาย หนารายการท่ีตองการทําเขาสู Library สามารถเลือกไดทีละหลายรายการ 

6. เลือก  
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7. ระบบจะแสดงไอคอน  ข้ันมา จากน้ัน คลิก 
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8. คลิก  

 

 
 

 

9. ทําเครื่องหมาย หนารายการท่ีตองการทําเขาสู Library สามารถเลือกไดทีละหลายรายการ 

10. ในแถบ Format Of List เลือก End-Note/RefWorks 

11. ในแถบ Send List To เลือก Local Disk 

12.  คลิก Submit 
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ไฟลท่ีไดจะเปนไฟลนามสกุล .txt 

 

 
 

 

 

เมื่อไดไฟล export.txt มาเรียบรอยแลว ใหเปดไฟล Library ในโปรแกรม EndNote ข้ึน จากน้ัน 

13. เลือกคําสั่ง File 

14. เลือก Import 

15. เลือก File… 

 

 
 

 

16. ท่ี Import File: ใหคลิก Choose เพ่ือเลือกไฟล export.txt ท่ีดาวนโหลดไว 

17. ท่ี Import Option: ใหเลือก EndNote Import 

18. คลิก Import 
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รายการอางอิง จะถูกนําเขาสูโปรแกรม EndNote ในแถบเมนู Imported References ดังรูป 

 

 
 

 

6.3. การนําเขา Reference จากฐานขอมลูอิเล็กทรอนกิส 

 

การนําเขา Reference จากฐานขอมูลอิเล็กทรอนิกส ยกตัวอยางจํานวน 4 ฐาน ดังน้ี 

1. ฐานขอมูล EBSCO Discovery Service (EDS) 

2. ฐานขอมูล ScienceDirect 

3. ฐานขอมูล Google Scholar 

4. ฐานขอมูล Pubmed 
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ฐานขอมูล EBSCO Discovery Service (EDS) 

 

EBSCO Discovery Service (EDS) เปนการสืบคนขอมูลแบบ Single Search ในการสืบคนขอมูลครั้งเดียว ระบบก็

สามารถแสดงผลลัพธไดจากฐานขอมูลจากหลายแหลงท่ีมาของขอมูลพรอม ๆ กัน ท้ังฐานขอมูลท่ี สกอ.บอกรับ และไมได

บอกรับ, ฐานขอมูลท่ีมหาวิทยาลัยมหิดลบอกรับ, ฐานขอมูลหนังสือออนไลน ebook 

เรื่องนารูเก่ียวกับ EBSCO Discovery Service 

 สืบคนทรัพยากรวารสาร หนังสือ eBook หรือคลังขอมูล (IR) จากสถาบัน 

 บริการสืบคน ดรรชนีวารสาร บรรณานุกรม และสาระโดยสังเขปคุณภาพเยี่ยม จากสํานักพิมพช้ันนํา สมาคมทาง

วิชาการ และสํานักพิมพมหาวิทยาลัย 

 ไดรับการยอมรับจาก มหาวิทยาลัยช้ันนําท่ัวโลก เชน MIT, Caltech, UC Berkeley 

 สามารถสืบคนทรัพยากรระหวางเครือขายในกลุมความรวมมือ 78 แหง 

 สืบคนทรัพยากรท่ีเปน Open Access ได รวมกับทรัพยากรท่ีมหาวิทยาลัยฯ บอกรับ 

 สามารถเขาถึงเอกสารฉบับเต็มได สะดวกและรวดเร็ว 

 สามารถสืบคนคลังขอมูล IR จากมหาวิทยาลัยช้ันนําในประเทศได เชน Mahidol University’s Institutional 

Repository (Mahidol IR) CUIR, Thammasat University Digital Collection, SWU Institutional Repository, 

SUTIR Suranaree University of Technology Intellectual Repository, BU RESEARCH รวม งาน วิช าก าร    

เปนตน 

Metadata  ใน EBSCO Discovery Service (EDS) โดยสังเขป เชน ดรรชนีวารสารหรือบรรณานุกรม 

 Title ช่ือเรื่อง/ช่ือบทความ 

 Author(s) ผูแตง 

 Publication Information ขอมูลเก่ียวกับสิ่งพิมพ 

 Resource Type ชนิดของทรัพยากร 

 Description รายละเอียด 

 Subject หัวเรื่อง 

 Categories หมวดหมู 

 ISBN/ISSN 

 Author Keyword 

และอ่ืน ๆ 

 

มีข้ันตอน ดังน้ี 

1. ไปท่ีเว็บไซตหองสมุด https://www.li.mahidol.ac.th 

2. เลือกเมนู Single Search 

3. พิมพคําสืบคน เชน “research design” เปนตน 

4. คลิก Search 
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 5. กําหนดเขตการคนหา โดยสามารถเลือกประเภทของเอกสาร ปท่ีพิมพ หรือหัวเรื่องท่ีสนใจ เปนตน 

 6. เมื่อไดรายการท่ีสนใจแลวน้ัน คลิก  

7. เลือก เพ่ือนํารายการอางอิงเขาสู Library ใน EndNote 
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8. คลิก Export citation 

9. คลิก Export in RIS format จะไดไฟล delivery.ris 

10. คลิกท่ีไฟล delivery.ris 
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รายการอางอิง จะถูกนําเขาสูโปรแกรม EndNote ในแถบเมนู Imported References ดังรูป 

 

 
 

 

 

 

ฐานขอมูล ScienceDirect 

 

ScienceDirect เปนฐานขอมลูบรรณานุกรมและเอกสารฉบับเต็ม (Full-text) จากวารสารของ สํานักพิมพในเครือ 

Elsevier ประกอบดวย หนังสือและวารสารดานวิทยาศาสตร เทคโนโลยี และวิทยาศาสตร การแพทย สามารถดูขอมลูยอนหลัง

ตั้งแตป ค. ศ. 2005 – ปจจุบัน 

โดยมีข้ันตอน ดังน้ี 

1. ไปท่ีเว็บไซตหองสมุด https://www.li.mahidol.ac.th 

2. เลือกเมนู e-Resource 

3. เลือกเมนู e-Database 
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4. คนหาฐานขอมูล ScienceDirect หรือเลือกหาจากตัวอักษร A-Z ก็ได ในท่ีน้ีเลือกอักษร “ S ” 
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5. เลือกฐานขอมูล ScienceDirect (e-Books) 

 

 
 

 

ระบบจะแสดงหนาตางใหผูใชยืนยนัตัวตน โดยใหผูใชงานกรอก Captcha code และ Username & Password 

(รหัสเดียวกับ MU WIFI) เพ่ือยืนยันสิทธิการเขาใชงาน 

6. ยืนยันตัวตนดวย EZproxy 

7. ใส Username และ Password 

8. คลิก Log in 

 



 

 คูมือการใชงานโปรแกรม EndNote 21 สําหรบัระบบปฏิบตัิการ Windows 
หอสมุดและคลังความรูมหาวิทยาลัยมหิดล 
โดย วิชุภรณ บุญธนะไพศาลวงศ (ปรับปรุงขอมูลเมื่อ 15 พฤษภาคม 2567) 
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9. พิมพคําสืบคน เชน “research design” เปนตน 

10. คลิก Search 

 

 
 

 

 

11. กําหนดเขตการคนหา โดยสามารถเลือกประเภทของเอกสาร ปท่ีพิมพ หรือหัวเรื่องท่ีสนใจ เปนตน 

12. เลือกรายการท่ีสนใจ โดยทําเครื่องหมายลงใน สามารถเลือกไดทีละหลายรายการ 

13. เลือกรายการท้ังหมด โดยทําเครื่องหมายลงในชอง  

14. คลิก Export 
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15. คลิก Export citation to RIS  
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16. จะไดไฟล ScienceDirect_citations.ris คลิกท่ีไฟล ScienceDirect_citations.ris 

 

 
 

 

 

รายการอางอิง จะถูกนําเขาสูโปรแกรม EndNote ในแถบเมนู Imported References ดังรูป 
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ฐานขอมูล Google Scholar 

 

Google Scholar เปนฐานขอมูลขนาดใหญของวรรณกรรมทางวิชาการ ท่ีเปดใหผูใชสามารถเขาถึงขอมูลอางอิงกับ

แหลงอ่ืน ๆ และติดตามงานวิจัยใหมๆ ไดอยางสะดวกสบาย 

ขอบขายท่ีสามารถเขาถึงได 

 วารสาร 

 เอกสารการประชุม 

 หนังสือวิชาการ 

 วิทยานิพนธและวิทยานิพนธ 

 บทคัดยอ 

 รายงานทางเทคนิค 

วรรณกรรมทางวิชาการอ่ืน ๆ โดยมีข้ันตอน ดังน้ี 

1. ไปท่ีเว็บไซตหองสมุด https://www.li.mahidol.ac.th 

2. เลือกเมนู e-Resource 

3. เลือกเมนู e-Database 
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4. คนหาฐานขอมูล Google Scholar หรือเลือกหาจากตัวอักษร A-Z ก็ได ในท่ีน้ีเลือกอักษร “ G ” 

 

 

 

5. คลิกเลือกฐานขอมลู Google Scholar 
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6. พิมพคําสืบคน เชน “cannabis” เปนตน 

7. คลิก  

 

 
 

 

8. เลือกรายการท่ีสนใจ จากน้ันคลิก  
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9. คลิก EndNote 

10. คลิกไฟล scholar.enw 

 

 
 

 

 

รายการอางอิง จะถูกนําเขาสูโปรแกรม EndNote ในแถบเมนู Imported References ดังรูป 
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ฐานขอมูล PubMed 

 

PubMed เปนฐานขอมูลหน่ึง ใหบริการของหอสมดุแพทยศาสตรแหงชาติท่ีใหการเขาถึงขอมูลอางอิงของ MEDLINE 

มากกวา 12 ลานรายการยอนกลบัไปในชวงกลางทศวรรษ 1960 และวารสารวิทยาศาสตรเพ่ือชีวิตเพ่ิมเติม PubMed มลีิงกไป

ยังเว็บไซตหลายแหงท่ีใหบริการบทความฉบับเตม็และแหลงขอมูลอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ 

โดยมีข้ันตอน ดังน้ี 

1. ไปท่ีเว็บไซตหองสมุด https://www.li.mahidol.ac.th 

2. เลือกเมนู e-Resource 

3. เลือกเมนู e-Database 

 

 

 

4. คนหาฐานขอมูล Pubmed หรอืเลือกหาจากตัวอักษร A-Z ก็ได ในท่ีน้ีเลือกอักษร “ P ” 
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5. พิมพคําสืบคน เชน “cannabis” เปนตน 

6. คลิก Search 

 

 

 

7. กําหนดเขตการคนหา โดยสามารถเลือกประเภทของเอกสาร ปท่ีพิมพ หรือหัวเรื่องท่ีสนใจ เปนตน 

8. เลือกรายการท่ีสนใจ โดยทําเครื่องหมาย ลงใน  สามารถเลือกไดทีละหลายรายการ 

9. คลิก Send to  
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10. เลือก Citation manager 

 

 

 

11. คลิก Create file 
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12. จะไดไฟล pubmed-cannabis-set.ris คลิกท่ีไฟล pubmed-cannabis-set.ris 

 

 

 

 

รายการอางอิง จะถูกนําเขาสูโปรแกรม EndNote ในแถบเมนู Imported References ดังรูป 
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การคนหา Full Text ดวยคําสั่งในโปรแกรม EndNote 

  

โปรแกรม EndNote สามารถชวยคนหา และแนบไฟล Full Text ใหกับรายการอางอิงท่ีนําเขามาสู Library ได โดย

ใชคําสั่ง Find Full Text มีข้ันตอนดังน้ี 

 1. คลิกท่ีแถบเมนู All References 

 2. ใชเมาสลากคลุมรายการอางอิงท่ีอยูใน Library ท้ังหมด หรือ กด Ctrl+A ท่ีแปนพิมพ 

 
 

3. คลิกเมนู References 

 4. เลือกคําสั่ง Find Full Text 

5. เลือก Find Full Text 
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 สังเกตท่ีเมนูลัด Find Full Text จะแสดงสถานะของการคนหา โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

 Searching…  หมายถึง  กําลังทําการคนหาไฟล PDF 

 Found PDF   หมายถึง  คนหาไฟล PDF ไดสําเรจ็  และทําการแนบไฟล  เขาสูรายการอางอิงน้ัน  

 Found URL หมายถึง  รายการอางอิงน้ีมไีฟล PDF แตไมสามารถแนบเขาสู Library ไดทันที ตองโหลดจาก 

URL ท่ีแสดง 

 Not found หมายถึง ไมพบไฟล PDF ในรายการอางอิงน้ัน ๆ อาจเน่ืองมาจากมหาวิทยาลัยฯ ไมไดบอกรบั

ฐานขอมูล หรือรายการน้ัน  

 

 

 

 รายการอางอิงใดมไีฟล PDF โปรแกรม EndNote จะแสดงไอคอน ดานหนารายการอางอิงน้ัน สามารถเปด

อาน หรือปรับแตงไฟล PDF ในโปรแกรมไดทันที 

 6. คลิกเลือกรายการอางอิงท่ีแสดงไอคอน เพ่ือเปดอานไฟล PDF 

 7.  คลิก PDF 
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6.4. การนําเขา Reference ดวยไฟล PDF 

 

การ Import ขอมูลจากไฟล PDF เปนการนําเขาไฟลเอกสารในรูปแบบ PDF โปรแกรม EndNote จะทําการแปลง

ขอมูลจากไฟล PDF เปนรูปแบบขอมูลรายการอางอิง โดยใชหมายเลข DOI (Digital Object Identifier) ท่ีกํากับอยูในไฟล

เอกสาร PDF น้ัน ดวยการสืบคนขอมูลอางอิงจาก Crossref ซึ่งเปนแหลงท่ีจัดเก็บขอมูลอางอิงและเปนแหลงท่ีข้ึนทะเบียนเลข 

DOI ไว 

 

DOI คืออะไร? 

DOI เปนคํายอของ Digital Object Identifier คือ ช่ือหรือรหัสท่ีถูกกําหนดข้ึน เพ่ือระบุช่ือ ตําแหนง หรือท่ีจัดเก็บ

ทรัพยากรสารสนเทศดิจิทัลท่ีเผยแพรและใหบริการบนอินเทอรเน็ต DOI 
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วัตถุประสงคของ DOI หลักๆ คือ การสรางรหัสประจําทรัพยากรสารสนเทศดิจิทัลแตละช่ือ ใหสัมพันธกับระบบ 

resolution เพ่ือชวยกําหนดสิทธ์ิทรัพยสินทางปญญาของทรัพยากรสารสนเทศดิจิทัลน้ัน ๆ บนอินเทอรเน็ต และการแกปญหาท่ี

อยูของสารสนเทศดิจิทัลบนอินเทอรเน็ตกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลง ซึ่งสงผลตอการเขาถึง (Dead link) 

 

 

การนําเขา Reference ดวยไฟล PDF ทําได 2 รูปแบบ ไดแก 

1. การ Import ขอมูลจากไฟล PDF เขาสู EndNote Library เขาทีละไฟล 

2. การ Import ขอมูลจากไฟล PDF เขาสู EndNote Library เขาหลายไฟลพรอมกัน 

 

การ Import ขอมูลจากไฟล PDF เขาสู EndNote Library เขาทีละไฟล 

 

มีข้ันตอน ดังน้ี 

 1. คลิกเมนู File 

 2. เลือก Import 

3. เลือก File… 
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4. ท่ี Import File: ใหคลิก Choose เพ่ือเลือกไฟล PDF ท่ีตองการนําเขาสู Library 

5. ท่ี Import Option: ใหเลือก PDF 

6. คลิก Import 

 

 
 

 

ไฟล PDF จะถูกนําเขาสูโปรแกรม EndNote พรอมรายการอางอิง ในแถบเมนู Imported References ดังรูป 
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การ Import ขอมูลจากไฟล PDF เขาสู EndNote Library เขาหลายไฟลพรอมกัน 

 

มีข้ันตอน ดังน้ี 

 1. คลิกเมนู File 

 2. เลือก Import 

3. เลือก Folder… 
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4. ท่ี Import File: ใหคลิก Choose เพ่ือเลือกไฟล PDF ท่ีตองการนําเขาสู Library 

 

 
 

 

5. เลือก Folder ท่ีจัดเก็บไฟล PDF ไวหลายไฟล 

6. คลิก OK 

 

 
 

 

 

 



 

 คูมือการใชงานโปรแกรม EndNote 21 สําหรบัระบบปฏิบตัิการ Windows 
หอสมุดและคลังความรูมหาวิทยาลัยมหิดล 
โดย วิชุภรณ บุญธนะไพศาลวงศ (ปรับปรุงขอมูลเมื่อ 15 พฤษภาคม 2567) 

 

62 

7. ท่ี Import Option: ใหเลือก PDF 

8. คลิก Import 

 

 
 

 

ไฟล PDF หลายไฟล จะถูกนําเขาสูโปรแกรม EndNote พรอมรายการอางอิง ในแถบเมนู Imported References  

ดังรูป 

 

 
 

 

7. การแทรก Citation ลงในไฟล Microsoft Word 

 

 การแทรก Citation ลงในไฟล Microsoft Word สามารถทําไดหลายวิธี สวนจะเลือกใชวิธีใดน้ัน ข้ึนอยูกับความถนัด

และความสะดวกของผูใชงาน วิธีท่ีนิยมใชกัน 2 วิธี มีข้ันตอนดังน้ี 
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วิธีท่ี 1 

1. เปดไฟล Microsoft Word ท่ีตองการ Citation ลงในเน้ือหา 

2. กําหนดตําแหนงท่ีตองการ Citation โดยนําเคอรเซอรไปวางไวหลังขอความ 

 

 
 

  

 3. เปดไฟล Library ท่ีใชจัดเก็บรายการอางอิง ใน EndNote ข้ึนมา  

4. เลือกรายการอางอิง ท่ีตองการ Citation ในตําแหนงท่ีกําหนดไวใน Microsoft Word 

5. เลือกแถบเมนู Summary 

6. เลือกรูปแบบบรรณานุกรมท่ีตองการ เชน APA 7th หรือ Vancouver 
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7. คลิกเมนู Tools  

8. เลือก Cite While You Write [CWYW] 

9. เลือก Insert Selected Citation(s) 

 

 
 

 หรือ เลือกวิธี Citation ผานไอคอน  ก็สามารถทําไดเชนกันดังรูป 
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ท่ีไฟล Microsoft Word จะแสดงการอางอิงในเน้ือหา และอางอิงทายเลม ดังรูป 

 

 

 

 เมื่อทําการ Citation ในตาํแหนงอ่ืน ๆ เพ่ิมหลายรายการ โปรแกรม EndNote จะจัดการลาํดับรายการอางอิงใหโดย

อัตโนมัติ ดังรปู  
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ในสวนของอางอิงทายเลม สามารถปรับแตงรูปแบบของตัวอักษร และหัวขอได มีข้ันตอนดังน้ี 

1. คลิกเมนู EndNote 21 ในไฟล Microsoft Word  

2. คลิกไอคอน   Configure Bibliography 

 

 
 

3. คลิก Layout  

4. เลือกรูปแบบตัวอักษร และขนาดท่ีตองการ 

5. ท่ี Bibliography title: สามารถพิมพคําท่ีตองการได เชน References, Bibliography เปนตน 

6. คลิก Text Format… เพ่ือกําหนดรูปแบบตัวอักษร และขนาดท่ีตองการใหกับ Bibliography title: 

7. เลือกรูปแบบตัวอักษร และขนาดท่ีตองการ 

8. คลิก OK 

9. คลิก OK 
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จะไดรูปแบบการอางอิงทายเลมตามท่ีกําหนด ดังรูป 

 
 

วิธีท่ี 2 

1. เปดไฟล Microsoft Word ท่ีตองการ Citation ลงในเน้ือหา 

2. กําหนดตําแหนงท่ีตองการ Citation โดยนําเคอรเซอรลากคลมุคาํท่ีตองการคนหา 

3. คลิกแถบเมนู EndNote 

4. คลิก  Insert Citation 

5. เลือก Insert Citation 
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6. โปรแกรม EndNote จะแสดงรายการอางอิงท่ีตรงกับคําท่ีกําหนดไว ใหเลือกรายการท่ีตองการ Citation 

7. คลิก Insert 

 

 
 

 

โปรแกรม EndNote จะจดัการลําดับรายการอางอิงใหโดยอัตโนมัติ ดังรูป 
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8. การแกไข และลบ Citation ในไฟล Microsoft Word 

 

การแกไข Citation ในไฟล Microsoft Word มีขัน้ตอนดังนี ้

 

 1. คลิกเมนู EndNote 21 

 2. เลือก Edit & Manage Citation(s) 

 

 
 

 3. เลือกรายการอางอิงท่ีตองการแกไข 

 4. คลิก Edit Reference 
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โปรแกรมจะนําเขาสูไฟล Library ใน EndNote ท่ีรายการอางอิงน้ัน  

 5.  ทําการแกไขปพิมพ 

 6. คลิก Save 
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7. เปดไฟล Microsoft Word จากน้ันคลิก OK 

 
 

 จะสังเกตเห็นวา ท่ีรายการอางอิงน้ัน ยังไมมีการเปลีย่นแปลงปพิมพ จําเปนตอง Update ขอมูลกอน 

 8. คลิกเมนู EndNote 21 

 9. เลือก Update Citations and Bibliography 
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เมื่อ Update Citations and Bibliography แลวน้ัน ระบบจะแสดงการเปลี่ยนแปลงปพิมพ ท่ีไดทําการแกไขไวแลว

น้ัน ท้ังในสวนของอางอิงในเน้ือหา และอางอิงทายเลม ดังรูป 

 

 

 

 

การลบ Citation ในไฟล Microsoft Word มขีั้นตอนดังนี ้

 

1. คลิกเมนู EndNote 21 

 2. เลือก Edit & Manage Citation(s) 
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3. เลือกรายการอางอิงท่ีตองการลบ 

 4. คลิก   

 5. เลือก Remove Citation 

 6. คลิก OK 

 

 
 

 

ระบบจะลบรายการอางอิงน้ันออก ท้ังในสวนของอางอิงในเน้ือหา และอางอิงทายเลม ดังรูป 
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9. การสราง Bibliography จากเอกสารหลายไฟล 

โดยปกติแลวเวลาท่ีทําวิจัยหรือวิทยานิพนธ จะมีการแบงเน้ือหาออกเปนบท เน้ือหาโดยท่ัวไปท่ีนิยมกันอยางแพรหลาย

ประกอบ ดวยบทตาง ๆ 5 บท คอื 

บทท่ี 1       บทนํา 

บทท่ี 2       วรรณกรรมท่ีเก่ียวของ 

บทท่ี 3       วิธีดําเนินการวิจัย 

บทท่ี 4       ผลการวิเคราะหขอมลู 

บทท่ี 5       สรุปผลการวิจัย อภปิรายผล และขอเสนอแนะ 

การ Citation ในโปรแกรม EndNote น้ัน จะทําการ Citation ทีละบท เพ่ือใหเกิดความสะดวกในการใชงาน เพราะ

ถาทําการ Citation ทีเดียวท้ังเลม ทีละหลายๆ รายการ อาจทําใหเกิดความสับสนของขอมูล และสงผลใหเกิดความผิดพลาดได

งาย ดังน้ันการแทรก Citation ทีละบท จึงเปนวิธีท่ีตอบโจทยกับผูใชงานโปรแกรม EndNote 

เมื่อทําการ Citation ครบทุกไฟล ทุกบท เรียบรอยแลว  ในแตละบท EndNote จะทําการสราง Reference ไวทาย

บททุกบทโดยอัตโนมัติ ถึงเวลาท่ีตองนําทุกบทมาประกอบรางเขาดวยกัน โดยใช Reference รวมทายเลม หรือท่ีเรียกวา 

Bibliography สวนจะทําอยางไร และใชคําสั่งอะไรน้ัน ไปทําตามข้ันตอนตอไปน้ี 

สิ่งท่ีตองเตรียม: 

- ไฟลเอกสาร Microsoft Word ทุกบท ท่ีไดทําการแทรก Citation ไวแลว 

- ไฟลเอกสาร Microsoft Word เปลา จํานวน 1 ไฟล และตั้งช่ือไฟลวา Reference 
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วิธีการสราง Bibliography จากเอกสารหลายไฟล มีข้ันตอนดังน้ี 

 1. เปดไฟลเอกสาร Microsoft Word ท่ีไดทําการ Citation ไวแลว 

 2. คลิกเมนู EndNote 21 

 3. คลิก Convert Citations and Bibliography 

 4. คลิก Convert to Unformatted Citations เพ่ือนําเอา Format ออก 

 

 
 

 จะไดไฟลท่ีไมปรากฏบรรณานุกรมทายเลม ใหทําการ Save File ใหม 

 

5. ท่ี Save as type ใหเลือก Rich Text Format (*.ftf) 

 6. คลิก Save 
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 หมายเหตุ: ทําข้ันตอนท่ี 1-6 จนครบทุกไฟลเอกสาร กอนจะดําเนินการข้ันตอนตอไป 

7. เปดโปรแกรม EndNote 21 และเปด Library ท่ีใชในการอางอิง 

 8. คลิก Tools 

 9. คลิก Format Paper 

 10. คลิก Format Paper… 
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11. เลือก Drive ท่ีจัดเก็บไฟลเอกสาร Microsoft Word นามสกุล Rich Text Format (*.ftf) 

 12. เลือกไฟลเอกสาร Chapter 1 เปนลําดับแรก 

 13. คลิก Open 

 
 

14. ท่ี Output Style: ใหเลือกรูปแบบบรรณานุกรมท่ีตองการ 

15. คลิก Scan Next… 
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16. เลือกไฟล Chapter 2 

17. คลิก Open 

 

 
 

18. คลิก Scan Next… 
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79 

19. เลือกไฟล Chapter 3 

20. คลิก Open 

 

 
 

21. คลิก Scan Next… 

 

22. เลือกไฟล References 
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23. คลิก Open 

 

 

24. คลิก Format… 
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25. โปรแกรม EndNote จะสรางไฟลเอกสาร Microsoft Word ข้ึนมาใหม ใหทําการตั้งช่ือไฟล 

26. คลิก Save 

 

 

หมายเหตุ: ทําการ Save ไฟลใหมจนครบทุกไฟลเอกสาร จากน้ันเปดไฟล References-APA 7th ข้ึนมา 
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รายการบรรณานุกรมของไฟลเอกสารท้ังหมด จะถูกรวมเขาไวดวยกัน ดังรูป 

 
 

 

10. การปรับแตงรูปแบบการอางอิง 

 

การปรับแตงรูปแบบการอางอิงแบบ APA Style 

 

การปรับแตงการอางอิงในเนื้อหา Display as: Author (year) แสดงอางอิงแบบ นาม (ป)  
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มีข้ันตอนดังน้ี 

 1. ท่ีไฟล Microsoft Word เลือกเมนู EndNote 21 

 2. เลือก Edit & Manage Citation(s) 

 

 
 

 3. เลือกตําแหนงรายการอางอิงท่ีตองการปรับแตง 

 4. ในแถบเมนู Edit Citation ใหเลือก Formatting เปน Display as: Author (Year) 

 5. คลิก OK 
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โปรแกรมจะแสดงอางอิงแบบ นาม (ป) 

 

 
 

 

การปรับแตงการอางอิงในเนื้อหา Exclude Author แสดงเฉพาะป 

 

 
 

มีข้ันตอนดังน้ี 

 1. ท่ีไฟล Microsoft Word เลือกเมนู EndNote 21 

 2. เลือก Edit & Manage Citation(s) 
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3. เลือกตําแหนงรายการอางอิงท่ีตองการปรับแตง 

 4. ในแถบเมนู Edit Citation ใหเลือก Formatting เปน Exclude Author 

 5. คลิก OK 

 

 
 

โปรแกรมจะแสดงเฉพาะป 
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การปรับแตงการอางอิงในเนื้อหา Exclude Year แสดงเฉพาะชื่อผูแตง 

 

 
 

มีข้ันตอนดังน้ี 

 1. ท่ีไฟล Microsoft Word เลือกเมนู EndNote 21 

 2. เลือก Edit & Manage Citation(s) 
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3. เลือกตําแหนงรายการอางอิงท่ีตองการปรับแตง 

 4. ในแถบเมนู Edit Citation ใหเลือก Formatting เปน Exclude Year 

 5. คลิก OK 
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โปรแกรมจะแสดงเฉพาะช่ือผูแตง 

 

 
 

 

การปรับแตงการอางอิงในเนื้อหา Exclude Author & Year ไมแสดงการอางอิงท้ังชื่อผูแตงและปพิมพ 

 

 
 

มีข้ันตอนดังน้ี 

 1. ท่ีไฟล Microsoft Word เลือกเมนู EndNote 21 

 2. เลือก Edit & Manage Citation(s) 
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3. เลือกตําแหนงรายการอางอิงท่ีตองการปรับแตง 

 4. ในแถบเมนู Edit Citation ใหเลือก Formatting เปน Exclude Author & Year 

 5. คลิก OK 

 

 
 

  

 

 



 

 คูมือการใชงานโปรแกรม EndNote 21 สําหรบัระบบปฏิบตัิการ Windows 
หอสมุดและคลังความรูมหาวิทยาลัยมหิดล 
โดย วิชุภรณ บุญธนะไพศาลวงศ (ปรับปรุงขอมูลเมื่อ 15 พฤษภาคม 2567) 

 

90 

โปรแกรมจะไมแสดงการอางอิงท้ังช่ือผูแตงและปพิมพ 

 

 
 

 

การปรับแตงการอางอิงในเนื้อหา Show Only in Bibliography ไมแสดงอางอิงในเนื้อหา แสดงเฉพาะบรรณานุกรม 

 

 
 

มีข้ันตอนดังน้ี 

 1. ท่ีไฟล Microsoft Word เลือกเมนู EndNote 21 

 2. เลือก Edit & Manage Citation(s) 
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3. เลือกตําแหนงรายการอางอิงท่ีตองการปรับแตง 

 4. ในแถบเมนู Edit Citation ใหเลือก Formatting เปน Show Only in Bibliography 

 5. คลิก OK 
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โปรแกรมจะแสดงการอางอิงเฉพาะบรรณานุกรม 

 

 
 

 

การปรับแตงการอางอิงในเนื้อหา อางถึงใน หรือ As Cited in 

 กรณีไมไดทําการอางอิงจากตนฉบับโดยตรง แตเปนการกลาวอางถึงจากแหลงอ่ืนมาอีกที สามารถทําการเพ่ิม Prefix: 

เติมขอความหนาช่ือผูแตง เชน เติมคําวา อางถึงใน หรือ as cited in ในรายการบรรณานุกรมได 

 

 
 

มีข้ันตอนดังน้ี 

 1. ท่ีไฟล Microsoft Word เลือกเมนู EndNote 21 

 2. เลือก Edit & Manage Citation(s) 



 

 คูมือการใชงานโปรแกรม EndNote 21 สําหรบัระบบปฏิบตัิการ Windows 
หอสมุดและคลังความรูมหาวิทยาลัยมหิดล 
โดย วิชุภรณ บุญธนะไพศาลวงศ (ปรับปรุงขอมูลเมื่อ 15 พฤษภาคม 2567) 
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3. เลือกตําแหนงรายการอางอิงท่ีตองการปรับแตง 

 4. ในแถบเมนู Edit Citation ชอง Prefix ใหพิมพคําวา “อางถึงใน” หรือ “as cited in” และวรรค 1 เคาะ 

 5. คลิก OK 

 

 
  

 

 



 

 คูมือการใชงานโปรแกรม EndNote 21 สําหรบัระบบปฏิบตัิการ Windows 
หอสมุดและคลังความรูมหาวิทยาลัยมหิดล 
โดย วิชุภรณ บุญธนะไพศาลวงศ (ปรับปรุงขอมูลเมื่อ 15 พฤษภาคม 2567) 
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โปรแกรมจะแสดงการอางถึงใน ดังรูป 

 

 
 

 

การใสเลขหนา 

 รายการอางอิงภาษาไทย ใชคําวา “หนา” หรือ “น.” 

 รายการอางอิงภาษาอังกฤษ หากเปนการอางอิงหนาเดียว ใช “p.” แตมีการอางอิงมากกวา 1 หนา ใช “pp.” 

 

 

 
 

 

 



 

 คูมือการใชงานโปรแกรม EndNote 21 สําหรบัระบบปฏิบตัิการ Windows 
หอสมุดและคลังความรูมหาวิทยาลัยมหิดล 
โดย วิชุภรณ บุญธนะไพศาลวงศ (ปรับปรุงขอมูลเมื่อ 15 พฤษภาคม 2567) 
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มีข้ันตอนดังน้ี 

 1. ท่ีไฟล Microsoft Word เลือกเมนู EndNote 21 

 2. เลือก Edit & Manage Citation(s) 

 

 
 

 

การใสเลขหนา กรณีอางอิงภาษาอังกฤษ 

3. เลือกตําแหนงรายการอางอิงท่ีตองการปรับแตง 

4. ใสหมายเลขหนา ในชอง Pages  

 5. คลิก OK 

 



 

 คูมือการใชงานโปรแกรม EndNote 21 สําหรบัระบบปฏิบตัิการ Windows 
หอสมุดและคลังความรูมหาวิทยาลัยมหิดล 
โดย วิชุภรณ บุญธนะไพศาลวงศ (ปรับปรุงขอมูลเมื่อ 15 พฤษภาคม 2567) 
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โปรแกรมจะแสดงการใสเลขหนา กรณีอางอิงภาษาอังกฤษ ดังรูป 

 

 
 

 

 

 

 



 

 คูมือการใชงานโปรแกรม EndNote 21 สําหรบัระบบปฏิบตัิการ Windows 
หอสมุดและคลังความรูมหาวิทยาลัยมหิดล 
โดย วิชุภรณ บุญธนะไพศาลวงศ (ปรับปรุงขอมูลเมื่อ 15 พฤษภาคม 2567) 
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การใสเลขหนา กรณีอางอิงภาษาไทย 

3. เลือกตําแหนงรายการอางอิงท่ีตองการปรับแตง 

4. พิมพคําวา “หนา” หรือ “น.” ตามดวยหมายเลขหนา ในชอง Suffix 

 5. คลิก OK 

 

 
 

 

โปรแกรมจะแสดงการใสเลขหนา กรณีอางอิงภาษาไทย ดังรูป 

 

 



 

 คูมือการใชงานโปรแกรม EndNote 21 สําหรบัระบบปฏิบตัิการ Windows 
หอสมุดและคลังความรูมหาวิทยาลัยมหิดล 
โดย วิชุภรณ บุญธนะไพศาลวงศ (ปรับปรุงขอมูลเมื่อ 15 พฤษภาคม 2567) 
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การปรับแตงการอางอิงผูแตงคนเดียวกัน มีปพิมพซํ้ากัน แตคนละชื่อเร่ือง 

 การอางอิงภาษาอังกฤษ โปรแกรม EndNote จะเรียงลําดับท่ี ไวหลังปพิมพ ใชอักษร a b c… โดยอัตโนมตัิ 

 การอางอิงภาษาไทย มีการเรียงลําดับตัวอักษร ก ข ค... ซึ่งโปรแกรมไมสามารถปรับใหไดโดยอัตโนมัติ จําเปนตอง

ปรับแตงรายการอางอิง 

 

 
 

 

การปรับแตงการอางอิงผูแตงคนเดียวกัน มีปพิมพซํ้ากัน แตคนละชื่อเร่ือง กรณีอางอิงภาษาไทย 

มีข้ันตอนดังน้ี 

 1. ท่ีไฟล Microsoft Word เลือกเมนู EndNote 21 

 2. เลือก Edit & Manage Citation(s) 

 

 



 

 คูมือการใชงานโปรแกรม EndNote 21 สําหรบัระบบปฏิบตัิการ Windows 
หอสมุดและคลังความรูมหาวิทยาลัยมหิดล 
โดย วิชุภรณ บุญธนะไพศาลวงศ (ปรับปรุงขอมูลเมื่อ 15 พฤษภาคม 2567) 
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3. เลือกตําแหนงรายการอางอิงท่ีตองการปรับแตง 

4. ในชอง Formatting: เลือก Exclude Author & Year 

 5. ในชอง Suffix: พิมพ ช่ือผูแตง, ปพิมพ แลวตามดวยตัวอักษร ก ข ค...ตามลําดับ 

 6. คลิก OK 

 

 
 

 

 



 

 คูมือการใชงานโปรแกรม EndNote 21 สําหรบัระบบปฏิบตัิการ Windows 
หอสมุดและคลังความรูมหาวิทยาลัยมหิดล 
โดย วิชุภรณ บุญธนะไพศาลวงศ (ปรับปรุงขอมูลเมื่อ 15 พฤษภาคม 2567) 
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 โปรแกรมจะแสดงการอางอิง ดังรปู 

 

 
 

 

 

การปรับแตงรูปแบบการอางอิงแบบ Vancouver Style 

  

การปรับแตงตัวเลขตามลําดับการอางอิงในเนื้อหา จาก ( ) ใหเปน [ ]  

 

 
 

 

 



 

 คูมือการใชงานโปรแกรม EndNote 21 สําหรบัระบบปฏิบตัิการ Windows 
หอสมุดและคลังความรูมหาวิทยาลัยมหิดล 
โดย วิชุภรณ บุญธนะไพศาลวงศ (ปรับปรุงขอมูลเมื่อ 15 พฤษภาคม 2567) 
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มีข้ันตอนดังน้ี 

 1. เลือก Tools 

 2. เลือก Output Styles 

 3. เลือก Edit “Vancouver” 

 

 
 

 

4. ท่ีเมนู Citation ใหเลือก Templates 

 

 
 

 

 



 

 คูมือการใชงานโปรแกรม EndNote 21 สําหรบัระบบปฏิบตัิการ Windows 
หอสมุดและคลังความรูมหาวิทยาลัยมหิดล 
โดย วิชุภรณ บุญธนะไพศาลวงศ (ปรับปรุงขอมูลเมื่อ 15 พฤษภาคม 2567) 
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5. ตําแหนงท่ี Highlight สีฟา ใหแกไขจาก ( ) เปน [ ] 

 

 
 

 

6. คลิก File 

7. คลิก Save As… 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

 คูมือการใชงานโปรแกรม EndNote 21 สําหรบัระบบปฏิบตัิการ Windows 
หอสมุดและคลังความรูมหาวิทยาลัยมหิดล 
โดย วิชุภรณ บุญธนะไพศาลวงศ (ปรับปรุงขอมูลเมื่อ 15 พฤษภาคม 2567) 
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8. Style name: ใหตั้งช่ือไฟลใหม 

9. คลิก Save 

 

 
 

  

10. คลิก  เพ่ือปดหนาตางน้ี 

 

 
 

 

 

 

 



 

 คูมือการใชงานโปรแกรม EndNote 21 สําหรบัระบบปฏิบตัิการ Windows 
หอสมุดและคลังความรูมหาวิทยาลัยมหิดล 
โดย วิชุภรณ บุญธนะไพศาลวงศ (ปรับปรุงขอมูลเมื่อ 15 พฤษภาคม 2567) 
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11. ท่ีไฟล Microsoft Word เลือกแถบเมนู EndNote 21 

12. ท่ี Style เลือก Select Another Style… 

 

 
 

 

13. เลือก Style ท่ี Save ไวกอนหนาน้ี 

14. คลิก OK 

 

 



 

 คูมือการใชงานโปรแกรม EndNote 21 สําหรบัระบบปฏิบตัิการ Windows 
หอสมุดและคลังความรูมหาวิทยาลัยมหิดล 
โดย วิชุภรณ บุญธนะไพศาลวงศ (ปรับปรุงขอมูลเมื่อ 15 พฤษภาคม 2567) 
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 โปรแกรมจะแสดงรูปแบบท่ีปรับแตงแลว ดังรูป 

 

 
 

 

 

การปรับแตงตัวเลขตามลําดับการอางอิงในเนื้อหา ใหเปนตัวเลขยกกําลัง โดยไมมี ( ) 

 

 
 

มีข้ันตอนดังน้ี 

 1. เลือก Tools 

 2. เลือก Output Styles 

 3. เลือก Edit “Vancouver” 



 

 คูมือการใชงานโปรแกรม EndNote 21 สําหรบัระบบปฏิบตัิการ Windows 
หอสมุดและคลังความรูมหาวิทยาลัยมหิดล 
โดย วิชุภรณ บุญธนะไพศาลวงศ (ปรับปรุงขอมูลเมื่อ 15 พฤษภาคม 2567) 
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4. ท่ีเมนู Citation ใหเลือก Templates 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 คูมือการใชงานโปรแกรม EndNote 21 สําหรบัระบบปฏิบตัิการ Windows 
หอสมุดและคลังความรูมหาวิทยาลัยมหิดล 
โดย วิชุภรณ บุญธนะไพศาลวงศ (ปรับปรุงขอมูลเมื่อ 15 พฤษภาคม 2567) 
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5. ตําแหนงท่ี Highlight สีฟา ใหแกไขจาก ( ) เปน [ ] 

 

 
 

 

6. ใชเมาสลากคลุมพ้ืนท่ี Highlight สีเหลือง 

7. คลิก  (Superscript) 

 

 
 

 

 

 

 



 

 คูมือการใชงานโปรแกรม EndNote 21 สําหรบัระบบปฏิบตัิการ Windows 
หอสมุดและคลังความรูมหาวิทยาลัยมหิดล 
โดย วิชุภรณ บุญธนะไพศาลวงศ (ปรับปรุงขอมูลเมื่อ 15 พฤษภาคม 2567) 
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8. คลิก File 

9. คลิก Save As… 

 

 
 

 

10. Style name: ใหตั้งช่ือไฟลใหม 

11. คลิก Save 

 

 
 

 

 

 



 

 คูมือการใชงานโปรแกรม EndNote 21 สําหรบัระบบปฏิบตัิการ Windows 
หอสมุดและคลังความรูมหาวิทยาลัยมหิดล 
โดย วิชุภรณ บุญธนะไพศาลวงศ (ปรับปรุงขอมูลเมื่อ 15 พฤษภาคม 2567) 
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12. คลิก  เพ่ือปดหนาตางน้ี 

 

 
 

 

13. ท่ีไฟล Microsoft Word เลือกแถบเมนู EndNote 21 

14. ท่ี Style เลือก Select Another Style… 

 

 
 

 

 

 

 



 

 คูมือการใชงานโปรแกรม EndNote 21 สําหรบัระบบปฏิบตัิการ Windows 
หอสมุดและคลังความรูมหาวิทยาลัยมหิดล 
โดย วิชุภรณ บุญธนะไพศาลวงศ (ปรับปรุงขอมูลเมื่อ 15 พฤษภาคม 2567) 

 

110 

15. เลือก Style ท่ี Save ไวกอนหนาน้ี 

16. คลิก OK 

 

 
 

  

โปรแกรมจะแสดงรูปแบบท่ีปรับแตงแลว ดังรูป 

 

 
 



 

 คูมือการใชงานโปรแกรม EndNote 21 สําหรบัระบบปฏิบตัิการ Windows 
หอสมุดและคลังความรูมหาวิทยาลัยมหิดล 
โดย วิชุภรณ บุญธนะไพศาลวงศ (ปรับปรุงขอมูลเมื่อ 15 พฤษภาคม 2567) 
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การปรับชื่อยอ-ชื่อเต็มของวารสาร  

ในการเขียน Bibliography สามารถปรับเปนช่ือยอ-ช่ือเต็มของวารสารไดตามรูปแบบการอางอิง เชน การอางอิงแบบ 

APA Style ช่ือวารสารจะใชเปนช่ือเต็ม การอางอิงแบบ Vancouver Style ช่ือวารสารจะใชเปนช่ือยอ เปนตน ซึ่งการตั้งคา

เริ่มตนในโปรแกรม EndNote น้ันจะมีช่ือยอ-ช่ือเต็มของวารสารไมสมบูรณ จึงตองมีการ Import ช่ือยอของวารสารเขามาใน

โปรแกรม  มีข้ันตอนดังน้ี 

1. คลิกเมนู Library 

2. เลือก Open Term Lists 

3. เลือก Journals Term List 

 
 

สังเกต ท่ีแถบเมนู Terms จะแสดงช่ือเต็มของวารสาร แตไมปรากฎในสวนของช่ือยอ (Abbreviation)  

 

 



 

 คูมือการใชงานโปรแกรม EndNote 21 สําหรบัระบบปฏิบตัิการ Windows 
หอสมุดและคลังความรูมหาวิทยาลัยมหิดล 
โดย วิชุภรณ บุญธนะไพศาลวงศ (ปรับปรุงขอมูลเมื่อ 15 พฤษภาคม 2567) 
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4. ทําการลบรายช่ือวารสารท้ังหมดออกจากโปรแกรม โดยใชเมาสลากคลุมรายช่ือ เพ่ือจะไดทําการ Import รายช่ือ

วารสารท่ีสมบูรณ เขามาใหม 

5. คลิก Delete Term 

 

 
 

6. เลือกแถบ Lists 

7. เลือก Journals 

8. คลิก Import Lists… 
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9. เลือกสาขาของวารสารท่ีมีขอมลู สามารถเลือก Import เขาไดทีละสาขา 

10. คลิก Open 

 

 

11. คลิก OK 
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 ในแถบเมนู Term List จะปรากฏช่ือยอ-ช่ือเต็มของวารสาร ท่ี Import เขามา 

 12. หากรายช่ือวารสารท่ีตองการไมปรากฏอยูในแถบเมนู Terms แสดงวารายช่ือน้ันยังไมถูกบรรจุอยูในโปรแกรม 

EndNote จาํเปนตองทําการเพ่ิมเขาไปดวยตนเอง โดยคลิกท่ี New Term แลวพิมพช่ือเต็ม พรอมช่ือยอของวารสารน้ันลงไป

ตามท่ีกําหนดไว 
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แสดงตัวอยางรายการบรรณานุกรมใน EndNote การอางอิงแบบ APA Style ช่ือวารสารจะใชเปนช่ือเต็ม  

 

 
 

 

 

แสดงตัวอยางรายการบรรณานุกรมใน EndNote การอางอิงแบบ Vancouver Style ช่ือวารสารจะใชเปนช่ือยอ 

 

 
 

 

 

การแปลงเอกสารเปน Plain Text 

 

หากตองการนําไฟล Microsoft Word ทีมีการ Citation ไวแลว ไปเปดในคอมพิวเตอรเครื่องอ่ืน ๆ ท่ีไมไดติดตั้ง

โปรแกรม EndNote ไวน้ัน จะตองทําการแปลงไฟลกอน ไฟลงานท่ีมีการ Citation ไวแลว จะมี Code ฝงอยูในไฟล หากไมทํา

การแปลงไฟลกอน ก็อาจจะทําใหไมสามารถมองเห็น Reference ท่ีแทรกไวได การแปลงเอกสารเปน Plain Text มีข้ันตอนดังน้ี 

1. เปดเอกสาร Microsoft Word ท่ีทําการ Citation ดวยโปรแกรม EndNote ไวแลว  

2. คลิกเมนู EndNote 21 

3. คลิก Convert Citations and Bibliography 

4. คลิก Convert to Plain Text 
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5. คลิก OK 
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โปรแกรม Microsoft Word จะสรางไฟลใหมข้ึนมา เปนไฟลท่ีไมมี Code ใหทําการบันทึกไฟลน้ีเพ่ือนําไปใชงาน 

 
 

 

11. การ Share Library และการ Back Up ขอมูล 

 

การ Share Library เปนการ Share ไฟล Library ใหสามารถใชงานรวมกันได โดยผูแชร จะมีการกําหนดสิทธ์ิการ

เขาถึงไฟล Library น้ัน เชน กําหนดสิทธ์ิใหผูท่ีไดรับ Invite การใชงาน Library รวมกัน สามารถอานไดเพียงอยางเดียว หรือ

สามารถอานและแกไขได เปนตน มีข้ันตอนดังน้ี 

สวนของผูแชร Library 

1. คลิก File  

2. เลือก Share… 
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3. พิมพ Email Address ท่ีตองการ Share Library 

4. คลิก Invite 
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โปรแกรมจะแสดง Status ของ Email Address ท่ีไดทําการ Share ไว หาก Status ข้ึน Pending ดังรูป จะตองรอให

ฝงของผูท่ีไดรับ Email ทําการยืนยันใหเรียบรอยกอน 

 

 
 

เมื่อผูรบั Email ไดทําการยืนยันเรยีบรอยแลวน้ัน Status จะเปลี่ยนเปน Member ดังรูป 
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สวนของผูรับ Invite 

1. คลิก File  

2. เลือก Open Shared Library… 

 

 
 

3. เลือก Email Address ของผู Share Library 

4. คลิก Open 
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โปรแกรมจะเปดหนา Library ท่ีถูกแชรไว 

 
 

การ Back Up ขอมูล 

 

1. คลิก File  

2. เลือก Compress Library (.enlx)_ 
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3. คลิก Next 

 

4. เลือก Folder ท่ีใชในการจัดเก็บไฟลสํารอง 

5. ตั้งช่ือไฟลสํารองขอมูล 

6. คลิก Save 
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จะไดไฟลสํารอง นามสกุล .enlx 

 
 

 

การ Sync ขอมูลไปยัง EndNote Online สําหรับผูท่ีใช EndNote Online รวมดวย 

 

1. สมัคร EndNote Online Account ท่ี https://endnote.com/weblogin/ 

2. คลิก here 
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3. คลิก  

 

 
 

4. กรอกขอมูลเพ่ือใชในการสมัคร EndNote Online 

5. คลิก  จะได Email Address และ Password เพ่ือใชในการตั้งคา Sync ในโปรแกรม EndNote 

และใชสําหรับ login ใน EndNote Web 
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6. เปด Library ในโปรแกรม EndNote 

7. คลิก Edit 

8. เลือก Preferences… 
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9. เลือก Sync 

10. กรอก Email Address และ Password ท่ีสมัครทาง EndNote Web ไวกอนหนาน้ี 

11. คลิก Enable Sync 

12. คลิก  หนา Sync Automatically 

13. คลิก Apply 

14. คลิก OK 

 

 
 

15. เปดเว็บไซต https://web.endnote.com/login เพ่ือ login ใน EndNote Web 

16. กรอก Email Address และ Password 

17. คลิก log in 
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จะแสดงหนา Library ใน  EndNote Online 
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